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Instalacion del Sistema
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Configuracion del Sistema

Es muy importante que en esta seccidn, solo tenga acceso el usuario Supervisor, para evitar posibles
cambios que puedan corromper la integridad y forma de trabajar el sistema.

€ sistema Sole Administrativo. COl T7 - FERNANDO CORONA RAMOS SRl ™
72 Cuentas por Pagar . Compras 5 Inventarios ¢ Ventas ¢§ Cobranza |1 Generales * Configuracion [~ Ventana & Acercade

6B NT @O0 0d OB s PdLARAUAR/ANRKKXaeEas N da

sistemas administrativos sole

e

29 de Mayo de 2015  04:22 P.M.

Y ™
g ES T L @ o) 5B pm
20/05/2015 ||

Sole Admin v.1.0.019

B oo 36l 6™

Informacion de la empresa

g Informacion de la Empresa EIE
Empresa

Mombre : FONSULTORES EM SISTEMAS, 5.C. | RFC: S55081125CN7
Calle : FRAN-ATE | Num. Ext. : Int. : 301

Colonia : FESIDENCIAL VICTORIA | CURP ‘ |
Ciudad : FUADALAJARA | Muriicipio : FUADALAJARA |
Estado : FALISCO | Pais : ’VIEXICD |
Teléfonos:  [(33) 3123-1808 Y 3123-1609 | CP.:

| |

Correo Elect. : rzabalgoiﬁa@sishemassole.com.mx Sitio WEB : }Nww.sishemassole.com.mx

Régimen Fiscal

Regimen Fiscal : FERSON-Q MORAL

Lugar de Expedicién

Colonia : FESIDENCIAL VICTORIA | Municipio : FUADALAJARA

Calle : FRJ'-W-ATE | Mum. Ext. : Int, :
|
|

Ciudad : FUADALAJARA | Estado : PALISCO

Pais : MEXICO | CP.:

Informacidén del RFC de la empresa o persona fisica con actividad empresarial y su régimen fiscal.

Los formatos de impresién y reportes, toman estos datos.
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La parte escrita en el bloque de “Lugar y fecha de expedicion”, es la misma si el sistema trabaja en la
empresa matriz. Sin embargo, si el sistema trabajard en una sucursal, alli se pondra los datos de ese domicilio.

Informacion fiscal y digital

4
i

XS

e- Informacicn Fiscal y Digital

(=)

Directorios del CFDI

Directorio de Trabajo :  C:\SOLEADMIN
Archivos XML y PDF @ [C:\SOLEADMIN\CFDI
Respaldo XML y PDF @ C:\SOLEADMIN\CFDI-1

Archivos PDF no Electr.: C:\SOLEADMIN'\Documentos Mo Electronicos

R

Informacion del Certifcado de Sello Digital
Certificado : C:\SOLEADMINYSELLOSD\aaa010 10 1aaa__csd_01.cer

N

Llave Privada : C:\SOLEADMIM\SELLOSD \a2a010101aaa__csd_01.key

Contrasefia : WLLLILLILLS Vigenda Inicial : [27/07/2012 Vigenda Final :  [27/07/2016

Informacidn del PAC

PAC: lFormas Digitales v] e=rr pruebasws

Sin Timbrado (Pruebas) Contraseria : (#esesssss

Generar XML (Pruebas)

Configuracion Correo Electrénico

Autentificacion S5L Puerto : 587

Cuenta Corren : | rzabalgoitia @soleconsultores, com. max

Usuario rzabalgoitia @soleconsultores., com.mx

Servidor : smip.live.com| Contrasefia ; (sessssssss
Asunto : SE LES EMVIA 51U DOCUMENTO

Mensaje : ! GRACIAS POR. 5U PREFERENCIA !

Se definen las carpetas en donde se encuentra instalado el sistema, asi como las carpetas en las que se
grabaran los archivos XML y PDF.

En un segundo bloque, se indica la ruta del certificado de Sello digital o el archivo Fiel, que son los que
contienen su informacion fiscal.

En el tercer bloque, se elige el PAC (proveedor autorizado de certificacidn) con el que se conectara para
efectuar el timbrado de los documentos digitales.

Por ultimo, en el cuarto bloque, se registran los datos del correo electrénico mediante el cual se enviardn
los documentos al cliente.

Configuracion de blocks de documentos

Aqui se dan de alta los blocks de todos los documentos del sistema; se asigna la impresora a la que se
enviara el documento con su disefio de formato correspondiente, uno para documento emitido y otro para
documento cancelado; vy, el nUmero de copias para cada impresion.

Es una gran ventaja el poder asignar a cada block una impresora, sobre todo para empresas que tienen
varias estaciones de trabajo. Por ejemplo, se puede tener una impresora en almacén en la que se impriman los
pedidos capturados en las maquinas de ventas, y asi el almacenista estar surtiendo dichos documentos.
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€ sistema Sole Administrativo. CORF680223MT7 - FERNANDO CORONA RAMOS =
72 Cuentas por Pagar i Compras (& Inventarios (3 Ventas () Cobranza 44 Generales [ Configuracion ) [ Ventana (& Acerca de

5 @ W% @ D 9 0 @8 & 8§ & L A QA [l Informacion dela Empresa ILD &l

[ Informacién Fiscal y Digital |
[] Blocks Documentos ‘.' Cuentas por Pagar » |
Catilogo de Impuestos };J Compras. >

# Imagen deFondoy Logotipo | &4 Inventarios »

&, Parémetros Generales | g3 Ventas ) Cotizaciones

Defaults en Pantallas }@ Cobranza » 1] Pedidos
(@] Remisiones
¢3 Facturas
& Tickets

sistemas administrativos sole

e

Sole Admin v1.00.23 Supervisor 29 de Septiembre de 2015 04:14 P.M.

Ble L]o fle[a|*]e] -

g_ Catalogo de Blocks de Facturas
Archive Edicidn Registra

wfelefnfe]=] | [8]o]r]e]al

| 1 Caiélogo| 2 Ediaén| 3. Extras|

Clave : 002 Envio Documento Digital
7] 1mpresora
7] Correo Blectrénico
Block Electrdnico : sI -
Impresora Asignada : [Bullzip PDF Printer ']
Formato Impresién : F:‘-,SOLEADMIN\,Formams\,FACTURAS\,DISENO SUBTOTALES 0¥ 16\Factura SUBTOTALES 0 Y 16 Re1 )

MNimero de Impresiones

ormato Impresion Cancelado :  C: ormatos actura
F to I idn C lad OLEADMIN tos\FACTURASDISENO SUBTOTALES 0 16\Factura CANCELADA SUBTOTA) E'

Mimero de Impresiones

Envio Documento Digital:

Aqui también se define los pasos que seguira un documento al momento de ser grabado. Esto es, “Vista
previa” para presentar la imagen del disefio de impresién del documento. “Impresora”, que se imprima en la
impresora asignada en el block de dicho documento; y, finalmente, “Correo electrénico”, para ser enviado el
documento al correo del cliente o proveedor del documento emitido.

Recordemos que estas opciones son por usuario y para que actlen por default cada vez que se hagan
documentos; mas sin embargo, dentro de los documentos, existe un botén que permite hacer cambios
momentaneos que estaran vigentes mientras no se cierre el documento, ya que al volver a entrar, tomara lo
parametrizado en la configuracidn del sistema. Aqui se muestra en la pantalla siguiente, como se puede
realizar dicho cambio dentro de un documento.
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‘_ Sistema Sole inis ivo. COI IT7 - FERNANDO CORONA RAMOS
7 Cuentas porPagar = Compras & Inventarios 3 Ventas (B, Cobranza 4 Generales _° Configuracién [ Ventana {5 Acerca de

8 @M% @0 aF 00 $6LU%0QaaasE0aH

=@ = |

€ Facturss ==E=]
Archivo Consulta Configuradién  Pracesos
|4 Edidin deDocamento| 2, Exvs] @ Eo de Document Digia (= & i)
Folio : anusa Ciente: [ [B) rec: | | o @
pecha: 092015 [T | Homore: |
Tipo : EIR @] || cate: [ | et
gim: 05 (@) || coria: | Jee: [ Envio Documento Digital
Status. Cuded: | | Estado s Veta Preve
Impuestos:|  INCLUIDO Mumcpun‘l ‘Pa‘.s‘
Modo : CAPTURA Cmreu(s)‘l [F] tmpresora
Agente: | =] | Folio Refu: | | condic: [ correo Electrénico
Cta.Bancaria: | v|  Desaentoi: | 9 Desg
Método Pago: | v|  ListaPredos: | - Mong
Articulo Deseripeién Uni. Medida  Cantidad Precio
\ [ =l [
Sole Admin v10.023 Supervisor

SlerFealy]e] TR

Catalogo de impuestos

€ Cattiogo de Tiposde mpuesto EEen

Archiva Edicddn Registro

(] [tdin] ||

1. Catdlogo | 2, Edicién | 3. Extras|
Filtrar par

Care [la) | |
Clave Tipo de Impuesta Impuesto 1 Impuesto 2 Impuesto 3 Porcentaje 1 Porcentaje 2 Porcentaje 3 Cdlculo 1 -
IVA ATASA 0% VA 0.00 0.00 0.00 Precio Base D

IVADIS IVA ATASA D, IEPS ATASA 8% VA IEPS 0.00 8.00 0.00 Precio Base

WAlE IVA ATASA 16% VA 156.00 0.00 0.00 Precio Base

IVA16I24 IVA ATASA 16%, IPES A TASA 249% IVA IEPS 16.00 24.00 0.00 Precio Base

IVAL6I7.5 IVATASA 16%, TASAIEPS 7.5% VA IEPS 16.00 7.50 0.00 Precio Base
i

4 [ r

Total de Registros: 5

Se pueden configurar diferentes tipos de impuestos, dependiendo de los productos de la empresa como
se muestra en la anterior imagen.
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6 Catalogo de Tipos de Impuesto EI@

Archiva Edicddn Registro

wfalofnlf=] | [8]ajy]e]a)

1. Catélogo| 2 Edido’n| 3. Exh’asl

Clave : IvADIE

Descripcidn :  [VA ATASA O, IEPS A TASA 8%

Impuesto : |IVA - Porcentaie 0.00 Célculo en Base a:  |Predo Base -
Impuesto : |IEPS - Porcentaje : 8.00 Célculo en Base a : | Preco Base -
Impuesto : - Porcentaje : 0.00 Célculo en Base a : -

El cdlculo del impuesto puede ser en base al precio. Ejemplos:

A) Impuesto de IVA (a precio base). El porcentaje serd aumentado al precio base del producto.
B) Impuesto de IVA + IEPS (a precio base): Ambos porcentajes de impuestos seran aumentados
al precio base. Es decir, se calculan tomando siempre de referencia al precio base.

O puede definirse algln tipo de impuesto que sea de forma acumulada. Ejemplos:

C) Impuesto IVA + IEPS (a precio base + acumuladol: El IVA se aumenta al precio base y el IEPS
sobre ese nuevo precio generado. Es decir:
a. (Precio base +IVA) + IEPS

Por ultimo, también podemos crear impuestos con retenciones tanto de IVA como de ISR, como es el
caso que usan los transportistas, arrendadores y personas con régimen de honorarios.

Ver Tema: “Catdlogos Principales / Inventarios / Articulos”.

Parametros generales

Aqui se definird la forma de como trabajara el sistema en todo su entorno. Es importante mencionar que
en esta configuracion del sistema tiene dos vertientes:

A) Configuracion para cada usuario del sistema'y,
B) Configuracién Unica para todos los usuarios.

Existen varias pestafias (titulos de ventana), para establecer las condiciones de desempefio del sistema.

Todos los titulos de las opciones que estén de color negro, seran definidos por usuario, y, los que tengan
color marrdn, operaran indistintamente del usuario. A continuacion describiremos cada pestaiia (titulo).

SoleAdmin V. 1.0 Pagina
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G- Parametros Generales [=][=] =]
Usuario : SUPERVISOR Supervisor
Impuestos | Dedmales I Precios IDescuentns IAvisns IBIocks I Generales | Consecutiva | Afectacién | Autorizaciones | Privilegios | ScoreCard
Impuestos en Documentos de Compra Impuestos en Documentos de Venta

— Motas de Crédito : Desglosado - Notas de Crédito :
Motas de Cargo : Desglosado - Notas de Cargo :
Cotizaciones : Desglosado - Cotizaciones :
Ordenes : Desglosado v Pedidos :

A) —
Compras : Desglosado hd Facturas :
Impuestos en Articulos
B) mmmm) oocorecn

Impuestos:

Primero, indicamos si los precios del catdlogo de productos, contienen o no los impuestos incluidos, ya

gue eso sera la base para que el sistema incluya o desglose el impuesto al entrar a cada documento.

En el ejemplo de la imagen anterior, como se puede observar, los documentos del drea de compras,

estan definidos como “desglosado”, y los del drea de ventas, como “incluido”. En esta forma, cada vez que se
capture un documento de ventas, los precios que presentara en cada renglén de articulos, tendran los

impuestos incluidos.

Podriamos definir otro ejemplo, supongamos que indicamos en el inciso B) de la imagen que el impuesto

esta incluido y que en el documento “factura” del inciso A), estuviera “desglosado”, esto haria que al entrar al

documento factura, cada precio de los productos de cada rengldn, lo presentaria sin impuestos. Esto puede

agilizar la captura de documentos ya que no tendriamos que recurrir a desglosar el impuesto al documento

antes de ser impreso.

SoleAdmin V. 1.0
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Decimales:

ﬁ Parametros Generales

Usuario : SUPERVISOR] Supervisor

Impuestos | Dedmales |Preuos I Descuentos IAwsos I Blocks IGeneraIes Consecutivo | Afectacidn | Autorizaciones | Privilegios | ScoreCard

Decimales en Documentos de Compra Decimales en Documentos de Venta
Cantidad Precio Cantidad Precio
Notas de Crédito : Notas de Crédito :

MNotas de Cargo : Motas de Cargo :

Cotizaciones : Cotizaciones :
Ordenes : Pedidos :
Recepciones : Remisiones :
Compras Facturas :
Traspasos : Tickets :
Entradas : Salidas :

Decimales en Articulos

Listas de Predios :

De manera global se establece cuantos decimales deberd aparecer tanto en los catdlogos como en los
documentos. A mayor decimales, mas precisidn en los calculos.

Ir a tema “Catdlogos Principales / Inventarios Articulos”

Precios:

ﬁ Parametros Generales

Usuario : SUPERVISOR| @ Supervisor

Impuestos Decimales| Precios |Descuer1bos I Avisos | Blocks IGeneraIes Consecutivo I Afectacién I Autorizaciones | Privilegios | ScoreCard

Valor Default al Indicar la Lista de Precios o el Costo en los Catalogos

Catdlogo de Proveedores : Ultimo Costo -

Permisos en Precios

Permitir Cambiar Precios en Catélogo de Articulos

Permitir Cambiar la Asignacion de |a Lista de Predios en Catélogo de Clientes

Permitir Cambiar Precios Espediales por Cliente

Permitir Cambiar la Asignacidn de |a Lista de Predos en Documentos

Permitir Cambiar Precios en Documentos

SoleAdmin V. 1.0 Pagina
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La primera parte, define qué precio o costo por default ofrecerad tanto en el catdlogo de proveedores
como en el de clientes al insertar uno nuevo. Es decir, cuando damos de alta un proveedor o cliente, existe un
campo en el que se establece que precio o costo presentard cada vez que se capture un documento.

De esta manera, podemos pactar qué precio del 1 al 5 se le otorgard a un cliente cada vez que se le

III

venda; y de la misma forma para los proveedores si queremos que siempre traiga el “Ultimo costo”, “costo
promedio” o “costo de reposicion”. Recordemos que esta definicion es solo para agilizar captura; tendremos la
posibilidad de hacer cambios en el momento de dar de alta tanto los catdlogos como en los documentos,

siempre y cuando tenga los permisos como usuario de modificaciones.
En la segunda parte, se otorga los permisos de modificacién en las siguientes areas:

A) Permitir cambiar precios en los catalogos de articulos: Habilita o deshabilita la posibilidad de
hacer cambios en los precios de los productos dentro del catdlogo de articulos.

B) Permitir cambiar la asignacion de la lista de precios en catalogo de clientes: Recordemos
gue dentro del catalogo de clientes, existe un campo en el que indicamos que precio se le
estard ofreciendo al cliente cada vez que se le haga un documento de venta. Si estd
deshabilitada esta opcidn, no podra el usuario hacer cambios en el cliente para definir precios
a ofrecer, sélo tomara el que se definié en la primera parte de esta pestaiia.

C) Permitir cambiar precios especiales por cliente: Existe la posibilidad de crear una lista de
precios especiales para productos a cada cliente, esto es: podemos a cada cliente asignarle
productos con un precio especial, diferente a los 5 posibles dentro del catdlogo de articulos. Si
deshabilitamos esta opcién, el usuario del sistema no podra hacer cambios u otorgar nuevos
productos con precios especiales para un cliente. Esta opcién de establecer precios
especiales, se encuentra dentro del catalogo de clientes, a través de un boton denominado

“Lista de precios”. | =

D) Permitir cambiar la asignacion de la lista de precios en documentos: Esto es, en la captura de
un documento de venta, hay un campo que presenta el precio por default que el cliente tiene,
si estd inhabilitada la opcidn, el usuario no podra cambiar el precio que se estara presentando
para cada producto que se llame dentro del documento.

E) Permitir cambiar precios en documentos: Tan simple como su nombre lo indica, habra o no
posibilidad de modificar el precio presentado en el documento.

Ir a tema “Catdlogos Principales / Inventarios Articulos”
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Descuentos:

\e:‘ra'mt\jsfﬁenerale; =0 ECR (==
v || &8l

Usuario : SUPERVISOR| [ 2] Supervisor

(=]

Impuestos | Decimales | Precios | Descuentos | Avisos | Blocks | Generales | Consecutivo | Afectacién | Autorizaciones | Privilegios | ScoreCard

Prioridad en el Calculo del Descuento

Aplicacién del Descuento @ | Clientes [ Articulos -

Permisos en Descuentos

V| Permitir Cambiar Descuentos en Catalogo de Articulos
V| Permitir Cambiar Descuentos en Catalogo de Clientes

| Permitir Cambiar Descuentos en Documentos

Primero establecemos la manera de cdmo hara el cdlculo de los descuentos capturados dentro de los
documentos. Existen dos maneras:

A) Cliente/Articulo: En esta forma, primero calculard los descuentos que estén en la parte del
encabezado del documento a todos los productos presentes. Y posteriormente, aplicard el
descuento a cada renglén que contenga descuento el producto.

B) Articulos/Clientes: Este calculo es a la inversa que el anterior, primero aplica los descuentos
para cada renglon y posteriormente de manera global los descuentos capturados en la parte
del encabezado del documento.

En la segunda parte, se otorgan o niegan los permisos para la aplicaciéon de descuentos.

A) Permitir cambiar descuentos en el catalogo de articulos: Dentro del catadlogo de articulos,
existen 3 campos para asignar descuentos para el producto. Si esta opcion no esta habilitada,
el usuario no podra asignar o modificar dichos descuentos.

B) Permitir cambiar descuentos en el catalogo de clientes: Al igual que en los productos, los
clientes también se les puede otorgar 3 descuentos; y si no se encuentra habilitada, el usuario
no tendra alternativa de asignacién o modificacion.

Nota: En ambos anteriores incisos, esos descuentos aparecerdn dentro de los documentos, al
llamar a los clientes o articulos.

C) Permitir cambiar descuentos en documentos: Habrd posibilidad de capturar o modificar los
descuentos en el momento de la edicién de un documento, siempre y cuando esta opcion
esté habilitada.

Ir a tema “Catdlogos Principales / Inventarios Articulos”.
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Avisos:

e: Parametros Generales

]|

Usuario : SUPERVISOR| [ 3] Supervisor

Impuestos | Dedmales | Precios | Descuentos | Avisos |Blocks | Generales | Consecutive | Afectadén | Autorizaciones | Privilegios | ScoreCard

Vendmiento del Certificado

Avisar antes de : 30| dias.

Cheques Posfechados

W|  Avisar Cheques Posfechados Cuentas por Pagar

V|  Awvisar Cheques Posfechados Cuentas por Cobrar

Ordenamiento en Ventanas de Consulta

Cofirmacidn en Vetanas de Captura

Desactivar el Aviso de Confirmacidn al

Limpiar o Cerrar Ventanas de Captura

Cargos Vigentes

V| Avisar Cargos Vigentes Cuentas por Pagar

V| Avisar Cargos Vigentes Cuentas por Cobrar

Ordenamiento en Consulta de Documentos

SoleAdmin V. 1.0
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A)

B)

C)

D)

E)

F)

Orden: |Descripcién ( Mombre - Orden: |Folio mds Redente -

Vencimiento del certificado: Aqui establecemos cuantos dias antes de que venza el
certificado (FIEL o SELLO DIGITAL), nos avise el sistema para solicitar otro nuevo y poder
seguir emitiendo documentos fiscales digitales (CFDI).

Confirmacidn en ventanas de captura: Si marcamos la opcion, todas las ventanas de los
diversos catalogos y documentos que estemos editando, se cerrard de manera directa_cuando
se presione la tecla de CTRL + F4 o se haga clic en el botdn con la imagen de puerta. | £

Sin embargo, si no marcamos la opcion, siempre desplegara una pregunta para confirmar si se
desea abandonar la captura.

Cheques Posfechados: Permite visualizar todos los pagos realizados por proveedor o por
cliente, cuando fueron capturados mediante el método de pago como “Cheque”, como un
recordatorio mediante una ventana de aviso cuando se ingresa al sistema. Ver Tema:
“Captura de Pagos a Proveedores o de Clientes”.

Nota: Esta opcidn se configura por cada usuario del sistema, y sélo aparecerian los pagos que
haya capturado dicho usuario.

Cargos vigentes: Al ingresar al sistema y la opcidn estd activa para el usuario, aparecera la
vista de “Cargos Vigentes” mostrando los documentos que estan por vencer a partir de la
fecha, tanto los de proveedores como los de nuestros clientes.

Ordenamientos en ventanas de consulta: Debemos elegir la forma de cémo apareceran los
registros contenidos en los catalogos, ya sea por orden de su clave o por su descripcion. Esto
facilitara la busqueda de dichos registros.

Ordenamiento en Consulta de documentos: Elegimos si deseamos que al momento de
consultar los documentos, nos los presente el mas reciente en fecha primero o el primer folio
elaborado.

Nota: Los incisos B), C), D), E) y F) son configurables por usuario, para su comodidad de uso.
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Blocks:

€ Parametros Generales
][]

Usuario : SUPERVISOR|

&3 -
;3 Supervisor

Impuestos | Decimales IPrecios IDescuenms | Avisosl Blocks |Generales Consecutivo | Afectacion | Autorizaciones | Privilegios | ScoreCard

Pagos : 001
Notzs de Crédito : 001

Motas de Cargo: 001

Cotizaciones : o1
Ordenes : 001
Recepciones : 001
Compras : 001
Traspasos : 001
Entradas : o1

AN ENENE N E R E N

Serie

Serie :

Serie :

Serie

Serie :

Serie :

Serie :

Serie :

Serie :

Asignacién de Blocks en Documentos de Compra

P

Asignacién de Blocks en Documentos de Venta

Pagos :

Notas de Crédito :
MNotas de Cargo :
Cotizaciones :
Pedidos :
Remisiones :
Facturas :

Tickets :

Salidas :

001

001

001

001

001

001

001

AN @@ E G @

Serie &

Serie :

Serie :

Serie &

Serie :

Serie :

Serie :

Serie :

Serie :

C

Para cada usurario se establece con cuales blocks, estaran asignados a él.

Generales:

En esta pestafia se configuran pardmetros de cardacter global para la empresa, tales como, anteponer un
nombre que identifique los archivos PDF y XML que se generen. Ayudando a una mejor identificacion,

personalizando los documentos que se envien por correo a nuestros clientes y/o proveedores.

Por otro lado, también se puede elegir si se desea conservar los archivos PDF, o soélo generarlos
momentaneamente para imprimirlos o enviarlos por correo. Ello favorece en el espacio del disco y a demas
ayuda a que los respaldos del sistema no sean tan tardados.

Por ultimo, se indica que método de pago queremos que se asigne a los documentos cuando nuestro

clientes, no nos especifiquen como nos van a pagar.

Nota: Si no existe ninguno, habrd que salirse de esta pantalla grabando cambios con la tecla F2 li/ eir

a dar de alta los diferentes métodos de pago que se vayan a manejar y posteriormente regresar aqui y ahora si

elegir alguno. Para ello, elegir del menu principal “Cobranza” / “Catalogos” / "Métodos de Pago”.

SoleAdmin V. 1.0
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ﬁ Pardmetros Generales EI@

Usuario : SUPERVISOR] Supervisor

Impuestos | Decimales I Predios I Descuentos IAvisos I Blocks | Generales | Consecutivo | Afectacién | Autorizaciones | Privilegios | ScoreCard

Documentos CFDI

Mombre : (GEnesis

PDF's de Documentos No Electrénicos

[C] Conservar los Archivos PDF's

Método de Pago

Default: | EFECTIVO h

Consecutivo:

@ Parametros Generales EI@

Usuario : SUPERVISOR] @ Supervisor

Impuestos | Decimales | Predios I Descuentos I Avisos I Blocks | Generales | Consecutivo | Afectacidn | Autorizaciones | Privilegios | ScoreCard

Definicién de Consecutivos en Claves

De manera global, se parametriza para los tres catalogos principales del sistema, como va a ser generada

la clave para sus registros.

A) Libre: permite la libre captura de la clave.

B) Consecutiva: Toma como base la primera clave grabada. Si es numérica, el siguiente registro
la pondrd con su numero siguiente. También, puede ser una alfanumérica y el sistema ira
generando las siguientes. Ejemplo:

a. C001, C002, C0032, etc.

SoleAdmin V. 1.0 Pagina
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b. ART-01, ART-02, ART-03, etc.

Ir a tema “Catdlogos Principales / Inventarios Articulos”.

Ir a tema “Compras /Proveedores o Ventas /Clientes”.

Afectacion:

rjra'mt\js(;enerales e ]
| | &l

Usuario : SUPERVISOR| : Supervisor

Impuestos | Dedmales | Predios I Descuentos | Avisos | Blocks IGeneraIes Consecutivo | Afectaddn | Autorizaciones | Priviegios | ScoreCard

Afectacién de Saldos en Documentos de Compra Afectacién de Saldos en Documentos de Venta
Inventario  Cuentas por Pagar Inventario Cuentas por Cobrar
Notas de Crédito : v i Notas de Crédito : v v
Motas de Cargo v Motas de Cargo : v
Recepdones : v v Remisiones ; e W
Compras : v v Facturas : e v
Tickets : e v
Afectacién del Surtimiento en Documentos de Compra Afectacién del Surtimiento en Documentos de Venta
Surtimiento Surtimiento
Ordenes de Compra : v Pedidos : V|

Esta pantalla es muy importante, ya que aqui se definird la forma en que los documentos de la empresa,
tanto los de compras como los de ventas, hagan la afectacion correspondiente al inventario y al crédito del
cliente o del proveedor segln sea el caso. Se sugiere que tanto el administrador de la empresa como el asesor
del sistema, analicen el flujo de documentos de la empresa en todos los aspectos. Ejemplo en el area de
ventas:

A) Si la empresa solo puede otorgar crédito a clientes a través de facturas, se debe elegir su
afectacidn al crédito, y a los documentos de remisiones y tickets, quitarsela.

La afectacion del surtimiento para Ordenes y Pedidos, si se habilita, se llevard el control de la cantidad de
lo ordenado y de lo pedido para los productos en sus campos “Ordenado” y “Pedido”. Ver Tema: “Manejo del
BackOrder”.

Se dejé la libertad de que esta parametrizaciéon pueda ser diferente por usuario, para darle mas
versatilidad a empresas que deseen esta modalidad. Pero para quienes definen una sola forma de afectar para
todos los documentos procesados en la empresa, se debera tener cuidado de que cada usuario tenga igual la
afectacion de los documentos.

Ver Tema: “Documentos”.
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Autorizaciones:

e. Parametros Generales

20

Usuario : SUPERVISOR| [ 3] [supervisor

Impuestos | Decimales | Precios | Descuentos | Avisos | Blocks | Generales | Consecutive | Afectadién | Autorizaciones | privilegios | ScoreCard

Restriccion de Grabado en Documentos de Compra

Restriccidn con |z Linea de Crédito Excedida
Restriccidn con Documentos Vencidos

Restriccién con el Costo mayor al Permitido

Campo a Comparar : -

Restriccion de Grabado en Doctos. de Salida y Venta

| Restricddn no Generar Existencias Negativas

Restriccién de Grabado en Documentos de Venta
| Restriccidn con la Linea de Crédito Excedida
Restriccién con Documentos Vencidos

| Restriccidn con el Precio menor al Permitido

Campo a Comparar : | Precio 5 -

Permisos de Medificacién del Campo Active

V| Permitir Modificar el Campo Activo de Articulos

al Grabar un Documento
V| Permitir Modificar el Campo Activo de Clientes

= | Permitir Modifi 1 C Activo de P d
Permiso de Modificacion de Precios y Descuentos R e

Contrasefia del Permisa Temporal de Modificacidn de

Precios y Descuentos en Documentos (Alt-X)

En esta pestafia, se define que debe vigilar el sistema cuando se graben los documentos tanto de
compras como en los de ventas.

A) Restriccidn con la linea de crédito excedida: En los catdlogos de proveedores y clientes, se
cuenta con un campo para establecer cuanto limite en dinero nos permite nuestro proveedor
y cuanto limite le permitimos a nuestros clientes para tener documentos en deuda.

B) Restriccion con documentos vencidos: Esta opcion limita a no grabar un documento a
crédito, si existe un documento con saldo en deuda y que haya llegado a su fecha de
vencimiento.

C) Restriccion con el costo mayor al permitido: Para el caso de proveedores en sus documentos
de compras, podemos establecer un precio del catalogo de articulos como limite superior
para no comprarle si el costo del documento lo excediera.

D) Restriccion con el precio menor al permitido: Esto ayuda a que nuestros agentes de ventas o
el personal de mostrador no otorgue al momento de vender un precio menor al permitido. Es
muy comun caer en errores al vender de excedernos en los descuentos o cuando se tiene la
libertad de modificar el precio de venta en el documento.

E) Restriccion no generar existencias negativas al grabar un documento: Una empresa que no
permite vender mas de la existencia del inventario, tendra su costo promedio verdadero.

F) Permisos de Modificacion de Precios y Descuentos. Habilita la proteccidn para no cambiar los
precios y descuentos en los documentos. La clave que se asigne, es general para todos los
usuarios. Su aplicacién es que cuando se esté editando algun documento y se desee hacer
modificacion, se puede presionar ALT + X para poder liberar la obstruccion. Al grabar el
documento, se volvera a habilitar |la proteccién automaticamente. O, también se puede volver
a proteger en ese mismo momento volviendo a presionar dicha combinacion de teclas.
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Nota: Para que funcione la proteccion, el usuario debe tener deshabilitada las opciones de
cambio de precios y descuentos. Ver Tema: “Pardmetros Generales / Precios” y/o

“Parametros Generales / Descuentos”.

G) Permisos de Modificacion del Campo Activo: Si se activan las opciones para él usuario que se
estd configurando, permitira que pueda “Activar” o “Desactivar” un articulo, cliente o
proveedor para que no pueda ser ya usado en las siguientes opciones:

a. Entodas las formas de busqueday,
b. Dentro de los documentos.

Nota: Dentro de los catalogos y en las vistas, si aparecerdn pero no podran ser
modificados. Y en las vistas, para que no presente inconsistencias.

Ir a tema “Catdlogos Principales / Inventarios Articulos”

Privilegios:
€ Pardmetros Generales E@
o] |2
Usuario : SUPERVISOR| [ 3] Bupervisor
Impuestos | Decimales | Precios | Descuentos | Avisos | Blocks | Generales | Consecutivo | Afectadén | Autorizacones | Privilegios | ScoreCard
Permisos de Cancelacion de Documentos Restriccion de Visualizacion de Informacion en Catalogos
Documentos de Compra Documentos de Venta Catilogo de Clientes Catidlogo de Proveedores
V| Pagos V| Pagos Informacion Adicional Informacion Adicional
V| Motas de Crédito | Motas de Crédito Cargos Vigentes Cargos Vigentes
V| Motas de Cargo | Motas de Cargo Abonos no Aplicados Abonos no Aplicados
V| Cotizaciones V| Cotizadiones Estado de Cuenta Estado de Cuenta
V| Ordenes V| Pedidos Histdrico Ventas Histdrico Compras
V| Recepdones V| Remisiones Catélogo de Articulos
V| Compras V| Facturas
Informacidn Adicional
V| Traspasos V| Tickets
Listas de Costos y Precios
V| Entradas | Salidas
Histdrico Compras
Histdrico Ventas
Permisos de Modificacién y Borrado en Catilogos
Kardex Existendas
V| Articulos V| Proveedores
. . Kardex de Costos
V| Clientes V| Catélogos Auxiiares

Aqui se definen los privilegios para permitir por usuario, si puede o no, cancelar documentos, hacer
modificaciones a los registros de los catdlogos y ver dentro de los tres catalogos principales algunas pestanas
dentro de ellos.

A) Permisos de Cancelacion de Documentos: Si se activa la casilla, significa que si puede
cancelar documentos.

B) Permisos de Modificacion y Borrado en Catdlogos: Al igual que lo anterior, si se activa
otorgamos permiso para editar o borrar los registros de los catalogos.

C) Restriccion de Visualizacion de Informacion en Catalogos: Si se activa, dicho usuario no
podra ver la pestana del catdlogo elegido.
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Nota: Esta opcion de configuracion le da mas poder a las actividades de los usuarios, ya que
podemos configurar alternativas como las siguientes:

A) Que entre a documentos, pero negarle la cancelacion,
B) Que entre a los catalogos, pero que no pueda alterarlos y/o ver algunas pestafias dentro
de ellas.

ScoreCard:

\e-f}'émt\js(}enerales =] ===
« | | &l

Usuario : SUPERVISOR| [ 3| [supervisor

Impuestos | Decimales I Precios IDescuenms I Avisos I Blocks | Generales | Consecutivo | Afectadién | Autorizacones | Privilegios | ScoreCard

Documentos Rangos Colores en Columnas
¥| Remisiones Rango 1: 0.0000; 64,9930
V| Facturas Rango 2: 65.0000 94.9990
V| Notas de Crédito Rango 3 : 95,0000 100,000,000
D icién del Periodo Tipo de Informacién a Generar
Inicio Informacion : | Abril - Informacidn : | Cantidad -

Acumulada

Este mddulo nos permitird evaluar las metas de venta establecidas en cada mes de un afio especifico;
esto puede ser en “Cantidad” vendida o por el “Monto” en dinero.

Las metas pueden ser fijadas a nivel empresa, por cliente, por agente o por ruta, o todas a la vez.
Lo primero que debemos establecer, es aqui, en donde se definird lo siguiente:

En Documentos: Elegimos si queremos que nos tome en cuenta lo vendido en “Remisién” y/o “Factura”
y si deseamos que descuente las “Notas de Crédito”.

Rango de colores en columnas: Se refiere al porcentaje que medira el sistema para pintar con color al
momento de pasar la informacién generada a Excel. Ejemplo:

Rango 1: 0% a 59.9999% Rojo
Rango 2: 60% a 79.9999% Amarillo

Rango 3: 80% a 100% Verde
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Definicion del periodo Acumulado: Aqui se define el mes que sera referencia como inicio de periodo
para hacer la acumulacidn de las cantidades o montos vendidos, y, asi, para cada vez que se ejecute el proceso
de andlisis del ScoreCard, acumule desde dicho mes hasta el mes solicitado en el proceso de anlisis.

Tipo de Informacidn a Generar: Podemos evaluar, “Cantidades” o “Subtotales Neto”, es decir, en
montos de dinero, rebajando los descuentos aplicados.

Para conocer bien el tema, debemos consultar el Tema: “Proceso de ScoreCArd”.

Imagen de Fondo y Logotipo
Podemos asignar una imagen de fondo a la pantalla principal del sistema, al igual que a los reportes que
se emiten. Podemos asignar una imagen de fondo a la pantalla principal del sistema, al igual que a los reportes
que se emiten.

€ Configuracion de Imagenes =

Usuario ; SUPERVISOR Supervisor|

1. Imagen de Fondo | Logotipo para Reportes |

tnagen
Ver Imagen coma :

sistemas sdmiristratives sole

Defaults en Pantallas:
Esta es una excelente herramienta para establecer valores que deberan aparecer cada vez que se inserte
un nuevo catalogo de “Articulo”, “Cliente” o “Proveedor”, asi como cuando se edite un nuevo documento.
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€ Sistema Sole Administrativo. CORF680223MT - FERNANDO CORONA RAMOS N 3 E N L N ] =
"2 Cuentas porPagar . Compras (& Inventarios 3 Ventas (% Cobranza 1 Generales [ Configuracion | ] Ventana @ Acerca de
6 @ T OO0 aFgnBES& 8§ LAURKX ‘ Informacién de la Empresa ol &
Informacién Fiscal y Digital
Blocks Documentos 3
( Catélogo de Impuestos

[

Imagen de Fondo y Logotipo

‘%, Pardmetros Generales
Defaults en Pantallas

sistemas administrativos sole

e

Sole Admin v10023 Supervisor 29 de Septiembre de 2015 05:00 P.M.

AE I LIS __S

Nota: Esta definicién es por usuario.

-- Valores Default en Catdlogos y Documentos . . .L.
[a]

Usuario : [SUPERVISOR [ 3] Bupervisor| |
Articulos | Clientes | Proveedores | Documentos

L >y

Valores Default en el Catalogo de Articulos

a)

| @ |
Clase : [ % | |
sw | ] |
s | @l |
Tipo Impuesto: vals [ vaaTasa 6% |
Unided Primaria:  PZA [ea] PR |
Unided Secundaria : PZA [ea] PR |

a) Definicion de valores para los tres catdlogos principales.
b) Definicidn de valores para todos los documentos.
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G— Valores Default en Catdlogos y Documentos

Usuario : SUPERVISOR Supervisor

[ Articulos | lientes | Provesdorss | Documentos |

== ol =

Valores Default en Documentos

Documento : Remisién

Tipo : DR
Almacen : MOs
Cliente : 0001

Agente PISQ

DIRECTA

@ MOSTRADCR
PUBLICO GENERAL
PISO

Generales:

Utilerias

Es de vital importancia generar respaldos cotidianos tanto del sistema como de la base de datos, y dejar
de responsable a una persona de su empresa que se encargue de mantener un respaldo lo mas actual posible.

Se debe establecer la periodicidad con la que se estard realizando los respaldos, del sistema como de la

base de datos.

La base de datos contiene toda la informacidon capturada en el sistema, los parametros, catalogos y
documentos; v, el sistema es la carpeta que contiene los programas del sistema, reportes y todos los archivos
PDF y XML que se capturan, estos no pertenecen a la base de datos, se almacenan en otra parte.

A continuacidn mostraremos los pasos a seguir para generar ambos respaldos.

Respaldo de la base de datos:

19 Para respaldar la Base de Datos. Dentro del sistema ir a la opcidn que se muestra en la
siguiente pantalla, y elegir la opcion “Respaldo de datos”.
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€ Sistema Sole Administrativo, COI T7 - FERNANDO CORONA RAMOS [E=te ™)
72 Cuentas por Pagar . Compras & Inventarios (3 Ventas () Cobranza [ Generales | * Configuracién [ Ventana (& Acerca de
= . ), 1 =
88 MT @009 0 8 & 8§ & LA caslogos 'RARAREeEs N da
Busquedas > |

Complementos *

Usuarios »

]
Q
&®
)

Utilerias | Respaldo de Datos
" BajarRespaldo

Disefio de Pantallas  »

Timbres Disponibles

sistemas administrativos sole

e

Sole Admin v10023 Supervisor 29 de Septiembre de 2015  05:02 P.M.

B oJo2]elal® e ST as ko un

29, En la siguiente pantalla hacer clic en el botén que se indica en la imagen, parairalarutay
asi llegar a la carpeta que se sefiala.

P
i Respaldo de Datos [! Directorio u_lg":' =]
Archivo Configuracién
| SOLEADMIN -
v
1M Equipo - -
A.& Disco local {C:) B l | l h l b
[ 9a6d36d334087cd2cf3e33 Ayuda CFDI CFDI-1
b Archivos de programa ~
i . ASPELCACHE =
Ruta : | . DACASPEL l l l
- |4 EFI E . b
MNombre : Folendmin_ZQ_US_znls.bak I~ |, Facturas Gasolina MONSANTO DFT Documentos  Documentos
[ [ GEMESIS Mo Electr...
I~ | PerfLogs
-\ Program Files (x8) l l l
& @ SCOLEADMIN L ) ’ .
Form Telcel Formatos Imagenes
\ &>~ || SOLEDD :
Articulos
" = [ [ SOLENOMINA
sistemas admin ). swsetp —=—
[ @) Usuarios il l l i
Alimd
< - 1 D Reportes | RespaldoBD | SELLOSD il
l Aceptar l l Cancelar l

Al presionar el botén ’tar”, la ruta quedara como se muestra. Y finalmente se deberd presionar F2 o

el botdn de la flecha verde para realizar el respaldo de la base de datos.

SoleAdmin V. 1.0 Pagina
25



e
€ Respaldo de Datos E@g

Archive Configuracion

rar

Ruta : Fi"EDLEADMIN‘P-ESpaIdn BD m

el soleAdmin 29 05 2015.bak

sistemas administrativos sole

Una vez terminado el respaldo, si no hubo ningln problema, el sistema le mostrarda un mensaje
indicando que fue realizado con éxito.

g_ Respaldo de Datos | = = 2 .|1

Archivo Configuradcidn

rﬁwis-:r! u

a0 El respaldo terming con éxito
Ruta :
Mombre :
L A

sistemas administrativos sole

Respaldo del sistema:
12. Debemos salir del sistema “SoleAdmin”.

N
10

. Entrar al Explorador de Windows, se mostrara una pantalla similar a la que se muestra.
Esto puede variar dependiendo de la versién de sistema Windows que tenga en su maquina.
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e = C=AECS
s
v|§@ » Equipo » ¥l |
| Organizar v | Propiedades del sistema Desinstalar o cambiar un programa ~ » Bz~ [ @
457 Favoritos — 4 Unidades de disco duro (4)
B Escritorio Disco local (C:) a
‘E—‘.“ Sitios recientes —_
& OneDrive 247 GB disponibles de 444 GB
18 Descargas HP_RECOVERY (D:)
) ——
3 Dropbox Q/ 2.37 GB disponibles de 15.8 GB
|
I‘ e HP_TOOLS (E:) |
| 4 Bibliotecas _—
> ) Documentos 1 < 2138 disponibles de 499 GB
b k=] Imagenes i . 3 .
3% . Microsoft Office 2010 Hacer clicy
> o) Musica w ejecutar (Protegido) (Q:)
> 8 Videos
4 Dispositivos con almacenamiento extraible (1) ‘
>« Grupo en el hogar |
$ Unidad de DVD RW (F:)
| 418 Equipo
» &, Disco local (C:) 4 Otros (1)
b e : L -
&a HP_RECOVERY (D) N _ | Fotos de iCloud
» s HP_TOOLS (E) | | Carpeta de sistema
> ¢ Microsoft Office 2010 Hace
[ » / LAPTOP-HP Grupo de trabajo: TELCEL Memoria: 4.00 GB
- Procesador: Intel(R) Core(TM) i5-24...
= ——— — = = -

32, Elegimos el Disco Local c:, dando doble clic en el para ingresar en él y poder ver la carpeta
del sistema “SoleAdmin”, y en ella presionamos el botén derecho del mouse y elegimos
“Copiar”, como se muestra a continuacion.

-
g o oo
GU"" » fqupo » Discolocal (&) » :-.I:,I t; 00 Jocof p
| Osganicas » Ao Inchaw on biblctecs » Compartis con v Geabar HZv 3 ®
| St Foverhos < Nombre : Fecha de moddicacn  Tope Tamaho
W Excrtoe b S0 cdlcti e 2004/ 2004 1045 am Carpets G srchives i
2 Sthea secientes b Archeves de peograma IO g Arpeta de archeos
& OneDrve L AsefLCaO 2504720840319 pom arpeta de arc
& Descrgrs b DACASPL IS4/ 2004 020% g sipats de archives
P Decpben L LS L4 pom arpets du archives
& Factures Gasoling MONSA., 101 fros
a.BNomu b GENESS M4 i e o
I ¢+ Decumentes o b Pedlog 1L
- Imagenes |l Program Files 686) 154 Companw con ’
@ Misics ‘ L SOLEADMIN 154 ¥ Sncoeizacsn de carpetas compartidas ’
B vigeos L SOLECD % Restaurar veruone: snterores
b SOLENCMINA 1 Incluw en bibbotecs 0
I o Grupo en o hoga L weaetup BA et
3 Ususmor 14 "3 Destru
% fqupo b Windows i
& Dvsco kecal (€ B Madeal wchio.
o MP_RICOVIRY (D) B Adade 2 SOLEADMIN anr”
ca MP_TOOLS () . Adadi y erviar poe emadl
ca Microsoft Office 2030 Mace B Adede 2 SOLEADMIN aar" y ermvase pes emad
M \ Eiara ’
SOLEADMEN Estadee MR Companids
f ‘ Carpets de sochovos  Facha de mediica.. 150572015 0538 pom, Cortar
Cepw
Crear acceso dinecto
[
Cambiar nomére
Progredades
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42, Elegimos con el mouse la unidad en la que vamos a dejar el respaldo del
haciendo un clic en ella y luego presionar botén derecho del mouse y elegir “Pegar”.

sistema,

@'. )% e b Tqeps » Duco otable &) » vl
Orgenigat » Compartir con » Grabar Nuwve carpata
¢ Faveriton . )
M Escntone Actuaias v18 Tunds
2k Sthed recrentes Actualawr
& OneDrive DOCUMENTOS DE PINCIINTES
B Desconges FOCET N8
& Decpben L PESTALADOR SO0 ADMEN
SOLEDO Vaa )
o Bikotecss Facturs CANCILADA SUBTOY
¢ Decumentes ¢ Factura SUBTOTALESO Y 16 e
. - Imagenes =] Marsaal do Operacién del Siste
o Misice "1 Marvsal do Operacién del Sate
B videos 7_-‘) Procta para caloular Gorracio.
o Grupo en of hoga Ver
Ovdenar por
™ fqupo Agrupar per
& Owsco kool (€0 Actualan
Ca HP_RECOVERY (D) Perionakont exts carpets.
G HP_TOOLS (E)
B — O ot ) o, 4
n Microsoft Office 2030 Hace ~ ¢ Peger sccero deecto
_ 11 elementos Compantr con
- b Secrencacitn de carpelas companides

Noevo .

Propaedades

Bajar Respaldo:

Existe la posibilidad de regresar un respaldo de la base de datos, de alguna fecha anterior, pero es muy
importante que se analice primero si verdaderamente es necesario recurrir a dicho respaldo o mejor
comentarlo con el administrador del sistema o con la persona que les asesora; y asi, valorar si realmente es
necesario o existe otra posibilidad de reparar el o los dafios encontrados.

Para proceder a regresar el respaldo se deben seguir los siguientes pasos:

19 Dentro del sistema ir a la opcidn que se muestra en la siguiente pantalla, y elegir la opcién
“Bajar Respaldo”.
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€ Sistema Sole Administrativo. CO AT7 - FERNANDO CORONA RAMOS
"2 Cuentas por Pagar = Compras &4 Inventarios (3 Ventas () Cobranza [ 74 Generales | /° Configuracién [ ] Ventana @ Acerca de

u@BﬂT\ﬂQ.ﬂdﬂ@@@@Q!CatélvsvS 'F&%@@D_Dﬂ
€4, Bisquedas » l

35 Complementos »
£ Usuarios »
© Utilerias

| Respaldo de Datos
" BajarRespaldo

Disefio de Pantallas  »

% Timbres Disponibles

sistemas administrativos sole

e

29 de Septiembre de 2015 05:07 P.M.

Sole Admin v10023 Supervisor

B ooRlelaiw]e

B A AR

29, En la siguiente pantalla hacer clic en el botén que se indica en la imagen, parairalarutay
asi llegar a la carpeta que se sefiala y buscar el archivo de respaldo mds reciente y presionar
el botén “Aceptar”.

g Bajar Respaldo de Datos

| Directoric ‘ = | B PS |
Archivo Configuracidn
fig .. Respaldo BD -
[>~ |, Program Files (x86) - B _ %
‘@ SOLEADMIN |l |l -
i Ayuda JeAdmin ... SoleAd . SoleAdmin ...

, CFDI

, CFDI-1

| DFT E
, Documentos

| Documentos Mo Electronicos

Ruta :

Nombre : Eole.ﬂdm\n_zg_o 5_2015.bak

m

) Imagenes Articulos
, Reportes

| Respaldo BD

J SELLOSD

J UL

| Utilerias

1>~ |, SOLEDD

sistemas admint

IS Cri CRORATRI A
4 1 k

e

La ruta quedara como se muestra. Y finalmente se debera presionar F2 o el botén de la flecha
verde para realizar el regreso del respaldo de la base de datos.

SoleAdmin V. 1.0
29

Pagina



p
€ Bajar Respaldo de Datos E@ﬂ

Archive Configuracian

Ruts: [C!\SOLEADMIM\Respaldo BD B

e Rl oleAdmin 29 05 2015.bak

sistemas administrativos sole

Una vez terminado el regreso del respaldo, si no hubo ningin problema, el sistema le mostrard un
mensaje indicando que fue realizado con éxito.

@ Bajar Respaldo de Datos | = | & = |

Archiva Configuracian

(o= [ = ]

5e bajo el respaldo con éxito

Ruts: C:\SOLE4 E]
— :

Nombre : SoleAdmi
—h &

sistemas administratives sole

Ahora solo queda revisar la informacidén para saber hasta dénde se habia quedado las capturas de
documentos o registros de los catalogos, y asi poder volver a capturar lo atrasado.

Nota: Los documentos fiscales digitales, tales como facturas, notas de crédito y pagos de clientes, ya no
se podran capturar de nuevo en su forma natural, ya que se volveran a timbrar y para la SHCP sera como un
nuevo documento. Para ello es importante consultar con su asesor y ver la manera de recapturarlos.
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Diseiio de Pantallas:

€ Sistema Sole Admin col T7 - FERNANDO CORONA RAMOS A
"2 Cuentas por Pagar . Compras (& Inventarios 3 Ventas ¢ Cobranza [ 24 Generales | /* Configuracion [ ] Ventana & Acerca de

8 @MT @03 F O ® & § & LA Catiloges 'R QA E BN A A
€, Busquedas »
3¢ Complementos
& Usuarios »
) Utilerias ) Respaldo de Datos

) Bajar Respaldo

8l DisefiodePantallss | [1] Catalogos

|EJ] Documentos

[& Timbres Disponibles

sistemas administrativos sole

e

Sole Admin v10023 Supervisor 29 de Septiembre de 2015  05:08 P.M.

Elolelal=e] : R

20/09/2015 ||

Aqui podemos definir tanto para los catdlogos como para los documentos, que campos queremos
presentar, ocultar, renombrar para una mejor personalizacién de captura en su sistema.

Nota: Consulte con su asesor para crear esta definicién.

Timbres Disponibles:

€ Sistema Sole Admin col T7 - FERNANDO CORONA RAMOS A
"2 Cuentas por Pagar . Compras (& Inventarios 3 Ventas ¢ Cobranza [ 24 Generales | /* Configuracion [ ] Ventana & Acerca de

8 @MT @03 F O ® & § & LA Catiloges ‘A A @B N d oal
Busquedas

»
Complementos  »
»

Usuarios

OB LA

Utilerias ) Respaldo de Datos

) Bajar Respaldo

& Disefio de Pantallas  »

[& Timbres Disponibles

sistemas administrativos sole

e

29 de Septiembre de 2015  05:08 P.M.

Elolelal=e] : T

Sole Admin v10023 Supervisor

20/09/2015 ||

Esta funcidn permite conectarse con el PAC, quien nos otorga el servicio de timbrados de nuestros folios
fiscales digitales para ver cuantos folios disponibles nos quedan en ese momento.
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- 5
€ Timbres Disponibles Elﬂg

Timbres :

Cerrar

sistemas administrativos sole

Nota: Si no contamos con servicio de folios digitales, nos arrojara el siguiente mensaje:

Advertencia !

i‘ Este servicio solo esta disponible para el PAC Solucion Factible.

sistemas administrativos sole

Usuarios

€ Sistema Sole Administrativo. CORF680223MT7 - FERNANDO CORONA RAMOS [E=ntol )
72 Cuentes por Pagar . Compras & Inventarios (3 Ventes (§) Cobranza [ 73 Generales ) J* Configuracién [ Ventana @ Acerca de

5 @MT @03 F O 8B & § & LA Catiloges 'RAEBEN A A
€4, Busquedas »
3 Complementos »l
& Usuarios £ Usuarios del Sistema
) Utilerias » @ UsuarioInicial

43 Cambio de Usuario
.9 Cambio de Contrasefia

sistemas administrativos sole

e

Sole Admin v.1.0.0.19 Supervisor 29 de Mayo de 2015  06:15 P.M.

m@ ui g l Q ‘ @ l ﬂ e ‘\iﬂ @ ‘ B2 . @ Sioem |

29/05/2015 ||

Es importante dar de alta usuarios con roles de actividad bien definidos, ya que con ello se llevara un
mejor control en el uso del sistema. Para ello, es necesario que el administrador especifique para cada persona
o actividad de la empresa, que funciones podrd desempefiar y con qué privilegios contara.
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El sistema registra para cada documento, la fecha y usuario que cred el documento, asi como, la fecha y
usuario que lo cancele.

Desde un inicio, el sistema cuenta con un usuario llamado “Supervisor”, quien cuenta con todos los
privilegios para el uso del sistema.

Se sugiere que primero otorguemos una clave para dicho usuario y posteriormente dar de alta a los
demads usuarios con sus respectivas claves.

Para asignar la clave a supervisor, debemos entrar a la opcion “Usuarios del sistema” del menu que se
mostré en la anterior imagen.

Posteriormente, presionamos el botdn “Asignar Password” que se sefiala en la siguiente imagen.
Alli debemos escribir una clave que tenga cierto grado de dificultad pero que a su vez no se olvide. Por ultimo
presionamos el botdn “Aceptar”, y asi quedara asignada una clave para este usuario; en la siguiente vez que se
ejecute el sistema, solicitara la clave para poder ingresar.

-
G- Catédlogo de Usuarios [= ==
Archivo Edicién Registro

(wlafefn]s]=] | [olalv]sl=]e]a]

1. Catdlogo| 2, Ediciénl 3, Extras

Filtrar por

Mombre -
Clave Mombre Tipo de Usuario -
SUPERVISOR Supervisor Administrador
01 Ventas Usuario
5
Asignacion de Password @
Usuario :  SUPERVISOR Supervisor
password: (LI
&

Total de Registros: 2

También se puede estar cambiando las claves de cada usuario en la opcién “Cambio de contrasefia” del
mismo menu de usuarios, como se puede ver en la imagen anterior.

La opcidn “Usuario Inicial”, sirve para que cada vez que se ingrese al sistema en este equipo de computo,
ponga por defecto dicho usuario y asi agilice su entrada.

Para dar de alta mas usuarios
Para crear usuarios con diferentes roles para trabajar dentro del sistema, se deberdn seguir los pasos
gue a continuacion se describiran.
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A) Ingresamos a la opcién “Usuarios del Sistema” y presionamos el botén como se sefiala
en la siguiente imagen. Asignamos una clave de identificacion, nombre y su tipo de usuario.
Finalmente lo grabamos presionando la tecla F2 o presionar el botén.

@ Catalogo de Usuarios
Archivo Edicidn Registro

| e Catélogo| 2 Edid6n| 3. Extras|

e n]s]-]

=1 |EcR ==

Clave : 01

\fentas|

Usuario hd

Mombre :

Tipo de Usuario

B) Posteriormente debemos presionar el boton de “Accesos” E como se muestra en la
imagen anterior, y alli habilitar o deshabilitar cada una de las opciones que se requiera para

este nuevo usuario. Aparecerd una imagen como se muestra a continuacion, y, en ella, se

deberd marcar con el mouse haciendo clic en cada opcidn que si se desee que el usuario

tenga acceso.

e Catdlogo de Usuarios
Archivo Edicén Registro

(wfa]ofu]ef=] | [oJaly]s]s]

1. Catélogo| 2. Edicién | 3, Extras|

e Privilegios

Usuario : [ Ventas

[E=N R =

Ayuda

Clave : 01

Nombre : Ventas

|71 cuentas por Pagar
[] Condiciones de Pago
[C] Método de Pago
[7] Tipos de Pagos
[7] Tipos de Motas de Crédito
[C] Tipos de Notas de Cargo
[C] Pagos
[ Motas de Crédito
[C] motas de Cargo
[] Reporte de Proyeccién de Pagos
] Reporte de Cargos Vigentes de Proveedores
[C] Reporte de Todos los Cargos de Proveedores
[] Reporte de Todos los Abonos de Proveedares
[7] Reporte de Pagos por Folio Acumulado
[7] Reporte de Pagos por Proveedor Acumulado
] Reporte de Pagos por Proveedor Pormenorizado
] Reporte de Pagos por Agente Acumulado
[] Reporte de Pagos por Agente Pormenorizada
] Reporte de Pagos Cancelados
] Reporte de Motas de Crédita por Falio Acumulada

| »

Cancelar

C) Una vez cumplida esta pantalla se presionara el boton “Aceptar”, y asi, quedara definido el rol

de dicho usuario. Por ultimo se cierra la pantalla del catalogo de usuarios.
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Podemos estar cambiando de usuario dentro del sistema de la siguiente manera:

A) Elegimos la opcion “Cambio de Usuario” del menu de “Usuarios”, aparecerd una imagen como
se muestra.

€ Sistema Sole Administrativo. CORF680223MT7 - FERNANDO CORONA RAMOS =] bl
"2 Cuentas por Pagar i Compras 4 Inventarios (3 Ventas (%) Cobranza |4 Generales _J” Configuracién || Ventana (@ Acerca de

CBNMT 00 F 0B $§IdILAA RN RN ARV_RXKI~SBY da

€ Usuario

Usuario:  SUPERVISOR
i
Password : |

sistemas administrativos sole

e

B D o3el |e]e®]

B) Presionamos el botén de “Usuarios” como lo indica la flecha. Posteriormente aparecera otra

imagen con los usuarios definidos en el sistema y asi poder elegir el deseado dando doble clic
con el mouse.

€ Sistema Sole Administrativo. CORF680223MT7 - FERNANDO CORONA RAMOS = il
77’ Cuentas porPagar . Compras & Inventarios (3 Ventas (%) Cobranza |44 Generales j Configuracién [ ] Ventana (& Acerca de

6 BNMT E0ad 08¢ $§IdLAARAA RSB d A

€ Usuario = |EH] %
Usuario:  SUPERVISOR. 12
Password : |  catslogo de Usuarios =)
| [o[n]s]y]a)
Aceptar
o ==
[Nombre a) I
Clave Nombre: Tipo de Usuario
—. SUPERVISO Supervisor Administrador |
sistemas admin| o vens Usasto n
Total de Registros: 2

€

Sole Admin v1.0019 Supervisor 29 de Mayo de 2015  06:22 P.M.

Bl D olzfel |[e|e[w] S 22

C) Por ultimo, ingresamos la clave del usuario (si la tiene), y presionamos el botén “Aceptar”.
Nota: Mientras no se salga del sistema o haga cambio de usuario, el sistema estara
funcionando bajo las condiciones definidas para él.

SoleAdmin V. 1.0 Pagina
35



Complementos

Documentos del Periodo:

Esta opcidn es una alternativa que nos permite ver los documentos emitidos en el sistema, tanto los
vigentes como los cancelados; a la que le denominamos “VISTA”. Mas adelante describiremos otras VISTAS
con las que cuenta el sistema.

sistemas administrativos sole

Sole Admin v1.0019 Supervisor 29 deMayo de 2015 06:22 P.M.

EREIEN AR LA

Esta VISTA, cuenta con una serie de alternativas para filtrar y asi presentar los documentos que
coincidan.

Cuenta con tres secciones para buscar:

a) FILTROS
b) DOCUMENTOSy,
c) PERIODOS

De las cuales se debe utilizar por lo menos la de PERIODOS vy la de DIOCUMENTOS.
Lo primero que tenemos que definir es el PERIODO a buscar y que DOCUMENTOS queremos presentar.
Si requerimos ser mas especificos, podemos agregar a la busqueda:

a) Un Cliente/Proveedor

b) Un Agente de venta/Agente de Compra

c) Los Insertados (vigentes), Cancelados o Todos vy, por ultimo,
d) La Moneda (Pesos o Ddlares)

Nota: En el drea de FILTROS, la opcidn “Cliente”, se convertira a “Proveedor” de manera automatica si
elegimos algun documento de “Proveedor” del drea de DOCUMENTOS. Y asi, el FILTRO “Agente”,
internamente buscaria agentes de los documentos de compras.

Con esta VISTA, nos permite de una manera rdpida y facil, estar monitoreando lo que sucede en un dia
en las diferentes areas de nuestra empresa. Al igual, para ver el desempefio de nuestros agentes de ventas.
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Aqui presentamos la imagen de la VISTA descrita anteriormente.

€ Documentos del Periodo
Filtros -
Cliente : | |@] ‘ ‘ — Periodos
S | |[:] ‘ ‘ Mes Ini.: [ v] [ v] Mes Fin.: :] .
Documentos :'
Proveedor Inventario Cliente
[ v] [ v] [Todos v] Periodo Status : Moneda : IE::
J
Folio Documento Tipo Almacén Fecha Fecha Venc. Cliente Subtotal Descuento Subtotsl Meto  Ieps Iva Total =
C0o0z0 Factura DIR MOs 07/04/2015 08042015 0011 1,077.58 0.00 1,077.58 0.00 17241 F
Coooz1 Factura DIR MOs 14/04/2015 21042015 0002 10,500.00 525.00 9,975.00 0.00 1,596.00
Cooo22 Factura DIR MOs 27/04/2015  12f05/2015 0006 1,068.95 0.00 1,068.96 0.00 171.04
C00024 Factura DIR MOs 28/04/2015 29/04/2015 0006 155.17 0.00 155.17 0.00 24.83
C00025 Factura DIR MOs 28/04/2015  13f05/2015 0009 2,465.51 0.00 2,455.51 0.00 39447 £
C00025 Factura DIR MOs 28/04/2015  28/04/2015 0001 172.41 0.00 172.41 0.00 27.59
Co0027 Factura DIR MOs 29/04/2015  14/05/2015 0006 1,017.24 0.00 1,017.24 0.00 162.76
C0000s Mota de Crédito MOs 28/04/2015 13052015 0009 275.86 0.00 275.86 0.00 4414
C00023 Pago ABO 07/04/2015 1200 am. 0011 431.04 0.00 431.04 0.00 58.96
00024 Pago 07/04/2015  12:00 a.m. o011 431.04 0.00 431.04 0.00 68.96
C00025 Pago ANT 14/04/2015 1200 a.m. 0002 4,310.34 0.00 4,310.34 0.00 539,66
Coo011 Pedido ORD BOD 03/04/2015  18/04/2015 0006 6,885.70 0.00 5,885.70 728.57 485.71
Cooozs Remisién DIR BOD 03/04/2015  13/04/2015 0006 5,204.99 0.00 5,204.99 510.00 340.00
Coo0zs Remisidn DIR BOD 03/04/2015 18/04/2015 0006 200.00 0.00 200.00 0.00 0.00
C00030 Remisidn DIR MOs 10/04/2015 11042015 0001 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
C00031 Remisidn DIR MOs 17/04/2015  17j04/2015 0001 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
€o003z2 Remisidn DIR MOs 22/04/2015  22{04/2015 0001 10,344.83 0.00 10,344.83 0.00 1,655.17
<l 3
i 44,540.671 525.00 44,015.67| 1,238.57] 5,901, 70 51,65¢
Busquedas
€ Sistema Sole Administrativo. CORF680223MT7 - FERNANDO CORONA RAMOS p=naos

72 Cuentas por Pagar i Compras & Inventarios (3 Ventas () Cobranza [ Generales | * Configuracién [ Ventana (& Acerca de

E B8NS @00 S 0D 0 & $ & Ldcigs A QEBN d &
| €4, Busquedas G4, Articulos por Clave Alt+1
| 35 Complementos »| GL  Articulos por Descripcion Alt+2
| Usuarios » G4 Clientes por Clave Alt+3
| € Utilerias »| G4 Clientes porNombre  Alt+4
| G4 Proveedores por Clave ~ Alt+5
| G4 Proveedores por Nombre Alt+6
. .o ry
sistemas administrativos sole
Sole Admin v10.019 Supervisor 29 de Mayo de 2015  06:25 P.M.
e i s B 0626 pm. | |
Bl D olsk/el se|e ™) ernao

En esta seccion del sistema, nos permite visualizar los registros de los tres principales catdlogos,
“Articulos”, “Clientes” y “proveedores”; y de esta manera, poder localizar uno o varios con tan solo escribir
alguna de la parte de la clave o descripcidn del registro deseado. De la misma manera podemos visualizarlos
presionando las teclas rapidas, “ALT+1”, “ALT+2”, “ALT+3”, “ALT+4”, “ALT+5"” Y “ALT+6".
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19. Presionamos la tecla rapida deseada. Para este ejemplo, utilizaremos “ALT+2” para buscar
articulos por su descripcidn. Aparecera una ventana con todos los registros de articulos
ordenados por su descripcién.

£J Catdlogo de Articulos
B 0] [ejnoy )
Filtrar por
Descripcion - |
Clave Descripcidn Unidad Primariz Precio 1 Precio 2 Precio 3 Precio 4 Existencia Tota Unidad Secundaiz =
AEXTRA ACUMULADD DE ENVASE EXTRA GRANDE Fzd, 0.00 0.00 0.00 0.00 -1.00 PZa
SECH ACUMULADD ENVASE CHICO FZé, 0.00 0.00 0.00 0.00 1E.00 PZa
AEGDE ACUMULADD EMVASE GRANDE Fzd, 0.00 0.00 0.00 0.00 11.00 PZa
SEMED ACUMULADD ENVASE MEDIAND FZé, 0.00 0.00 0.00 0.00 12.00 PZa L
AGUACATE AGUACATE JASS ESTE ERA kG 10,00 9.80 a.70 9,50 0.00 Cha 1
ASE ASESORIA EN SISTEMAS HA 400.00 380.00 360.00 0.00 0.00 Ma
AZLL AZUCAR MOREMA kG 4.84 5.74 570 5.23 148.00 SACO
BAT BATERIA PARA CELULAR WARIDS MODELDS [CHICO) P, 200.00 150.00 180.00 175.00 14.00 P2a
BATEXTRA BATERIA PARA CELULAR YARIDS MODELDS [EXTRA GRANDE] Pz, 1.000.00 550.00 580.00 570.00 0.00 Fza
BATGDE BATERIA PARA CELULAR WARIDS MODELDS [GRANDE] Pz 500.00 430.00 480.00 470.00 700 PZa
BATMED BATERIA PARA CELULAR YARIOS MODELDS (MEDIANA) Pz, 300.00 280.00 280.00 270.00 11.00 PZa
MOTG CELULAR MOTORLA MOTO-G, TOLCH, PANT. 15" 50 ANDROID 4.0 P24 3.000.00 295000 2950.00 2950.00 0.00 PZa
NKA00 CELULAR NOKIA NE-100, TECLADD ILUMINADD, S0, WINDOWS Pz, 1.000.00 580.00 550.00 550.00 0.00 Fza
CERY CERVEZA CORONA BARRILITO Pz 020 038 n0.7a 200 000 PaR
TG CHARA 715 PHILLIPS Pz, 116.00 114.00 11200 0.00 5200 Chala
800 CHAFA BO0 PHILLIPS Pz 180.00 175.00 170.00 165.00 .00 Cala
CG CIGARROS MARLBORD ROJOS Pz, 2.00 2.00 200 200 178.00 PAQ
HFP COMPUTADORA HP LAPTOR, S0 WINDOWS &, DD 1 TERA BYTE. |-{ P24 1200000 1180000 17.700.00  11,600.00 400 FEa
#xDPP DESCUENTO POR PROMTO PAGOD HA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 Ma
RGEO0 FERTILIZANTE RG-500 PARA AGUACATE kG 1.00 0.95 0Lz 0.80 475.00 TON
4 +
Total de Registros: 30

29, Escribimos los caracteres necesarios para presentar el o los registros que coincidan vy
presionamos la tecla “Enter”. Aqui se muestra que se escribio la palabra “celular”, y vemos
como se desplegardn todos los registros que contengan dicha palabra, no importando si la
contiene al principio o en alguna otra parte de la descripcidon, ya sea minuscula o mayuscula.

L) Catélogo de Articulos =RICEL X
BEENNEL0
Filtrar por
Descripcidn
Descripcion Unidad Primaria Precio1  Precio2 Precio 3 Precio 4  Esistencia Total Unidad Secundaria =
1 BATERIA PARA CELULAR VARIDS MODELOS (CHICO) PZa, 200 190 180 178 14 P24
BATEXTRA BATERIA PARA CELULAR VARIOS MODELDS (EXTRA GRANDE] P, 1000 430 920 a7 0 P&
BATGDE BATERIA PARA CELULAR VARIOS MODELDS (GRANDE) PZa, 500 430 430 470 7 PZa
BATMED BATERIA PARA CELULAR VARIOS MODELDS (MEDIANA) P, 200 290 280 27 11 P2A
MOTG CELULAR MOTORLA MOTO-G, TOUCH, PANT. 1.5", 50 ANDROID 401 P24 2000 2950 2950 2950 0 PZa,
NE100 CELULAR NOKIA NEADD, TECLADD ILUMINADD, S0 wWINDOWS P, 1000 480 950 450 0 P&, E
] r
Total de Registros: 6
. 7 s
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Alta de Ciudades, Municipios, Estados, Paises y Rutas

€ Sistema Sole Administrativo. CORF680223MT7 - FERNANDO CORONA RAMOS =
72" Cuentas por Pagar f Compras i Inventarios (3 Ventas (& Cobranza [ Generales | * Configuracion [ Ventana @& Acerca de
5 @M% @00 F 0 ® & $§ & LA Cailogos Ll Ciudades (Loc/Pob) Shift+F4

| @ | BEquedas > [ Municipios (Del)  Shift+F5

55 Complementos » Estados Shift+F6

& Usuarios » (@ Paises

‘Q Utilerias » > Rutas

sistemas administrativos sole

e

Sole Admin v10.019 Supervisor 29 deMayo de 2015  06:29 P.M.
Elic D olx[el |[s|e]w] SERnoo T

Es necesario dar de alta los registros antes mencionados, para poder ser asignados a los clientes y
proveedores. Esto ayuda a tener bien escritos dichos nombres y no dejar a posibles errores de escritura
mientras se registran. Para dar de alta cualquiera de ellos, se procede de la siguiente manera:

19. Ingresamos a la opcién deseada.
SHIFT + F4 Ingresara al catdlogo de CIUDADES desde cualquier parte del sistema.
SHIFT + F5 Ingresara al catadlogo de MUNICIPIOS desde cualquier parte del sistema.
SHIFT + F6 Ingresara al catdlogo de ESTADOS desde cualquier parte del sistema.
O directamente al menu para ingresar a los catalogos de Paises y/o Rutas

22, Siempre aparecera una pantalla desplegando los registros existentes de dicha opcion.

€ Catdlogo de Ciudades (Localidad/Poblacién) == B

Archive Edicién Registro

o [ne]-

1. Catdlogo | 2, Edicién | 3. Extras|

Filtrar par

| Ciudad Iz“ ' ‘
Clave Ciudad -
ATEM ATEMAJAC DE BRIZUELA @
ATEN ATENQUIQUE
ATOY ATOYAC
AUTLAN  AUTLAN DE NAVARRO
Guz CIUDAD GUZMAN
coL COLIMA

COMALA COMALA
COQUIL COQUIMATLAN

GDL GUADALAJARA
HUE HUESCALAPA
LA LOS ANGELES
MANZ MANZANILLO
MAZA MAZAMITLA
MEX MEXICO

SMANDRES  SAN AMDRES IXTLAN

Total de Registros: 28
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39, Presionar el botén “+” o F3 para insertar un nuevo registro. Aparecera una pantalla
pidiendo una clave para identificar el registro y la descripcién de dicho registro.

Generalmente sugerimos para la clave, las tres primeras letras que lo identifiquen y en el campo

nombre, se debera poner el nombre de la ciudad, municipio, estado, pais y o ruta. A continuacién les mostraré

algunos ejemplos:

Para ciudades:

Clave: Descripcion:
GDL Guadalajara
ZAP Zapopan

Para Municipios:

Clave: Descripcidn:
ZAPGDE Zapotlan el Grande
TLAJ Tlajomulco de Zuhiga

Para Estados:

Clave: Descripcidn:
CcoL Colima

GTO Guanajuato
Para Rutas:

Clave: Descripcidn:

01 Guadalajara

02 Ciudad Guzman — Colima

e. Catélogo de Ciudades (Localidad/Poblacion)
Archive Edicién Registro

annnne

1. Catélogo| 2. Ediddn | 3, Extras

ABann

[E=N B =)

Clave : GDL

Descripeién : GUADALAJARA|

49, Finalmente se presiona la tecla F2 para grabar el registro.

Nota: El catdlogo de rutas, nos puede servir para identificar a nuestros clientes en una

ubicacidn territorial y asi facilitar nuestras entregas a domicilio. También podrian obtenerse

diversos reportes filtrando por este campo ruta.

Ir al Tema: “Compras /Proveedores o Ventas /Clientes”.
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Edicion de pantallas de catalogos

A continuacién se describird la manera de editar cualquier pantalla de tipo catdlogo. Con la palabra
“editar”, nos referimos a:

A) Modificar

B) Dar de alta nuevos registros
C) Eliminar o,

D) Moverse entre ellos

Pondremos como ejemplo una pantalla de catdlogo de “Métodos de Pago” del menu “Cobranza”.

ﬁ Catalogo de Métodos de Pago EI@

Archivo  Edicidn Registro

~y o Jn] )]

1. Cataloge | 2, Ediciénl 3. Extras

Filtrar par ’
Forma - [

Forma Descripcidn -

CH CHEQUE

E EFECTIVO

NI NO IDENTIFICADO
TC TRAJETA DE CREDITO
™ TARJETA DE DEEITO

TRANS TRANSFEREMCIA ELECTRONICA

Total de Registros: 6

Lo primero que debemos observar, es que cada pantalla tendrd de 3 a mas pestanas (titulos) como se
muestra en la imagen anterior.

Segundo, al entrar a cualquier catalogo, nuestra primera vista sera la de todos los registros que contiene
ese catdlogo, es decir, se presentara en la pestafia no. 1.

A) Modificar registros
Debemos localizar el registro que requerimos modificar, para ello se podra buscar el o los registros a
través de aplicar un filtro de busqueda. Escribimos los caracteres necesarios para presentar el o los registros
gue coincidan y presionamos la tecla “Enter”, y en el renglén que contenga el registro podemos dar doble clic
con el mouse y asi lo desplegara en la pestaiia no. 2, en donde podremos modificar lo necesario excepto su
clave. Una vez terminada su edicion presionamos la tecla F2 para concluir con la edicidn.

] | .
@ También podemos presionar estas teclas para desplazarnos entre registros.
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B) Dar de alta un nuevo registro

E F3  Grabar el registro actual e insertar uno nuevo

Se presentara una pantalla solicitando la informacion necesaria en la pestana no. 2 como se muestra en
la siguiente imagen.

@ Catélogo de Métodos de Pago EI@

Archivo Edicén Registro

o fnle]=]v]#]a]a]v|o]a)

1 Catélogo| 2. Edicio'n| 3. Extras|

Clave :

Descripcidn :

Una vez capturada, deberemos presionar nuevamente la tecla F3 para seguir insertando mas registros o
presionar la tecla F2 si hemos concluido la insercién de registros.

-
F2  Grabar el registro actual

C) Eliminar un registro

E‘ F4  Elimina el registro actual
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€ Catélogo de Métodos de Pago = || = | =&
Archive Edicddn Registro

(wfefe]nfe]=] | [8]o]¥]e]a]

| i Catélogo| 2. Ediaén| 3. Exh’as|

Clave : CH
Descripcion : CHEQUE
-
Confirmacion @

a—
'e' iDesea eliminar el registro?
k. 4

Al presionar dicho botdn, se presentara una pantalla de confirmacion para aceptar si sera eliminado o no
el registro. Si el registro estd involucrado en otro catalogo o en algin documento, no podra ser eliminado.

Ejemplo: Si se desea borrar un registro de “Tipo de Agente”, y ese tipo esta ligado dentro de uno o varios
“Agentes”, debemos cambiar en esos “Agentes” asignarle otro “Tipo de Agente” y posteriormente ya
podriamos eliminar dicho “Tipo de Agente”.

D) Moverse entre registros

ctrl Q Moverse a Pestana Anterior
Ctrl W Moverse a Pestana Posterior

En pestaiia No. 1
Tab Desplazarse entre registros hacia abajo
Shift Tab Desplazarse entre registros hacia arriba
Flechas Moverse entre columnas y renglones
Inicio Ir a la primera columna
Fin Ir a la dltima columna

En pestaiaNo.2,3,4y5

Tab Desplazarse entre campos hacia adelante
Shift Tab Desplazarse entre campos hacia atras
Flechas Moverse entre caracteres del mismo campo
Inicio Ir al principio del campo
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Fin Ir al final del campo

Ctrl E Exporta catalogo a Microsoft Excel
Ctrl F1 En campos clave llama a registros de ese catalogo
Esc Abandona la captura y no graba los cambios

Doble Clic Abre el documento seleccionado

0 L |
E Estos botones en las pantallas de los catalogos sirven para moverse entre los registros

existentes de dicha pantalla.

H
S— Ctrl Inicio Ir al primer registro grabando los camobios
4 . : .
S— Re Pag Moverse al anterior registro grabando los cambios
4 o . .
— Av Pag Moverse al siguiente registro grabando los cambios
H . fres . .
| Ctrl Fin Ir al dltimo registro grabando los cambios

Ver Tema: Catalogos Principales

Catalogos complementarios

En Cobranza y/o Cuentas por Pagar

Condiciones de Pago

e Catilogo de Condiciones de Pago [= = | =]
Archivo Edicién Registro
1. Catdlogo| 2. Edicién | 3, Extras
Clave : 300
Descripddn : TREINTA DIAS
Dias de Venc. : 30 Dias para Pronto Pago : 0 DescPor Pronto Pago : 0.00
Mimero de Pagos : 0 Frecuencda de Pago : 0 Interés: 0.00
. o
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En este catalogo, se dan de alta los plazos que otorgaremos en dias de crédito tanto para clientes como
nuestros proveedores nos dan a nosotros.

A) Dias de Venc.: La cantidad que se escriba servird para calcular la fecha de vencimiento del
documento, es decir, de la fecha que se realice, se le sumara esta cantidad y nos pondra la fecha en
gue vencera.

B) Dias Pronto Pago: Es el nimero de dias posterior a la fecha de emisién para considerar cuando se
realice el pago, pueda generar una “Nota de crédito” automatica con el porcentaje de descuento que
indique el siguiente campo.

C) Desc. Por Pronto Pago: La “Nota de crédito” que se genere cuando se capture un pago y este dentro
de los dias considerados como pronto pago, sera por el monto calculado en base al porcentaje aqui
fijado. El porcentaje que se calcula es por el monto del documento en deuda.

D) Numero de Pagos: Cuando se grabe un documento a crédito, el sistema podra ofrecer si sera pagado
a plazos. Si es asi, el sistema dividird los pagos en base a este nimero.

E) Porcentaje del Pago: Si damos un porcentaje de pago, el sistema esperara un nimero de pagos de
ese porcentaje.

F) Interés: Si el documento no es pagado a mas tardar en su fecha de vencimiento, el dia que se reciba
el pago, el sistema creara una “Nota de cargo” con el porcentaje de interés en base al total del
documento.

Métodos de Pago
Se deben de dar de alta las diferentes maneras en que podemos recibir o emitir pagos. Ejemplos:
Efectivo, Cheque, Transferencia, Tarjeta de crédito, Tarjeta de débito y No Identificado.

Tipos de Pago
Cuando capturemos los pagos de nuestros clientes o paguemos a proveedores, podemos clasificar los
pagos en:

Anticipos, Abonos, Parcial, Total o por Intereses.

Tipos de Notas de Crédito

Asignar un tipo a este documento, nos permitird obtener reportes para analizar cuanto monto se ha
realizado por “Devoluciones” o que se hubieran aplicado por “Descuentos”, ya sea por pronto pago o por
diferencia de precio.

Tipos de Notas de Cargo
Las notas de cargo, se pueden hacer por “Intereses Moratorios” o “Por diferencia de precio”.

En Ventas

Agentes de ventas

En este catdlogo, daremos de alta a nuestro personal de ventas, que pueden ser locales y foraneos.
Podemos darlos de alta con su informacién personal, y ademas su “Correo Electrénico” para poderle enviar
informacién de sus ventas o cobranza a través de reportes. Podemos asignarle un porcentaje de comision, el
cual, nos servird para pagarle comisiones en base a sus “Ventas”, o por su “Cobranza”.
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Tipos de Cliente
Podemos agrupar a nuestros clientes por diferentes tipos, un ejemplo podria ser: “De Menudeo”, “De
Medio Mayoreo” y “De Mayoreo”.

Familias de Cliente
Clasificar a los clientes por familia, nos da la oportunidad de sub-agruparlos, como por ejemplo: clientes
con “Péliza” o “Eventual” para quienes tienen empresas de tipo asesoria o de servicio.

Status de Cliente
Este “Status” nos permite identificar a los clientes “Excelentes”, “Buenos”, “Morosos” y/o “Suspendido”

Tipos de Agente
Los agentes de ventas los podemos identificar como “Locales” y/o de “Foraneos”

Tipos de Cotizaciones
En Nuestros documentos de ventas, es de mucha ayuda identificarlos mediante clasificaciones para la
toma de decisiones. En este caso, se sugiere: “Ordinaria”, “Urgente”.

Tipos de Pedido
Para los pedidos los podemos dividir de la misma manera que los de cotizaciones.

Tipos de Remisiones

En el caso de las Remisiones, podemos asignarles dos tipos: “Directa” y “Para Facturar”. Esta ultima
podemos utilizarla cuando de antemano tengamos el conocimiento de que dicha remisién se convertira en
factura posteriormente y para que no nos aparezca en el corte del dia de donde se hace la factura global de
venta de contado.

Tipos de Facturas
Podriamos dividirlas en “Foraneas” y “Locales”. Las de tipo fordnea, nos ayuda para obtener reportes
del dia de las facturas que se enviaron a domicilio.

Tipos de Entradas de Dinero

Durante el dia, puede ser necesario introducir mas dinero a nuestra caja, y debemos justificar dicho
ingreso. Los tipos que se sugieren, pueden ser: “Fondo Fijo de Caja”, “Monedas para Cambio”, “Incrementar el
Monto de Caja”

Tipos de Salida de Dinero
Las salidas de dinero, podrian ser: “Pago a Proveedores”, “Retiro de Ventas”, “Disposicon”.

Formas de Pago

En las ventas que se realizan de mostrador, los cajeros o vendedores de mostrador, puede recibir
diversas formas de pago, y tenerlas identificadas, facilita para realizar el corte de caja al final de la sesién de
ventas de dicha persona. Estas formas pueden ser: “Efectivo”, “Cheque”, “Tarjeta de crédito”, Tarjeta de
débito”, “Dolares”.

Es importante diferenciar que estas formas de pago son eventuales y no pertenecen a los métodos de
pago asignados a clientes, en donde a ellos se les asigna una cuenta bancaria, banco y método de pago.
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En Inventarios

Almacenes
El inventario de nuestra mercancia, estara dividido entre los almacenes que registremos en este mdédulo.
Por lo menos debemos tener dado de alta uno, para asi poder capturar los diversos documentos.

Tenemos la oportunidad de conocer las existencias, valor de inventario, control de los pedidos y de las
ordenes a proveedor por cada almacén, a través de reportes de inventarios por almacén y también dentro del
catdlogo de articulos en sus diversas pestafias (titulos).

Tipos, Clases y Grupos de Articulo

Estos tres conceptos, son utilizados para tener una clasificacién de nuestro catalogo de productos, y asi
poder tener diferentes controles de nuestro inventario. Por ejemplo, al tener asignado en cada articulo al
menos una clasificacion ya sea asignarle un “Tipo”, “Clase” o “Grupo”, tendriamos la posibilidad de las
siguientes actividades:

A) Obtener reportes de ventas, de utilidad, valor de inventario, rotacién de productos, etc.
B) Tener facilidad para la modificacién de precios.
C) Generar listas de precios, etc.

Para darnos una idea de cdmo construir una clasificacion para nuestro catalogo, deberiamos pensar en
las tres clasificaciones de lo global a lo especifico. Un ejemplo, seria, que la primera clasificaciéon fueran los
departamentos de la empresa, “Herramientas”, “Cerraduras”, “Eléctrico”, “Accesorios”, “General”, etc.
Después, la siguiente clasificacién podrian ser grupos que existan en cada departamento: En el de
“Herramientas”: “Eléctricas”, “Mecanicas”, “De precision”. En “Cerraduras”: “Chapas”, “Candados”. Etc.

Por ultimo, la tercera clasificacidn podria ser las diferentes marcas, las principales. O también, asignarle
su proveedor.

No es obligatorio tener que tener asignadas clasificaciones a los productos, pero si es de mucha ayuda
gue por lo menos le asignemos una.

En la clasificacion llamada “Tipo”, cuenta con un campo que asigna un “Factor para generar Precios”
mismo que se define en la opcidén del menu “Inventarios / Catalogos / Factores de Precios”. Ver Tema
“Generacién de Precios de Venta”.

Ir a Tema: “Catdlogo Principales / Inventarios Articulos”.

Status de Articulo

Los status nos pueden apoyar para identificar los articulos en diferentes momentos de actividad, como:

“En Oferta”, “En promocion”, “En Inventario”, etc. Y asi poder sacar reportes de ellos como listas de
precios o, reportes de ventas, de inventarios, etc.

Ir a Tema: “Catdlogo Principales / Inventarios Articulos”.
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Tipos Entradas
Al igual que en los demds documentos, podemos darle una identificacién a los documentos de entrada
para tener idea de porque se capturd dicho documento. Para este caso, mencionaremos algunos tipos:

“Por Compra”, “Por Ajuste”, “Inventario Inicial”, etc.

Tipos de Salida
En este otro catdlogo, consideramos los siguientes tipos:

“Por Ajuste”, Para Disposicién”, “Merma”, “Por Venta”, etc.

Tipos de Traspaso
Por ultimo, los documentos traspaso, sirven para mover mercancia entre almacenes, es decir, dentro de
la misma empresa. Para ello, podriamos justificar el documento, en las siguientes clasigficaciones:4

“Traspaso entre Almacenes”, “Para Tramite de Garantia”, “Para consignacion”.

Unidades de Medida
Las unidades de medida, nos permite identificar la forma en que el producto es comprado o vendido,
esto es, su forma de empaque.

Un producto puede tener hasta dos maneras de presentacién, en donde una de ellas, represente la
forma mas pequeiia en que puede ser vendido, y la otra, la mas grande. Ejemplo, Piezas o cajas, Kilos o Sacos,
etc. De esta manera, los siguientes ejemplos pueden serle de utilidad.

Kilos, Sacos, Litros, Galones, Piezas, Paquetes, Cajas, Horas, Pdliza, No Aplica (para en el caso de
(consultas, Rentas, Servicios, etc.).

Esta diversidad, sera asignada a cada producto, en los campos llamados “Unidad Primaria” y “Unidad
Secundaria”.

Un producto puede tener ambas unidades la misma forma. En el caso de los productos que tengan
diferente unidad de medida, se debera indicar su “Equivalencia”. Es decir, la cantidad que contiene la unidad
secundaria, con la unidad primaria. Ejemplo:

Unidad Primaria = Pieza
Unidad Secundaria = Caja
Equivalencia = 10

En este ejemplo, podemos comprar o vender dicho producto por pieza o por caja. Cuando se utiliza en el
documento la unidad primaria, afectara en una pieza al inventario, si es unidad secundaria, afectarad en diez
piezas al inventario.

Ir a Tema: “Catdlogo Principales / Inventarios Articulos”.
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En Compras

Agentes de compra
En este catalogo, podemos darlos de alta con su informacién personal, y ademas su “Correo Electrénico”
para poderle enviar informacion de nuestros pedidos (6rdenes de compra)

Tipos de Proveedor
Podemos agrupar a nuestros proveedores por diferentes tipos, un ejemplo podria ser: “De Servicio”, “De
Mantenimiento” y “Distribuidor”, “Fabricante”.

Familias de Proveedor

Clasificar a los proveedores por familia, nos da la oportunidad de sub-agruparlos, como por ejemplo:
proveedores “Gastos” o “De Compra” de esta manera, podriamos también capturar todos los documentos de
gastos de la empresa y llevar el control administrativo mds completo.

Status de Proveedor
Este “Status” nos permite identificar a los proveedores en “Vigente” o “Suspendido”.

Tipos de Agente
Los agentes de ventas los podemos identificar como “Locales” y/o de “Nos Visita”

Tipos de Cotizaciones
En Nuestros documentos de compras, es de mucha ayuda identificarlos mediante clasificaciones para la
toma de decisiones. En este caso, se sugiere: “Ordinaria”, “Urgente”.

Tipos de Ordenes
Para los pedidos (Ordenes de Compra” a nuestros proveedores, los podemos dividir de la misma manera
gue los de cotizaciones.

Tipos de Recepciones

En el caso de las Recepciones, podemos asignarles dos tipos: “Directa” y “Para Facturar”. Esta ultima
podemos utilizarla cuando de antemano tengamos el conocimiento de que dicha recepcién se convertira en
factura posteriormente.

Tipos de Compras
Podriamos dividirlas en “Directa”, “Gasto”. Con esta clasificacién dividiremos los documentos en los que
pertenezcan a compras de los de gastos.

SoleAdmin V. 1.0 Pagina
49



Complementos VISTAS

Los submenus llamados “Complementos”, estan disefiados para presentar informacidn de la empresa de
una manera facil de comprender y, poderosa por sus filtros de busqueda.

A continuacion se describiran.

— e

Cuentas por Pagar y/o Cobranza

sistemas administrativos sole sistemas administrativos sole

- Cima e ARIICIL B Do Re o]

Estado de Cuenta General

e Estado de Cuenta General de Clientes (=@ ][=]
Filtros
Cliente : [ Agente : ]

Moneda : Fec. Inicial : Fec. Final :

Cliente Mombre Moneda  Saldo Inical Cargos Abanos Saldo -
0001 PUBLICO GENERAL Pesos 0.00 13,176.19 0.00 13,178.19 F
ooo2 ALFREDO SILVA CANTERA Pesos 0.00 28,843.06 26,579.06 2,264.00
0003 RENE OROZCO ACEVES Pesos 0.00 2,950.00 0.00 2,950.00
oo+ SAM 'S CLUB ZAPCTLAM EL GRANDE, 5.A DE C.V. Pesos 0.00 0.00 0.00 0.00
0005 ASESORES EM RIEGO, S.P.R. DER.L. DEC.V. Pesos 0.00 0.00 0.00 0.00
0006 ABARROTES DEL SUR DE JALISCO, 5.A. DEC.V, Pesos 0.00 17,530.72 1,385.31 16,145.41|
ooo7 JUANA AGUILAR HINOJOSA Pesos 0.00 0.00 0.00 0.00|"
ooos MANUEL BARRETO GUZMAN Pesos 0.00 0.00 0.00 0.00
0008 GREENHOW DE MEXICO, 5.P.R. DER.L. Pesos 0.00 16,151.79 1,997.61 14,154.18
0010 SALIDA DE ALMACEN Pesos 0.00 0.00 0.00 0.00
o011 PEREIDA SALCEDO HUGO Pesos 0.00 1,249.99 1,500.00 -250.01
0012 SUPERMERCADO LA ESTRELLA DE OCCIDENTE, 5.A. DE C.V. Pesos 0.00 0.00 0.00 0.00
0013 JUAN OLIVAS MASIEL Pesos 0.00 0.00 0.00 0.00

Al ingresar a esta vista, el sistema ejecutard un proceso de actualizacidén de los saldos de proveedores o
clientes segln sea la vista llamada, para poder presentar todos los registros de personas que hayan tenido
documentos en crédito.

Esta vista nos permite ver el saldo que tenemos con cada proveedor o el que nos debe cada cliente.

Podemos utilizar los filtros que existen en la parte de arriba de la vista; utilizando uno solo como el rango
de fechas o combinandolos.

El boton de | )
Microsoft Excel™ vy asi poder manipular dicha informacién mediante las herramientas de ese sistema.

“Exportar a Excel” permite mandar la vista de los registros filtrados al programa de
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Si presionamos doble clic en algun registro, hard que abra el catdlogo de proveedores y/o clientes,
permitiendo visualizarlo.

Cargos Vigentes

e Cargos Vigentes de Clientes EI@
Filtros E—
Cliente: | \E‘ Agente : E
Movtos.: —|Cargos Vigentes Moneda : | Todos hd Fec, Inicial : E‘ Fec. Final : E‘ Documento : —| Tados -
Folio Documento Cliente Moneda Folio Ref. Fecha Fecha Venc. Dias Agente Total Cubierto Saldo -
Ccooo12 Remisidn 0008 Pesos 01/12/2014 16122014 166 AD1 417.60 220.00 197.60
Cooo1s Factura 0oos Pesos 02/02/2015  03/02/2015 117 A2 100.44 70.44 30.00
Cooo10 Factura 0009 Pesos 10/02/2015  25/02/2015 95 AD1 290.20 0.00 290.20 |=
Cooo11 Factura 0008 Pesos 10/02/2015  25/02/2015 95 AD1 11,700.00 1,000.00 10,700.00
Coo013 Factura 00os Pesos 01/03/2015 07/04/2015 54 AD2 225.05 25.05 200.00
cooo1z Factura 0003 Pesos 09/03/2015 08/04/2015 53 ADL 2,950.00 0.00 2,950.00
Ccoooz20 Factura o011 Pesos 07/04/2015  08/04/2015 53 1,245.99 1,000.00 243.99
Coop22 Remisidn 00os Pesos 29/03/2015  13/04/2015 43 AD2 217.99 0.00 217.99
Cooo25 Remision 0oos Pesos 29/03/2015  13/04/2015 43 A02 810.00 0.00 810.00
Cooo2s Remisidn 00os Pesos 29/03/2015  13/04/2015 43 AD2 112.00 0.00 112,00
coooz27 Remisign 0oos Pesos 29/03/2015  13/04/2015 43 AD2 112.00 0.00 112.00
Coooz2s Remisign 00os Pesos 03/04/2015  18/04/2015 43 AD2 6,054.99 0.00 6,054.99
Cooozs Remisign 0oos Pesos 03/04/2015  18/04/2015 43 A0z 200.00 0.00 200.00
Coop21 Factura ooo2 Pesos 14/04/2015  21/04/2015 40 AD2 11,571.00 5,571.00 6,000.00
Cooo3z2 Remisign 0001 Pesos 22f04/2015  22/04/2015 39 ADL 12,000.00 0.00 12,000.00
Ccooo24 Factura 0oos Pesos 28/04/2015  29/04/2015 32 AD2 130.00 0.00 180.00
Cooo38 Remisidn 0001 Pesos 01/05/2015 01/05/2015 30 PISO 250.00 0.00 250,00 -
Abonos
Documento Falio Fecha Abono -
Pago Coo018 10/02/2015 200.00
Mota de Crédito C0oo00s 28/04/2015 20.00 E

La vista de “Cargos Vigentes”, nos ayuda a ver todos los documentos que tenemos en deuda o que
deben nuestros clientes, asi como para cada uno de ellos, el monto cubierto y el saldo que le queda. También,
en la columna de “Dias”, si el valor se ve como negativo, significa que al documento le restan ese niumero de
dias para vencerse. Por consecuencia, si su valor es positivo, es que esta excedido de su pago respecto a la
fecha de vencimiento.

Si el documento tiene un monto cubierto, desplegara en la parte de abajo de la vista, la referencia de los
pagos que corresponden a dicho monto.

En esta vista, al igual que en la descrita anteriormente, podemos utilizar los filtros que se encuentran en
la parte de arriba; asi como poder enviarla a sistema de Microsoft Excel™.
También podemos utilizar el doble clic con el mouse para abrir el documento seleccionado, ya sea de los

gue estén en la parte de las deudas o en los registros de abonos en la parte de debajo de la vista.

Abonos no Aplicados
Un “Documento No Aplicado”, es un documento de “Pago” o “Nota de Crédito”, el cual desde su
creacién, no se relaciondé con ningliin documento en deuda.

Este documento, puede consultarse posteriormente para aplicarlo a uno o varios documentos en deuda
del proveedor o cliente segln sea el caso.

A continuacién se mostrara la imagen en donde se muestra.
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& Pagos a Proveedores

Archive Consulta Configuracion Procesos

1. Edicién de Documento | 2, Extras

= =E=]

Folio: POD011 | || Proveedor;inos ‘ RFC: [FUAS00810NY4 | e | || | subtotal:
Fecha : Nombre : SURTIDORA DE ABASTOS LA MODERNA, 5.A. DEC.V. || | s
- E Cale: AN BARTOLOME DE LAS CASAS ORIENTE | n.Ext.:[2550 | nnt.: | ||| rva:
Colonia:  LAS PERGOLAS | &2z - Tel.: |:| Subt, Aplicada:
Status: Ciudad :  [COLIMA | Estaco : [coLTMA No Aplicador
Munidpio : FOLIMA | Pais : r~‘IExICO | Total :
Modo : | CAPTURA | Correo(s): rferreporial@pmdigy.net.mx |
Agente : | | | | Folio Referencia : ltl Maneda :
Cta.Bancaria: [ v] Banco : ‘ ‘ Tipo Cambio :
Método Pago: [EFF_C‘I'IVO v] Referencia : ‘ ‘
Concepto :
g Motas de Crédito de Proveedores E’
Archive Consulta Configuracién Procesos
1. Edicién de Documento | 2, Extras
R
Falio : Proveedori004 4GP | RFC: [FUASIDBIONY4 | cuwe: | ||| subtotal : 2,375.00
Fecha : Nombre : SURTIDORA DE ABASTOS LA MODERNA, 5.4. DE C.V. | Descuento : 118.75
REok Calle:  SANBARTOLOME DE LAS CASAS ORIENTE [MExt:ss0 | nnt: | | Suptotal Nete: 225625
IEPS : 0.00
_ Colonia : '- | IR Tel.: WA Lo
Status: Cugad:  COLTMA | Estado: COLIMA ||| subt. Aphcado: .00
Impuestos: DESGLOSADO || | Muricpio : [COLIMA | Pais:  MEXICO ||| no Apiicado: 2,617.25
Modo : | CAPTURA | Correa(s): Ferremrml@wodlgy.net.mx | Total : 2,617.25
Agente : | | | Folio Ref.: ’? ‘ Condic.: PD m FIEFE DIAS | Fecha Venc.:
Cta.Bancaria: | ~]  pesaento1: Descuento 2 : Descuenta 3 :
Método Pago: [EFECTI\.IQ v] Lista Precios : Moneda : Tipo Cambio :
Articulo Descripdién Uni. Medida Cantidad Precio Desc. 1 Desc. 2 Desc. 3 Importe Meto  Importe Total
15 FHAPA 715 PHILLIPS [C,UA = _ 2,375‘00‘ s.nn| n.nn| n.nn| 2,256.25| 2,61',-'.25|

Esta vista al igual que la de “Cargos Vigentes”

En la primera, muestra todos los documentos de “Pagos” o “Notas de Crédito” que no han sido aplicados
o asociados a algun documento en deuda, o que fueron aplicados parcialmente; es decir, todavia les queda

saldo por aplicar.

, esta dividida en dos secciones:

En la segunda, presenta los documentos a los que fue aplicado y el monto de abono aplicado.

Al igual que en las anteriores vistas, contamos con filtros para buscar bajo diferentes criterios, asi como
la utilizacidn del doble clic para abrir el documento deseado.
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e Abonos no Aplicados de Clientes EI@

Filtros

Cliente : D002 \ALFREDO SILVA CANTERA Agente : =]

Movtos.: Moneda : Fec. Inidal : Fec. Final : Documento :

Folio Documento Cliente Moneda Fecha Agente Total Aplicado Mo Aplicado -
MNota de Crédito oooz Pesos 07/05/2015 ADZ 3,480.00 1,000.00 2,480.00
Pago 0002 Pesos 11/05/2015 6,000.00 1,024.00 4,576.00

mn

lera. seccion

Cargos
Documento Folio Fecha Abono
Factura €00013 07/05/2015 1,000.00

2da. seccion

Cheques Posfechados
Esta vista nos permite ver los pagos hechos con la forma de pago “CHEQUE”. Cuando se graba un pago ya sea a
proveedor o de un cliente, nos pedird al grabarlo, que indiquemos la fecha en la que se cobrara.

@ Pagos de Clientes (= [@][=]
Archive Consulta Configuraddn  Procesos
1, Edicién de Documanhol 2 Extrasl
Folio : CO0028 Cliente : 0002 [l RFC: SICA3205135D9 CURP : Subtotal : 5,172.41
Fecha ; D1/06/2015 Nombre : [ALFREDO STLVA CANTERA EPS : .00
Calle : CALLE ALLENDE PERIFERICO N.Ext.: 308 N.Int.: VA : 827.59
Tipo: [TOT
— =
Colonia : L Subt, Aplicado: 5,000.00
e Informacién del Cheque Posfechado = 23|
Status: INSERTADO Ciudad : No Aplicado: 0.00
Municipio Fecha Posfechado : | Total : 5,000.00
Modo : CAPTURA Correo(s):
o Comentario : .
Total 2 Pagar : 6,0 Disponible : 47,736.00
N [ Aceptar ] [ Cancelar ]
- -
3
Agente : b Moneda :
Cta Bancaria: [ v] Banco : BANCOMER Tipo Cambio : 1.0000
Método Pago: [CHEQUE -] Referenca: [CH. NO. 2548
Concepto :

Si parametrizamos que nos despliegue al entrar al sistema que nos muestre esta vista, aparecera la vista
mostrando todos los pagos con cheque que ya estdn por cumplir la fecha de depdsito. Alli mismo se podra dar por
aceptado un pago o posfecharlo. Si damos doble clic con el mouse, aparecera la opcion para cambiar la fecha de
depdsito y aceptarlo o, presionamos el botén “Depositado” para que ya no vuelva a aparecer. Ver tema: “Avisos”.
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e Cheques Posfechados de Clientes E@
! Filtros !
Cliente : u | | Agente : ‘ M] | |
Folio Fecha Fecha Posfechada Clente  Nombre Agente Moneda Total Comentario Depositado =

C00026 04/05/2015 05/05/2015 0002 ALFREDO SILVA CANTERA Pesos 5,166.02 DEPOSITAR DESPUES DE LAS 12
C00028 01/06/2015  04/05/2015 M LLAMAR. PARA CONFIRMAR DEPC
g Informacitn del Cheque Posfechado e
Fecha Posfechado @ [ RIBE
Comentario : PEPDSITAR DESPUES DE LAS 12PM |
Aceptar I I Cancelar ] Depositado
\
€ Sistema Sole Administrativo. CORF680223MT7 - FERNANDO CORONA RAMOS (el

% Cuentas por Pagar = Compras @ywenwios (3 Ventas § Cobranza | i Generales ;” Configuracién [~ Ventana & Acerca de
- ! = o g
6 @WE @ (@ atcossnierl. |§ & B3 QA QA QA ARRKRERE d A

] Catslogos >

2] Documentos. 4 I

32 Complementos [] Kardex de Existencias Acumulado
T Reportes »| ol Inventario por Almacén

[T Valor del Inventario a una Fecha

[ Generacién de Precios

sistemas administrativos sole

e

Sole Admin v10023

5 e €

Este sistema administrativo, lleva el control de existencias a través de almacenes, que puede ser en uno

Supervisos

BT

29 de Septiembre de 2015 0535 P.M.
0535pm. | |

o Bl

29/09/205 |

solo o varios.

De la misma manera que en la vista de “Estado de Cuenta”, al ingresar a la vista de “Kardex de
Existencias Acumulado” o a la de “Inventario por Almacén”, se hard una lectura de todos los productos para
construir la existencia de cada uno de los productos al momento. Este proceso puede durar varios minutos,
dependiendo de la cantidad de productos, sus movimientos y de la velocidad de su equipo de computo.

Kardex de Existencias Acumulado

En esta vista sdlo veremos la movilidad de los productos y su existencia final, la cantidad en U.Primarias
de lo que entré y de lo que salié.
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Aqui podemos filtrar un almacén si se requiere del analisis de uno sélo. Si se desea ver la movilidad de
manera general, no se debe filtrar por almacén.

También se pueden aplicar los filtros de clasificaciéon de “Clase”, “Grupo” o “Tipo”.

e Kardex de Existencias Acumulado EI@
Filtros
Articulo ;| LT. Tipo : @
Almacen : LT. Clase : @
Fec. Inicial : IEJ Fec. Final : @ Grupo :
Articulo Descripcion Saldo Inicial Entradas Salidas Existencia -
715 CHAPA 715 PHILLIPS 0.00 232,00 231.00 1.00
800 CHAPA 800 PHILLIPS 0.00 67.00 62.00 5.00
AECH ACUMULADO ENVASE CHICO 0.00 22.00 6.00 16.00
AEGDE ACUMULADO EMVASE GRAMNDE 0.00 14.00 3.00 11.00
AEMED ACUMULADO ENVASE MEDIANO 0.00 16.00 4.00 12.00
AEXTRA ACUMULADO DE ENVASE EXTRA GRANDE 1.00 0.00 2.00 -1.00 E
AGUACATE AGUACATE JASS ESTEERA 0.00 0.00 0.00 0.00
ASE ASESORIA EN SISTEMAS 0.00 0.00 0.00 0.00
AZU AZUCAR MORENA 0.00 751.00 602,00 149.00
BAT BATERIA PARA CELULAR VARIOS MODELOS (CHICO) 0.00 25.00 11.00 14.00
BATEXTRA BATERIA PARA CELULAR VARIOS MODELOS (EXTRA GRANDE) 0.00 2.00 2.00 0.00
BATGDE BATERIA PARA CELULAR VARIOS MODELOS (GRANDE) 0.00 11.00 4.00 7.00
BATMED BATERIA PARA CELULAR VARIOS MODELOS (MEDIAMA) 0.00 15.00 4.00 1100
CERV CERVEZA CORONA BARRILITO 0.00 5.00 9.00 0.00
CIG CIGARROS MARLBORO ROJOS 0.00 411.00 233.00 178.00
COCA REFRESCO COCA COLA LATA 400 ML 0.00 26.00 5.00 21.00
FUN FUNDA PARA CDELULAR VARIOS MODELOS 0.00 0.00 0.00 0.00
HP COMPUTADORA HP LAPTOP, 50 WINDOWS 8, DD 1 TERA BYTE, I-CORE 7 0.00 5.00 6.00 3.00
HUEVO HUEVO BLANCO 0.00 426.00 57.00 369.00
IMPHP IMPRESORA HP OFFICEJET ENTERPRISE SERIE X, 1200 DPI, 2GE RAM 0.00 200 1.00 1.00
LECHE LECHE ENTERA LALA 1LTR 0.00 0.00 0.00 0.00
MOTG CELULAR MOTORLA MOTO-G, TOUCH, PANT, 1,57, 50 ANDROID 4.01 0.00 1.00 100 0.00
MK100 CELULAR. NOKTA NK-100, TECLADC ILUMINADO, S0. WINDOWS 0.00 0.00 0.00 0.00
PAPA PAPAS SABRITAS BOLSA 300 MG 0.00 26.00 5.00 2100
RG500 FERTILIZANTE RG-500 PARA AGUACATE 0.00 1,100.00 625.00 475.00 pe

Inventario Por Almacén

En esta otra vista la informacién es mas detallada, en donde podremos ver las existencia por cada
almacén y la existencia total. Los costos ultimo y promedio asi como el valor del inventario por cada costo.

También podemos ver la cantidad ordenada a proveedores y pedida de nuestros clientes por cada
almacén.

A continuacién mostramos dos imagenes de la misma vista ya que es muy ancha y requiere del
desplazamiento hacia la derecha para ver toda la informacion descrita con anterioridad.

Los filtros ofrecidos en esta vista no contiene el del almacén como lo tiene la del kardex, ya que en aqui
se mostrardn todos los almacenes existentes en su base de datos.

También contamos con filtros de las clasificaciones de los articulos, permitiendo ver sélo la seccidon
deseada.
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e. Inventario por Almacén
Filtros
Articulo : Clase :
Tipo : Grupo :
Articulo Descripcion Uni. Medida Exist. BOD Exist. MOS Exist. Total Costo Promedio  Ultimo Costo -
CHAPA 715 PHILLIPS PZA 49.00 3.00 52.00 94.85 95.00
800 CHAPA 800 PHILLIPS PZA 21.00 10.00 3100 99.39 99.00
AECH ACUMULADO ENVASE CHICO PZA 16.00 16.00 19.33 10.00
AEGDE ACUMULADO EMVASE GRAMNDE PZA 11.00 11.00 35.00 30.00
AEMED ACUMULADO ENVASE MEDIANO PZA 12.00 12.00 29.09 20.00 |
AEXTRA ACUMULADO DE ENVASE EXTRA GRAMNDE PZA -1.00 -1.00 0.00 0.00 3
AGUACATE AGUACATE JASS ESTE ERA K& 0.00 0.00 0.00
ASE ASESORIA EM SISTEMAS MA 0.00 0.00 0.00
AZU AZUCAR. MORENA K& 0.00 149.00 149,00 6.30 6.45
BAT BATERIA PARA CELULAR VARIOS MODELOS (CHICO) PZA 14.00 14.00 30.00 30.00
BATEXTRA  BATERIA PARA CELULAR VARIOS MODELOS (EXTRA GRANDE) PZA 0.00 0.00 600.00 600.00
BATGDE BATERIA PARA CELULAR VARIOS MODELOS (GRAMDE) PZA 7.00 7.00 100.00 100.00
BATMED BATERIA PARA CELULAR VARIOS MODELOS (MEDIANA) PZA 11.00 i1.00 50.00 60.00
CERV CERVEZA CORONA BARRILITO PZA 0.00 0.00 0.00 10.00 10.00
Clg CIGARROS MARLEORO ROJOS PZA 50.00 123.00 178.00 24.36 22.31
Coca REFRESCO COCA COLA LATA 400 ML PZA 21.00 0.00 2100 7.50 7.50
FUN FUNDA PARA CDELULAR VARIOS MODELOS PZA 0.00 0.00 0.00
HP COMPUTADORA HP LAPTOP, SO WINDOWS 8, DD 1 TERABYTE, I-<CORE 7 PZA 4.00 4.00 10,000.00 10,000.00
HUEVO HUEVO BLANCO K& 319.00 50.00 369.00 13.61 9.47
IMPHP IMPRESORA HP OFFICEJET ENTERPRISE SERIE X, 1200 DPI, 2GB RAM PZA 2.00 2.00 1,750.00 1,750.00
LECHE LECHE ENTERA LALA 1LTR LT 0.00 0.00 0.00
MOTG CELULAR MOTORLA MOTO-G, TOUCH, PANT. 1.57, SO ANDROID 4.01 PZA 0.00 0.00 1,500.00 1,500.00
NK100 CELULAR. NOKIA NK-100, TECLADO ILUMINADO, SO. WINDOWS PZA 0.00 0.00 0.00 0.00
<4 3
e- Inventario por Almacén
Filtros
Articulo : Clase :
Tipo @ Grupo :
Ultimo Costo Walor Inv. Promedio Valor Inv. Ultimo Ordenado BOD  Ordenado MOS  Ordenado Total  Pedido BOD Pedido MOS Pedido Total -
95.00 4,931.99 4,940.00 0.00 2.00 2.00 0.00 ]
99.00 3,081.16 3,069.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
10.00 309.33 160.00 0.00 0.00 0.00 0.00
30.00 429.00 330.00 0.00 0.00 0.00 0.00
20.00 345.09 240.00 0.00 0.00 0.00 0.00|_
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 i
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
6.45 938.85 961.05 0.00 100.00 100.00 0.00 98.00 98.00
30.00 420.00 420.00 0.00 0.00 0.00 0.00
500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
100.00 700.00 700.00 0.00 0.00 0.00 0.00
60.00 660.00 660.00 0.00 0.00 0.00 0.00
10.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
22,31 4,336.61 3,971.18 100.00 20.00 120.00 0.00 18.00 18.00
7.50 157.50 157.50 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
10,000.00 40,000.00 40,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00
9.47 5,022.64 3,994.43 125.00 0.00 125.00 0.00 0.00 0.00
1,750.00 3,500.00 3,500.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1,500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
4 3

Una vez presentada la vista, podemos utilizar los filtros que se encuentran en la parte de arriba de ella.

También contamos con el botén £ | “Exportar a Excel”.
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Valor del Inventario a una Fecha
En muchas ocasiones nos vemos en la necesidad de conocer qué valor de inventario teniamos a una fecha
determinada, o quizds nuestro contador lo requeria.

Esta vista puede tardar unos segundos para visualizarse ya que se tiene que leer todos los registros de productos
de nuestro catdlogo.

e Valor del Inventario a una Fecha
Filros

artielo: | Tipo ¢ B

Almacén : Clase :

Fecha:  11/08/2015 Costeo: Grupo :
Articulo Descripcidn Uni, Medida Existencia Costo Promedio  Valor Inventario -
0101012 KIT DECORACION CAVIART RASPBERRY { MEZCLA 5 COLORES ) PZA 200 5.00 10.00
010101b PEGAMENTO PARA UFIAS EN GOTA 3,52 ML OBELLL PZA 100 10.00 10.00
715 CHAPA 715 PHILLIPS PZA 31.00 95.00 2,944.95
800 CHAPA 800 PHILLIPS PZA 5.00 99.39 496.96
AECH ACUMULADO ENVASE CHICO PZA 15.00 19.33 290.00 E
AEGDE ACUMULADO ENVASE GRANDE PZA 1100 39.00 429.00
AEMED ACUMULADO ENVASE MEDIANO PZA 12.00 29.09 349.09
AEXTRA ACUMULADO DE ENVASE EXTRA GRANDE PZA -1.00 0.00 0.00
AGUACATE AGUACATE JASS ESTEERA K& 0.00 0.00 0.00
ASE ASESORIA EN SISTEMAS NA 0.00 0.00 0.00
AZU AZUCAR MOREMA K& 149.00 6.34 945.23
BAT BATERIA PARA CELULAR VARIOS MODELOS (CHICO) PZA 1100 30.00 330.00
BATEXTRA BATERIA PARA CELULAR VARIOS MODELOS (EXTRA GRANDE) PZA 0.00 500,00 0.00
BATGDE BATERIA PARA CELULAR VARIOS MODELOS (GRANDE) PZA 7.00 100.00 700.00
BATMED BATERIA PARA CELULAR VARIOS MODELOS (MEDIANA) PZA 11.00 60.00 560.00
CERV CERVEZA CORONA BARRILITO PZA 0.00 10.00 0.00
CIG CIGARROS MARLEORO ROJOS PZA 173.00 22,58 4,018.51
COCA REFRESCO COCA COLA LATA 400 ML PZA 21.00 7.50 157.50
FUN FUNDA PARA CDELULAR. VARIOS MODELOS PZA 0.00 0.00 0.00
HP COMPUTADORA HP LAPTOP, SO WINDOWS 8, DD 1 TERA BYTE, I-CORE 7 PZA 3.00 10,000.00 30,000.00
HUEVO HUEVO BLANCO K& 369.00 13.61 5,022.64

54,485.64

Siempre aparecera por default la fecha actual.

Aqui podriamos filtrar a cualquier fecha y también si se desea, “Almacén”, “Tipo”, “Clase” y “Grupo”. O quizas, un
solo producto.

Se puede valuar a “Costo Promedio” o “Ultimo Costo”.

Por ultimo, es posible enviarlo a Microsfot Excel ™ para manipularlo de otra manera.
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Generacion de Precios

Esta es una herramienta que nos permite realizar cambios en los precios de venta en nuestros
productos, de una manera facil y con distintas alternativas que la hacen muy poderosa.

1.- Entramos a dar de alta el “Catalogo de Factores”.

€ Sistema Sole Administrativo, CORF680223MT7 - FERNANDO CORONA RAMOS (o
72 Cuentas por Pagar i Compras [ Inventarios | (3 Ventas (%, Cobranza 44 Generales j* Configuracion [ Ventana (& Acerca de

6 @MW T @ u}g AticulosshiftsFL |6 & 3 A A A QA A QA & B N 0 &

Catdlogos % Almacenes

»
Documentos Tipos de Articulo

Complementos  *| 45 (lages de Articulo

Reportes >

RS

R

Grupos de Articulo
Status de Articulo

Tipos de Entradas
Tipos de Salidas

Tipos de Traspasos

Unidades de Medida

£ B Q8

Factores de Precios

sistemas administrativos sole

)

01 de Junio de 2015 11:21 AM.
il

Sole Admin v.1.0.019 Supervisor

B o]0 [:]e] [8]w

e]al CERTTO T

2.- Damos de alta los factores con los que vamos a calcular. Aqui mostramos dos ejemplos. Uno hard
multiplicacién de los factores por el “Precio5” de cada unidad de medida y los dejard con dos
decimales en cada precio. El segundo factor, dividira el “Ultimo costo” entre cada factor y generarlos

con tres decimales.

e Catdlogo de Factores de Precios EI@
Archivoe Edidén |Registro
1. Catélogo | 2, Edidsn | 3. Extras
Filtear por
|ave Cllel | |
Clave Factor de Precio Campo Base Operacién Dedmales U. Primar Decimales U. Secunt «
FP1  FACTOR EM BASE A PRECIOS * Multiplica = Precio 5 * Multiplicacion 3 1 |
FP2  FACTOR EN BASE A PRECIOS = Divide * Precio 5 [ Divisidn 3 3
FP3  FACTOR EN BASE A PRECIOS * Suma * Precio 5 + Suma 2 2
FP4  FACTOR EN BASE A PRECIOS *Rests * Precio 5 - Resta 2 2
FP5  FACTOR EN BASE MISMO PRECIO *Suma * Mismo Predo + Suma 2 2
FP& FACTOR EN BASE A ULTIMO COSTO *Multiplica * Ultimo Costo * Multiplicadién 4 4
<= ’
Total de Registros: &
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e- Catdlogo de Factores de Precios
Archive Edidén Registro

fnn

1, Catdlogo| 2. Edidon | 3, Extras

Clave : FP1
a ) Descripcidn ;. FACTOR EN BASE A PRECIO f = Multiplica =
¥/

Factores para el Calculo de Precios

Campo Base : Predo 5 -
—)’, Dedmales a Redondear U.Pri.: |3 -

Factores Unidad Primaria

=

Factor 1: 1.4053
Factor 2: 1.3553

Factor 3¢ 1.3023

2

=

Factor 4: 1.2525

(ol

LC=—2

(™

| N

nfel=] [ [Bla]v]e]a]

Operacion : | * Multiplicacion -
Decimales a Redondear U.Sec. :|1 -

Factores Unidad Secundaria

Factor 1: 1.4025

Factor 2 1.3500

Factor 3 : 1.3000

Factor 4 : 1.2500

E=lfeEs

Descripcion de la pantalla:

a) Debemos poner una descripcion que describa lo mejor posible cdmo va realizar la afectacion.
b) Elegimos en que campo se va a basar para realizar la afectacion es decir campo base. Estos
pueden ser: “Precio5” (de cada unidad), “Costo Promedio”, “Ultimo Costo”, “Costo de

Reposicién” o “Mismo Precio” (del articulo).

a. Precio5, podemos utilizarlo como precio de lista, es decir, como el que se utilizan en las
refaccionarias, que es un precio elevado al que le aplican descuentos. O, como nuestro
costo actual para de ahi aplicarle factores de aumento. Debemos definir si este precio
cuenta con impuestos o no, ya que el factor debe considerarlo también.

b. Para los costos, los factores deberan tener caracter de aumento.

c. Mismo precio, se basa, en cada precio y le aplica el factor correspondiente.

c) La “Operacion”, define siva a realizar una:

a. Multiplicacién de cada “Precio Base” por su factor correspondiente,

oo o

Nota: Estos ultimos dos, sirven cuando se quiere aumentar o disminuir valores

Divisidon de cada “Precio Base” entre su factor,

absolutos, como: Subir o bajar $0.50 centavos.

Sumar el valor de cada “Precio Base” mas el valor de su factor vy,
Restar el valor de cada “Precio Base” menos el valor del factor.

d) Aqui se establecen los factores para cada precio de la “Unidad Primaria”.
e) Y en estos, los factores para cada precio de la “Unidad Secundaria”.

Para generar un factor de aumento, el factor debe ser 1.xxxx
Para generar un factor de descuento, el factor debe ser 0.xxxx

Nota: Las xxxx es el valor generado de las siguientes férmulas:

Caso 1: Si el precio5 se considera como costo sin IVA y se desea generar el factorl con un 25% de

aumento mas el 16% del IVA. Se haria de la manera siguiente:
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Factor 1 = 1+35%+16% =1.5660

Caso 2: Si el precio5 se considera como precio de lista y se desea generar el factorl con un 35% de
descuento, mas el 15% del IVA, mas un 20% de aumento. Se haria de la manera

siguiente:
Factor 1 =1-35%+16%+20% =0.9048

3.- Ya que tenemos definidos todas las variantes posibles para producir precios, podemos asignar estos
factores a los “Tipos de Articulo” o prescindir de ellos y, utilizarlos al momento de la generacios.

€ Sistema Sole Administrativo. CORF680223MT7 - FERNANDO CORONA RAMOS =
72’ Cuentas por Pagar 5 Compras [ Inventarios | (3 Ventas (%) Cobranza |44 Generales j® Configuracién [ ] Ventana (& Acerca de

& L0 A A QAQAAR[NEBYN d s

— {
8 @ MW T @ 0 (@ Aticuosshiftert  |§

 Catslogos % Almacenes

@) Documentos V| @ finoc de Anticulo

G5 Complementos ¥/ e Cpaces de Articulo

|0 Reportes "I B8 Grupos de Aticulo
[@ Status de Articulo
& Tipos de Entradas
& Tipos de Salidas
& Tipos de Traspasos

A Unidades de Medida

Z Factores de Precios

sistemas administrativos sole

€

B Doslel e® ela) o B

Q Cataloge de Tipos de Articulo
Archive Edicdn Registro

[wfalofnf]=] | [e]o]v]e[a

| 1. catdloge| 2. Edicién | 3, Extras|

1= ABARROTES

Factor para el Calculo de Precios

Factor : FPZ |@ FACTDR EN BASE A LLTIMO COSTO PARA TIPO AAEARRq

7

4.- Por ejemplo, vamos a suponer que tenemos diversos articulos asociados al tipo “Abarrotes”, y a ellos
qguiero que cuando cambie precios, y utilice este factor, sélo me afecte a esta seccidn. Y asi, asocio a

todos los tipos de articulos con sus factores correspondientes.

.- Ahorasi, para i ios”, debo seguir los siguientes pasos:
5.- Ah “Generar Cambio de Precios”, deb I t
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a) Es muyimportante generar un respaldo antes de realizar los cambios. Ver Tema: “Respaldo de la

base de datos”.
b) Entramos al médulo de “Generacidn de Precios”.

e Sistema Sole Administrativo. CORF680223MT7 - FERNANDO CORONA RAMOS =
o Cuentas por Pagar & Compras @]‘Wemallos (3 Ventas (& Cobranza |iiGenerales ; Configuracién [] Ventana &' Acercade

8 @ MW T @ O (@ Aticulos ShiftsFL Iy ® B A A QAUQ/U/UQaEBN o =5
Catalogos > |

Documentos »

Complementos || Kardex de Existencias Acumulado

(O2® L &

Reportes »| 0] Inventario por Almacén
(@ Valor del Inventario a una Fecha

% Generacién de Precios

sistemas administrativos sole

)

AT A

c) Aqui estableceremos gue seccidén de nuestro catdlogo queremos afectar y con qué factores lo

realizard. Podemos aplicar mds de un rengldén y asi, aplicar a varios tipos con distintos factores.

€ Generacién de Precios E@
Filtros
N &l \
) B |
T — @ | |
=
Tipo Descripdidn Factor Descripcidn

e

d) En el inciso “a)”, elegimos que seccidon aplicarda los factores; en el inciso “b)”, podemos
seleccionar “Servicios” o “Productos”; y por ultimo, en el inciso “c)”, llamaremos a los tipos que
tienen asignados los factores que crearan los precios.

Nota: Podemos cambiar de “Factor” para cada “Tipo”.

e) Una vez llena la pantalla presionamos la tecla F2 o el botdn. il

f) Finalmente, podemos ir al catdlogo de articulos para revisar los cambios. Si por alguna razén
queda mal, podriamos regresar el respaldo; para ello consultelo a su asesor. Ver Tema: “Bajar

Respaldo”.

Ver Tema: “Tipos, Clases y Grupos de Articulo”.
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Agui mostraremos un ejemplo del procedimiento de generacién de precios.

e- Generacidn de Precios

Tipo
EAT

Filtros

Clase :

Grupo @

Status :

Tipo Articulo

Deseripcian
BATERIAS

ETH
ACUMULADOS

Factor
FP&.

Desaripeién
[]FACTOR EN BASE A LLTIMO COSTO *

Al presionar la tecla F2 o el botén v | aparecera la siguiente pantalla:

€ Precios Calculados

(S S

Articulo

AEGDE
AEMED
AEXTRA

q

BECH.....}

Descripcidn Tipo  Clase Grupo
ACUMULADO ENVASE CHICO BAT ACUM
ACUMULADO ENVASE GRANDE BAT ACUM
ACUMULADG ENVASE MEDIANO BAT ACUM

ACUMULADO DE ENVASE EXTRA GRANDE ~ BAT

Total de Registros : 4

AcCuM

Moneda
Pesos
Pesos
Pesos
Pesos

Uni, Primaria  Precio 1 Precio 1Mod. Precio 2 Preco 2Mod. Preco 3 Precio 3Mod. Preco 4 Preco 4Mod. Uni. Secundaria Preco 1 Precio 1 Mod,

PZA
PZA
PZA
PZA

0.0000
0.0000
0.0000
0.0000

14,0250
42.0750
28,0500

0.0000

0.0000
0.0000
0.0000
0.0000

13.9900
41.9700
27.9800

0.0000

0.0000
0.0000
0.0000
0.0000

13.7500
41.2500
27.5000

0.0000

0.0000
0.0000
0.0000
0.0000

13.7250 PZA
41.1750 PZA
27.4500 PZA
0.0000 PZA

0.0000
0.0000
0.0000
0.0000

13.5350
40.6050
27.0700

0.0000

n

r

Esta pantalla es una vista previa de los productos que encontré y que serian modificados sus
precios del Preciol al Precio4 de las dos unidades de medida.
Las columnas que tienen el letrero de

‘...Mod.” Representa los precios calculados en base al

factor o factores elegidos; mismos que pueden ser editados aqui antes de aceptar los cambios.

Una vez, revisado esta pantalla podemos presionar el boton ~.» | para realizar la afectacién a los
precios.

Se recomienda entrar al catdlogo de los productos o también obtener una lista de precios para
cotejar los cambios.
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Catalogos Principales

Articulos, Clientes y Proveedores

Puede hacer referencia al tema “Edicién de pantallas de catdlogos” para recordar como editar 6

manipular aqui los registros.

Inventarios / Articulos

1.- Catdlogo: Aqui podemos buscar algun registro mediante la aplicacidn de los filtros, para asi poder dar
doble clic en alguno y pasar a las pestafias No. 2 “Edicidn”, No. 3 “Informacién Adicional”, No. 4 “Lista de
Costos y Precios” y, No. 9 “Extras” para realizar los cambios deseados.

e Catdlogo de Articulos EI@
Archivo Edicién Registro
1 Catélugu| 2, Edludnl 3. Informacién Adluonall 4, Listas de Costos y Preuosl 5. Histdrico Compras | 6. Historico Venmsl 7. Kardex Exlsbenuasl 8. Kardex de Cosmsl 9, Extras
Filtrar por
Descripcion - |
Clave Descripcion Unidad Primaria = =
AEXTRA ACUMULADO DE EMVASE EXTRA GRANDE PZA [l
AECH ACUMULADO ENVASE CHICO PZA
AEGDE ACUMULADO ENVASE GRANDE PZA
AEMED ACUMULADO ENVASE MEDIANO PZA
AGUACATE AGUACATE JASS ESTE ERA KG
ASE ASESORIA EN SISTEMAS MA
AZU AZUCAR MORENA KG
BAT BATERIA PARA CELULAR VARIOS MODELOS (CHICO) PZA
BATEXTRA BATERIA PARA CELULAR VARIOS MODELOS (EXTRA GRAMDE) PZA
BATGDE BATERIA PARA CELULAR VARIOS MODELOS (GRANDE) PZA
BATMED BATERIA PARA CELULAR VARIOS MODELOS (MEDIANA) PZA
MOTG CELULAR MOTORLA MOTO-G, TOUCH, PANT, 1.57, SO ANDROID 4.01 PZA
MNK100 CELULAR NOKIA NK-100, TECLADO ILUMINADO, 50. WINDOWS PZA
CERV CERVEZA CORONA BARRILITO PZA
715 CHAPA 715 PHILLIPS PZA
800 CHAPA 80O PHILLIPS PZA
CIG CIGARROS MARLECRO ROIOS PZA
< [ 3
Total de Registros: 32

A continuacién describiremos cada campo de captura en las siguientes pantallas, que valores debe llevar,
y que funcidn tiene. El nombre de campo estard subrayado para su identificacién.
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2.- Edicion:

En esta primera pestaia pondremos las caracteristicas de cada producto.

e- Catdlego de Articulos EI@

Archivo Edicién Registro

1 Catélagol 2. Edicién ‘ 3. Informacién Ad\ucnall 4, Listas de Costos y Preuosl 5. Histérico Comprasl 6. Historico Ventasl 7. Kardex Existendias | 8. Kardex de Costos | 9. Extras

Clave: CIG [p1Tey ot s FRICIGARROS MARLBORO ROJOS)
Activo : |5 - Desc. Complem. : EL ABUSO CAUSA CANCER
— —_— . PZA [a|PIEZA
Tpo: (ABA @ ABARROTES Tipo Articulo © | Producto - U-Primania : lEJ
_ — U.Secundaria : PAQ [ g| PAQUETE
Clase: [(IG 85| C1GARROS Moneda : Pesos -
- . Equivalendia : 10.00
Grupo : [C1G EF| CIGARROS Tipo Impuesto : TVA16124 75| TVA A TASA 16%, IPES A TAS
5 ! oo e LJ Peso 0.0000
Status : 2 Tamafio Enva.: 4| cubicage - 0.0000

Precios por Unidad Primaria Precios por Unidad Secundaria Descuentos
Precio 1: 4,0000 Precio 1: 100.0000 Desc. 1: 5.00 l]‘
Precio 2: 3.80001 Precio 2: 50,0000 Desc. 2: 10.00 ’ 1
Precio 3 : 3.50001 Precio 3: 85,0000 Desc. 3: 15.00 % J

Precio 4 : 3.5000 Precio 4: 80.0000 Hm‘u]ﬂ"] ’,;%

Precio 5 3.50001 Precio 5: 80.0000 w

Clave: La clave para los productos puede ser libre de captura o que el sistema lleve el control de
consecutivo. Esta clave es la que identifica a cada producto o servicio de la empresa.

Para definir la configuracién de como el sistema controlara la clave si libre o consecutiva ver el tema
“Parametros Generales / Consecutivo”.

Descripcion: Es el nombre con el que se describird y que sera desplegado en los documentos.

Activo: Por default el sistema lo pondrd en “A” para cada nuevo registro. Si se cambia a “N”, este registro
no serd posible utilizarlo en los documentos, hasta que se vuelva a habilitar.

Desc. Complem.: Nos sirve para asignar una continuacién de la descripcion al producto o servicio, si

considera necesario que también se imprima en los documentos, pida a su asesor del sistema que lo
implemente en los disefios de impresidn.

Tipo: Clase: Grupo: Son los campos que permitirdn clasificar los productos y servicios. Cada uno de los
campos tiene un botdn para visualizar las opciones dadas de alta, o puede presionar el botén derecho del
mouse. Ver Tema: “Clases/Grupos/Tipos”.

Status: Ver tema: “Status”.

Tipo de Articulo: Este campo define si es un articulo cuantificable en inventario o es un servicio. Se

entiende como cuantificable a que lleve control de existencias en almacenes, costos y valor de inventario.
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Moneda: Por default se maneja en moneda “Pesos”, pero también es posible llevar control de articulos
con precios en dolares. Una vez que se involucra un articulo en algun documento, ya no se puede cambiar la
moneda en que fue definido. Ver Tema: Manejo de Ddlares. Para mayor informacion.

Tipo de Impuesto: Debemos asignar a cada uno de los articulos con que impuesto va a calcularse en los

documentos tanto de compras como en los de ventas, asi como en los pagos de proveedores y clientes. Ver
Tema: “Catalogo de Impuestos”.

Ubicacién: Es de captura libre para ubicar en qué lugar se localiza un producto. Ejemplos: Pasillo-1 N4,
Anaquel 2 Panel 1, Etc.

U. Primaria: Se elige la forma en que este producto se comprard o vendera en su unidad minima.

Nota: Es importante tomar en cuenta que las existencias, costos, peso, cubicaje estan calculadas en base
ala “U.Primaria”.

U.Secundaria: Se elige la forma en que este producto se comprard o vendera en una segunda
presentacion. Puede ser “Caja”, “Paquete”, “Saco”, “Tambo”, etc.

Equivalencia: se escribe la cantidad que contiene de “U.Primaria” la “U.Secundaria”.

Ver Tema: “Unidades de Medida”.

Peso: Si conocemos lo que pesa el producto, nos puede servir para que en las ventas, podamos calcular
lo que pesa cada documento, y asi, servira de apoyo en los envios por transporte. También, se podria solicitar
un reporte en el que se relacionen varios documentos y saber lo que pesa toda esa ruta o envio.

Cubicaje: Se pone aqui lo que mide el producto y asi tener los mismos beneficios que la variable anterior.

Precios Por Unidad Primaria: Se definen del 1 al 5, aunque no son obligatorios, y éstos servirdn para

ofrecer el precio al momento de la venta. Sobre dicha unidad.

Precios Por Unidad Secundaria: Igual que en los anteriores.

Los precios se recomienda manejarlos en cascada es decir, en orden de mas caro a mds barato o
viceversa. Y también, vale |la pena establecer uno de ellos como el tope minimo para que ningun usuario pueda
vender debajo de dicho precio. Es decir, el sistema validara que el precio sea mayor por un centavo al definido,
aungque se apliquen descuentos.

Nota: Consideramos que esto es una caracteristica que diferencia a este Sistema de la competencia; ya
gue aqui podemos establecer los precios por cada unidad de venta. En otros sistemas, sélo cuenta con precios
por una sola unidad, y, aunque también cuentan con la facilidad de comprar o vender por ambas unidades,
ellos calculan el precio de la unidad secundaria multiplicando el precio por la equivalencia, lo cual creemos,
desde nuestro punto de vista, que no es lo correcto, ya que, por lo general, cuando se compra por cajas,
paquetes, sacos, etc., se debe ofrecer un mejor precio.

Ver los Temas: “Decimales”, “Precios” y “Autorizaciones” de la opcidén “Parametros Generales” del menu

“Configuracion” para complementar esto.
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Descuentos: La cantidad que se ponga en estos 3 descuentos, servird para que al momento de comprar o
vender aplique el o los descuentos al rengldon de este producto.

Ver Tema: “Descuentos” de la opcidn “Pardmetros Generales” del menu “Configuracion” para
complementar esto.

La imagen del producto se puede colocar o quitar con los botones: [l | 2
3.- Informacién Adicional:

En esta segunda pestafia nos ofrece informacién respecto al inventario del producto.

e: Catélego de Articulos
Archivo Edicidn Registro

1. Catslogo | 2. Edicion| 3. Informacién Ad\donall 4. Listas de Costos y Prennsl 5. Histdrico Cnmprasl 6. Historico Ventasl 7. Kardex Exishenciasl 8. Kardex de Cnstﬂsl 9. Extras

Clave : ECIG Descripcign :  CIGARROS MARLBORO ROJOS
Activo: (5 - Desc. Complem, ;:  EL ABUSO CAUSA CANCER
Costos y Surtimiento Valores para Surtir Existenda y Valor del Inventario
Repasidisn : Existenda Total : 178.00 valor Inv, (C.R.) 0.00
Promedio : 24.3630 Minima 5.00 valor Inv, (C.P.) 4,336.61
Ultimo : 22,3100 Maximo : 10.00 Valor Inv. (U.C.) : 3,971.18
Ordenado : 120.00 Reorden : 8.00 Fechade Alta:  [13/10/2014
Pedido : 18.00 Tiempo Surtido : 1.00 Fecha Ult. Moy, ¢  [11/05/2015
Existendias por Almacén
Almacén Descripcidn Cantidad Ordenada Cantidad Pedida Existencia -
BOD BODEGA 100.00 0.00 50.00
MOS MOSTRADOR 20.00 18.00 128.00

m

Costos y Surtimiento.

Reposicién: Este campo es de captura libre para definir el costo que nuestro proveedor nos indique
cuando existan cambios en su valor. Un ejemplo: Si nuestro proveedor nos llama y nos notifica que ya subio el
costo del producto, aqui podemos hacer dicho registro, ya que los costos “Promedio” y “Ultimo” sdlo se
modifican cuando se graban documentos de ingreso al inventario como son: “Entradas”, “Recepciones” y
“compras”.

Promedio: Es el costo que se va calculando cada vez que se captura cualquiera de los documentos
mencionados en el parrafo anterior, mediante una férmula que involucra la existencia y costo promedio actual
y, la cantidad y costo en el nuevo documento. Es decir, va promediando su valor.

Ultimo: Es el valor del costo capturado en el Gltimo movimiento que afectd al inventario del producto.

Ver Temas: “Precios” y “Autorizaciones” del Menu “Configuracion” en la opcion “Pardmetros

Generales”.
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Ordenado: Cada vez que se capture un documento “Orden” a proveedor, aqui aparecera la cantidad en
U.Primarias que fueron capturadas en dicho documento. Este valor se ird sumando por cada “Orden”; vy,
mientras no sea copiado el documento a otro que puede ser “Recepcién” o “Compra”, permanecera alli la
cantidad.

Ver Tema: “Manejo del BackOrder”.

Pedido: Cada vez que se capture un documento “Pedido” de cliente, aqui aparecera la cantidad en
U.Primarias que fueron capturadas en dicho documento. Este valor se ira sumando por cada “Pedido”; v,
mientras no sea copiado el documento a otro que puede ser “Remisidon” o “Factura”, permanecerd alli la
cantidad.

Ver Tema: “Manejo del BackOrder”.

Valores para Surtir

Existencia Total: Representa la cantidad en U.Primarias de la suma de existencia de cada almacén dado

de alta. Afectada por cada documento que afecte al inventario.

Minimo: Captura libre de la cantidad en U.primarias que consideremos tener en nuestro inventario para
no negar la venta.

Maximo: Captura libre de la cantidad en U.primarias que consideremos tener en nuestro inventario para
no sobrepasar la existencia en nuestro inventario. Esto con respecto al desplazamiento en ventas de dicho
producto.

Reorden: Captura libre de la cantidad en U.Primarias que consideremos para que mediante un reporte el
sistema nos indique la cantidad que deberiamos surtir para llegar a nuestro “Maximo” o quizas para que
cuando la existencia sea igual a la cantidad de “Reorden”, nos despliegue un mensaje indicandonos que
debemos resurtir dicho producto.

Tiempo Surtido: Aqui debemos poner la cantidad de dias que puede tardar en llegar a nuestro almacén.

Existencias y Valor del Inventario

Valor Inv. (C.R.): Representa el valor del inventario multiplicando la “Existencia Total” por el costo de

“Reposiciéon”.

Valor Inv. (C.P.): Representa el valor del inventario multiplicando la “Existencia Total” por el costo de

“Promedio”.

Valor Inv. (U.C.): Representa el valor del inventario multiplicando la “Existencia Total” por el costo
“Ultimo”.

Nota: Se pueden obtener reportes del valor de inventario de todos los productos de cualquiera de ellos.

Fecha de Alta: Es la fecha de cuando se registré por primera vez dicho producto.
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Fecha Ult.Mov.: Es la fecha en que dicho producto fue capturado en alguno de los documentos que
afectan al inventario. Pudo ser de ingreso o de egreso. Con este campo podriamos saber que tanta movilidad

tiene dicho producto.
Existencias por Almacén

En este cuadro, podemos ver para cada almacén registrado la cantidad de U.Primarias de lo “Ordenado”,
“Pedido” y su “Existencia”.

4.- Lista de Costos y Precios:

En esta pestaiia, nos mostrara dos listas posibles de los PROVEEDORES o CLIENTES con los que tengamos
COSTOS o PRECIOS asignados a ellos.

Cuando se captura un documento de tipo compra o de venta, si el proveedor o cliente del documento
tiene asignado el producto a un costo o precio para cada unidad de medida, lo tomara como prioridad, aunque
dicho proveedor o cliente tenga asignada otro valor de costo o precio en su lista de precios a tomar.
Recordemos que en el catdlogo de proveedores y de clientes existe un campo llamado “Lista Precios:” en la
pestafia de “Informacion Adicional”, en donde se elige que costo o precio queremos que tome por default
cada vez que se cree un documento.

e- Catalogo de Articulos IEI@

Archivo Edicén Registro

‘ 1. Catélagol 2. Ed\do’nl 3. Informacién Adidona\‘ 4. Listas de Costos y PFEdDSl 5. Histérico Comprasl 6. Historico Ventasl 7. Kardex E)cisbendasl 8, Kardex de Cosmsl 9, Extras

Clave: CIG Descripcién ©  CIGARROS MARLEORO ROIOS
Activo: |S - Desc. Complem. : EL ABUSO CAUSA CANCER
Lista de Costos de Proveedor
Proveedor Mombre Clave Art. Prov.  Costo Uni. Pri. Costo Uni. Sec. -
0003 ABARROTES LA PURISIMA, S.A, DEC.V. 40.50 399.00
0004 SURTIDORA DE ABASTOS LA MODERNA, 5.A. DE C.V. 39.00 395.00
Lista de Precios a Cliente

Cliente Nombre Precio Uni. Pri. Precio Uni. Sec. -
0008 ABARROTES DEL SUR DE JALISCO, S.A. DEC.V. 45.00 425.00
0011 PEREIDA SALCEDO HUGO 44.00 418.00
o012 SUPERMERCADO LA ESTRELLA DE OCCIDENTE, S.A. DEC.V. 43.50 415.00 £

Para asignar COSTOS ESPECIALES para un producto seguimos los siguientes pasos:

1) Elegimos el producto al cual queremos asignar los costos para el o los proveedores deseados.

2) Presionamos el botdn “Lista de Costos por Proveedor” | |

3) Y por ultimo elegimos proveedor y ponemos el costo para cada unidad de medida y lo grabamos. Si
gueremos seguir asignando mas proveedores a dicho producto, presionamos F3 para seguir
ingresando.

SoleAdmin V. 1.0 Pagina
68



@ Catélego de Articulos | = || = || £3 |
Archivo Edicidn Registro

(] e)e]n]x | f
i e Lista de Costos por Proveedor EI@

| 1. catdloge| 2. Edicién | 3. Informac| Archive Edicién Registro

o Jule]=]v]s]n]o]r]e]a

1. Catdlogo| 2 Edu:ién| 3. Exh’asl

Clave: CIG

Activo :

Lista de Costos de Proveedor

Proveedor Nombre
0003 ABARR.OTES L Articulo : CIG CIGARROS MARLBORO ROJOS
0004 SURTIDORA DI

Proveedor : |

Clave Articulo Proveedor:
Lista de Precios a Cliente

Cliente Hombre Costo Unidad Primaria : 0.00
0006 ABARROTES D}

0011 PEREIDA SAL] T — 0.00
o012 SUPERMERCAI osto Tnioaa sequnearna ¢

Para asignar PRECIOS ESPECIALES para un producto seguimos los siguientes pasos:

1) Elegimos el producto al cual queremos asignar los precios para el o los clientes deseados.

2) Presionamos el botén “Lista de Precios por Cliente” =

3) Y por ultimo elegimos cliente y ponemos el precio para cada unidad de medida y lo grabamos. Si
gueremos seguir asignando mas clientes a dicho producto, presionamos F3 para seguir
ingresando.

€ Catilogo de Articulos (== ][=]
Archivo Edicién Registro

oponn
e Lista de Precios por Cliente E@

| 1. Catélogol 2 Ed\dénl 3. Informad|  Archivo Edicidn Registro

[ [n]+]=]v]]o]o]v]e]u]

1. Catélogo| 2. Edicién | 3, Extras

Clave: CIG

Activo :

Lista de Costos de Proveedor

Proveedor Nombre
o003 ABARROTES L/ Articulo : CIG CIGARROS MARLEORO ROJOS
0004 SURTIDORA D

Cliente : |

Precio Unidad Primaria : 0.00
Lista de Predos a Cliente
Cliente Nombre
0006 ABARROTES Dj Precio Unidad Secundaria : 0.00
oo11 PEREIDA SAL]
o012 SUPERMERCA

5.- Historico Compras:
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Con esta pantalla llamada “Vista”, nos brinda la posibilidad de analizar a que proveedores estamos
comprando, en qué fecha, la cantidad, en que unidad de medida y el costo sin impuestos de la misma.

Con ello podemos rapidamente ver que proveedor puede ser mejor opcidon de compra para resurtir.

Contamos con poderosos filtros para ubicar a un solo proveedor y en un rango determinado de fecha y
también si deseamos ver un solo tipo de documento.

e Catdlego de Articulos

[E=3 HoR X5
Archivo Edicién Registro

| 1. Catélugul 2. Ediuénl 3. Informacion Adiuonall 4, Listas de Costos y Predusl 5. Histdrico Comprasl &, Historico Veniasl 7. Kardex Existencias | 8. Kardex de Costusl 9, Extras

Cave: [IG Descripcién : [CIGARROS MARLBORO ROIOS
Activo : Desc. Complem, : EL ABLSO CAUSA CANCER
Filtros
Proveedar : Fec, Inical : P1/01/2015 Fec, Final : 01/04/2015 Documento : [

Froveedor Mombre Documento Fecha Almacén Cantidad  Uni. Medida Costo -
0003 ABARROTES LA PURISIMA, 5.A, DE C.V. Compra 29/03/2015 MOS 2.00 PAQUETE 399.00
0003 ABARROTES LA PURISIMA, S.A, DE C.V. Compra 29/03/2015 MOS 2.00 PAQUETE 399.00
0004 SURTIDORA DE ABASTOS LA MODERNA, 5.A. DEC.V. Compra 23/03f2015 MOS 1.00 PAQUETE 395.00

m

6.- Histdrico Ventas:

Al igual que en la vista anterior, aqui podemos también podemos ver a que clientes hemos vendido, en
qué fecha, la cantidad, en que unidad de medida y el precio sin impuestos de la misma.

Con ello podemos rapidamente saber a quienes vendemos este producto. Esto nos puede servir cuando
tenemos un producto atorado en su venta, y asi poder a quienes podemos ofrecerlo.

Contamos con poderosos filtros para ubicar a un solo cliente y en un rango determinado de fechay
también si deseamos ver un solo tipo de documento.
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e Catdlogo de Articulos
Archivo Edicién Registro

(w [l ]n]s]-]

=N EeR =)

Clave: [CIG Descripcién ¢ [CIGARROS MARLBORO ROJOS
Activo : Desc. Complem. :  EL ABUSO CALSA CANCER
Filtros
Cliente Fec, Inigal : 01/01/2015

Cliente Mombre Documento
0008 ABARROTES DEL SUR DE JALISCO, 5.A. DEC.V. Remisign
0006 ABARROTES DEL SUR DE JALISCO, 5.A. DE C.V. Remisign
0006 ABARROCTES DEL 5UR DE JALISCO, 5.A. DEC.V. Remision
0001 PUBLICO GENERAL Remisidn
0013 JUAN OLIVAS MASIEL Remisign

‘ o Cata'lngnl o Edinn’nl 3. Informacidn Ad\dnnall 4. Listas de Costos y PrEcinsI 5. Histdrico Cnmprasl &. Histarico Ventasl 7. Kardex Existencias | 8. Kardex de Cnstnsl 9. Extras

Fecha

03/04/2015
29/03/2015
29/03/2015
23/03/2015
23/03/2015

Fec, Final : 30/04/2015

Documento :

Almacén Cantidad Uni. Medida

EOD
MOs
MOSs
MOs
ECD

7.00 PAQUETE
2,00 PIEZA
1.00 PAQUETE
1.00 PAQUETE
1.00 PIEZA

Precio
303.57
3214
303.57
342.86
3571 |8

7.- Kardex Existencias:

Aqui podemos ver la forma en que el producto ha ingresado o egresado del almacén que se filtre y en el
rango de fecha establecido en los filtros de los que se dispone en la parte de arriba. Si no se elige ningun
almacén, presentara un analisis general involucrando a todos los almacenes con sus movimientos

cronolégicamente.

Esta vista nos presenta el comportamiento de la existencia renglén por rengldén y asi poder dar

seguimiento al producto en cuestién.

Es importante tomar en cuenta que las Unidades de Medida, son en U.Primarias para las columnas de

entradas, salidas y existencia.
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€ Catalogo de Articulos
Archivo Edicién Registro

‘ o Cata'lognl o Edicénl 3. Informacidn Ad\dnnall 4. Listas de Costos y PrEcinsI 5. Histdrico Cnmprasl 6. Historico Ventasl 7. Kardex Existendas | 8, Kardex de Cnstﬂsl 9. F_vdrasl

Clave : Descripcién : FIGARROS MARLEORO ROJOS |

Activo : E Desc. Complem. : FL ABUSO CAUSA CANCER |
Filtros -
Almacén : ‘ ”@J | | Fec. Inidal : 01/01/2015 Fec. Final : (30/04/2015 |
Falio Fecha Documento Almacén Uni. Medida Entradas Salidas Existencdia -

01/01/2015 Saldo Inicial 0.00 0.00 6.00
Coo013 01/03/2015 Factura BOD PZA 0.00 5.00 100
PO0010 23/03/2015 Compra MOs FZA 10.00 0.00 11.00
Cooo19 23/03/2015 Remisidn MOos PZA 0.00 10.00 1.00
Cooozo 23/03/2015 Remisidn BOD PZA 0.00 100 0.00 =
PO0011 23/03/2015 Compra MOs FZA 20.00 0.00 20.00
POO012 29/03/2015 Compra Mos PZA 20.00 0.00 40,00
Coooz2 29/03/2015 Remisidn MOs PZA 0.00 200 38.00
C00025 29/03/2015 Remisidn MOs PZA 0.00 10.00 23.00
PO0014 03/04/2015 Compra BOD PZA 50.00 0.00 73.00
PO0D011 03/04/2015 Recepddn BOD PZA 50.00 0.00 128.00
Co0023 03/04/2015 Remisidn BOD PZA 0.00 70.00 53.00

8.- Kardex Costos:

Estd vista tiene el mismo propdsito que la anterior y se comporta de la misma manera, a diferencia de
que en esta, contamos con el valor del inventario a costo promedio renglén por renglén y también que costo
promedio y ultimo costo tenia en cada renglén.

€ Catalogo de Articulos
Archivo Edicién Registro

(wfafofmls]=] | [8)]

‘ o Caia'logul 2 Edidénl 3. Informacidén .ﬂdiduna\l 4, Listas de Costos y Predusl 5. Histdrico Cumprasl 6. Historico Ventas | 7. Kardex Existencias| 8. Kardex de Costos | g, Extras

Clave : D Descringién | FIGARRDSMARLEDRORDJOS ‘

Desc. Complem. : F. ABUSO CAUSA CANCER ‘

Filtros
Fec. Inical : 01/01/2015

Fec. Final : |

Falio Fecha Documento Entradas Salidas Precio Existencdia Debe Haber Saldo Costo Promedio Ultimo Costo =

01/01/2015 Saldo Inicial 0.00 0.00 0.00 6.00 0.00 0.00 240.00 40.00 40,00 [ |
Cooo13 01/03/2015 Factura 0.00 5.00 40.00 100 0.00 200.00 40.00 40.00 40.00
PODO10 23/03/2015 Compra 10.00 0.00 28.71 11.00 287.10 0.00 327.10 29.74 28.71
Coo019 23/03/2015 Remisidn 0.00 10.00 29.74 100 0.00 297.36 29.74 29.74 28.71
C0ooo20 23/03/2015 Remisidn 0.00 Loo 29.74 0.00 0.00 29.74 0.00 29.74 28.71 (%
PODO11 29/03/2015 Compra 20.00 0.00 3591 20.00 718.20 0.00 715.20 3591 35.91
POOD12 29/03/2015 Compra 20.00 0.00 3591 40.00 718.20 0.00 1,436.40 3591 35.91
Coonzz 25/03/2015 Remisicn 0.00 2.00 35.91 33.00 0.00 7182 1,354.58 3591 35.91
C00025 29/03/2015 Remisidn 0.00 10.00 3591 23.00 0.00 359.10 1,005.48 3591 35.91
PODD14 03/04/2015 Compra 50.00 0.00 39.90 78.00 1,595.00 0.00 3,000.48 38.47 39.90
POO011 03/04/2015 Recepddn 50.00 0.00 38.90 128.00 1,595.00 0.00 4,995.48 39.03 39.90
C00023 03/04/2015 Remisidn 0.00 70.00 39.03 53.00 0.00 2,731.50 2,263.58 39.03 39.90
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9.- Extras:

Esta ultima pantalla del catalogo, cuenta con campos libres para capturar en ellos informacién adicional
que ayude al control del producto. Son 10 campos alfanuméricos (aceptan cualquier caracter), 10 Numéricos y
1 campo “Nota” que permite escritura como un memo.

Estos campos pueden ser impresos en los disefios de impresidn de cualquier documento. Solicite ayuda a
su asesor de sistema.

€ Catilogo de Articulos =N B =

Archivo Edidén Registro
(e fe]n]ef=] [ [2]3

| 1. Catélngnl 2. Ed\cit')nl 3. Informacion Adicinnall 4. Listas de Costos y Precinsl 5. Histdrico Cnmprasl 6. Historico Ventasl 7. Kardex Exishenciasl 8. Kardex de Costos| 9. Extras

Clave : ECIG Descripdidn :  CIGARROS MARLEORO ROJOS

Activo : Desc. Complem, :  EL ABUSO CAUSA CANCER
Extra 1: Extra M1: 0.0000
Extra 2: ExtraM2: 0.0000
Extra 3: Extra N3 : 0.0000
Extra 4: Extra N4 : 0.0000
Extra 5: Extra N5 : 0.0000
Extrat: Extra N6 : 0.0000
Extra 7: Extra N7 : 0.0000
Extra 8: Extra N8 : 0.0000
Extrag9: Extra N9 : 0.0000
Extra 10 : Extra N10 : 0.0000
Motas :

Boton “Exportar a Excel”

Este botdn permite enviar el catdlogo de articulos al sistema Microsoft Excel "™ para cuando se requiera
de realizar algun procedimiento en el.

Si dentro del catalogo se aplica algun filtro de bldsqueda, y se presiona el botén de exportacion, sélo
mandara a el solo los registros presentados.

Botdn “Asignar Imagen”  [il |
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Contamos con la alternativa de asignar una imagen a cada producto, esto ayudaria que al estar
realizando una venta podamos llamar a la imagen del articulo para tener plena seguridad que si pertenece al
gue estamos mostrando. Esto es muy util sobre todo en giros de refacciones.

Se recomienda crear una carpeta de imdgenes y alli guardar todas las que se pretendan asignar. También

e Catélego de Articulos
Archivo Edicién Registro

(el ]n]s]=]v[#]o]c]v[c]o[a|a]e]a

0]
m
g

| 1. catéloga | 2. Edicién | 3. Informacién Adicional| 4 Listas de Costos v Precios | 5, Histérico Compras | 6. Historico Ventas | 7. Kardex Existencias | 8. Kardex de Costos | 3. Extras|

Clave: [EIG Descri
Activo : Desc. Com|
Lista de Costos de Proveedor :_
Proveedor Nombre
0003 ABARROTES LA PURISIMA, 5.A.
0004 SURTIDORA DE ABASTOS LA MO
Lista de Precios a Cliente 3
Cliente Nombre
000s ABARROTES DEL SUR DE JALISCH
o011 PEREIDA SALCEDO HUGO
0012 SUPERMERCADO LA ESTRELLA D)

e Seleccicnar Imagen

[SS)

@Qv‘ . % SOLEADMIMN » Imagenes Articulos

hd ‘*"f‘ | Buscar Imagenes Articulos o]

Organizar * Nueva carpeta

S J

& Descargas o

%3 Dropbox

= Bibliotecas
3 Documentos Aguacate Jazz
[=| Imdgenes
J? Musica 3
E Videos
L

"‘3‘ Grupo en el hogar
Bateria Celulares

1M Equipo
& Disco local (C:)
a HP_RECOVERY ([ _

MNombre:

‘im ."%h

Asesores

%

#

/F

Caigarros

m

>
K 4
Azucar Merena
Seleccione el archive

del que desea
obtener la vista

previa,
Cel Moto-G
wooK0
+  [Imagenes JPEG (*jpg) -
[ Abrir |v] [ Cancelar ]

se recomienda que la imagen no sea en alta definicién ya que puede alentar la busqueda de los articulos.

El formato de la imagen debe ser en formato JPEG.

Boton “Desasignar Imagen” Ld |

Este botdn permite quitar la imagen ligada al producto.
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Boton “Claves Alternas”.

e Catdlogo de Articulos

Archivo Edicén Registro l
(w]eJe]n]e]-] | [®[a]v]ajc]a[a]=]e ]

1. Catdlogo| 20

€ Catélego de Claves Alternas de Articulos
Archivo Edicidn Registro

[ u]+]=]v]x[n]a]v]e]a]

| 1. Catgloga| 2. Edicién | 3, Extras|

Clave :

Activo :

o

[=llo =]

Articulo : MOTG CELULAR MOTORLA MOTO-G, TOUCH, PANT. 1,57, 50 ANDROID 4.01

Clave Alterna: ~ MOTOGN

Predios ps DDUSl

Proveedor : MEMOMEDIA, S.A. DE C.V.

Precio
Precio
Precio
Precio

Precio

Esta funcidon nos permite asociar mas claves para cada producto, y asi, facilitar dos posibilidades:

a) Poder agrupar varios productos a una clave central. Ejemplo: Si tenemos un producto “Jugo” y hay
distinto sabores, podriamos tener como clave principal el cédigo de barras de uno de ellos y dejar
como claves alternas el codigo de barras de los demas sabores. La ventaja de ello, seria que cuando

se trata de cambiar precios, sélo se cambia a uno. Pero, la desventaja seria, que no conoceriamos la

existencia de cada sabor, ni cual es el que mas se vende.
b)

La otra, es poder ligar para cada producto la clave con la que cada proveedor lo reconoce, y asi,

cuando se capturen la factura del proveedor y la factura tenga escrita la clave de cada producto,

podriamos teclearla y el sistema nos desplegaria el producto correspondiente. Esto permite ser mas

agil nuestras capturas.

e Compras E@
Archivo Consulta Configuracién Procesos

1. Edicidn de Documento | 2, Extras

Folio: PO0025 Proveedor {0006 RFC: MEMIO00ZZEMY3 CURP : Subt, Exento : 0.00

Fecha : 25/08/2015 Nombre : JMEMOMEDIA, 5.A. DE C.V. Subt. Gravado: 0.0

Tipe: DR Calle: AV, INGVLATERRA N.Ext.: 45800 Nnt.: Subtofal: N

(L6 | (& || cotonia: Fermocarar c.p: [50800) Tel: Descuento o0

- Subtotal Neto: 0.00|

Status: | INSERTADO || | Cludad: [TLAJOMULCO DE ZURIIGA Estado: DALISCO . =0

Impuestos: | DESGLOSADO || | Municipio : TLAJOMULCO DE ZURITGA Pais:  MEXICO — =0l

Modo : CAPTURA Correo(s): ferrepartal@prodigy.net.mx Total : 0.00

Agente: 02 ALMA ROSA CAYEROS Folio Ref.: Condic.: [0 SIETE DIAS FechaVenc.: 01/09/2015

Cta.Bancaria: | v]  Descuento1: 0.00 Descuents 2 : 0.00 Descuento 3 : 0.00

Método Pago: [EFEmvg v] Lista Precios : Moneda : Tipo Cambio : 1,0000]

Articulo Clave Alterna Descripein Uni, Medids Cantidad  Precio Desc. 1 Desc.2 Desc.3 ImporteNeto Importe Total
morG| [garoTan CELULAR MOTORLA MOTO-G, TOLCH, PANT. 18", SO ANDRpIEZA = 1.00 150000 000 0.00 0.0 1,500.00 1,790.00
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Compras / Proveedores o Ventas / Clientes

1.- Catdlogo: Aqui podemos buscar algln registro mediante la aplicacidn de los filtros, para asi poder dar

doble clic en alguno y pasar a las pestafias No. 2 “Edicién”, No. 3 “Contactos” y No. 4 “Informaciéon Adicional”

y, No. 9 “Extras” para realizar los cambios deseados.

En este tema, analizaremos simultdneamente el catdlogo de Proveedores y Clientes, ya que todas las

pestafias (pantallas) y sus campos de captura son muy similares. Solo cambian algunos aspectos y seran

diferenciados en su momento.

A continuacién describiremos cada campo de captura en las siguientes pantallas, que valores debe llevar,

y que funcion tiene. El nombre de campo estard subrayado para su identificacion.

€ Catitogo de Provesdores e
ey Begaio
bl =- BjA|T|O|«)| |8
L Cotfioga |2 B 3. Contocies | 4. Tnfrmacie Adirel] . Crco8 et [ 6 Ao o A 7, B G| . i Comproa] 3. B
e s 003 ot : PBARROTES LA LRSI, S, EC.Y.
Fivos
e 3] P s T reerea €]  Cocmenn: [jogm
oo Doamei  Proweds Moneda FoloRel. o i
Poonns comp oo [ 02 0 ame
! w03 pesas " o167
o003 = o fre
poost = oz s
w003 " oo v
w03 » oo 436800
o008 » P
0003 » e
poost pesss M ot s
=
oamern oo Fecrn sbers
[ oo otz coman

2.- Edicion:

€ Catslogo de Clientes
archig Edosn Regsvo

L= (B o7 0|« 8
1. Cooge | 2 Bdn] 3, Codacken| 4. Informecin e 5. [s [EXZ = Yorre [Ty py
Filia por
Nonive ~|(al
Guente Noree e
o006 ABARROTES CEL SLRL CE JALISCO, S.A. DEC.Y.
oz A ERa
005
oone
o013
ooa7
ooos
oo
oot
oon RENE OROZC0 ACEVES
oo SALTIA DE AMACEN
oo SAMS CLUB ZAPOTLAN EL GRANDE, S,ADEC.V XAXHD 0101000
o012 SUPERMERCADO LA ESTRELLA DE CCCIDENTE, 5.4, D€ C.V PEOOTFDI

Ttal de Registros: 13

En ésta primera pantalla, va todo lo referente a los datos particulares del contribuyente y algunos otros

valores que a continuacién se describiran.

e Catélogo de Clientes
Archivo Edicién Registro

(wfafefn]+]=] | [8]a]v]o]e/e]a

ol Cah!logol 2 Edlﬂﬁ”l = Comacmsl 4, Informacién Adiuonall 5. Cargos \digenhesl 6. Abonos no Aplir_adosl 7. Estado Cuemal 8. Histdrico Ventas | 9. Extras

Clave : pnooe6
Mombre : ABARRCTES DEL SUR. DE JALISCO, 5.A. DE C.V.|

Mom Comercial :  ABARROTES DEL SUR DE JALISCO, S.A. DEC.V.

Calle : CALLE PING
Entre Calles :
Ciudad (Loc/Pob) : TAPA

TAPALPA
TAPALPA

Municipio (Del) :  [TAPA

Estado : DAL DALISCO
Pais 1 MEX. MEXICO
Agente : a0z MONICA ARIAS BERNAL

Tipo de Client=:  MMA

MEDIO MAYOREQ

Familia : GEN GENERAL
Status :

Fecha de Ingreso :

13/10/2014 Ultima Venta :

CURP :

RFC:

Mum. Exterior :

Colonia :

Teléfono

Celular :

Cddigo Postal :

Email Principal :

Comisidn :

Condiciones :

Ruta :

11/05/2015 Activo :

WBS3006248T8

5 Num. Interior :

LOS PINOS

50600

genesis @eninfinitum.com

5.00

150 QUINCE DIAS
02 TAPALPA
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Clave: La clave puede ser libre de captura o que el sistema lleve el control de consecutivo. Esta clave es la
que identifica a cada producto o servicio de la empresa.

Para definir la configuracion de como el sistema controlara la clave si libre o consecutiva ver el tema
“Parametros Generales / Consecutivo”.

Fecha de Alta: Es la fecha de cuando se registré por primera vez dicho registro.

Fecha Ultima Compra: Fecha Ultima Venta: Es la fecha en que dicho proveedor o cliente fue capturado
en alguno de los documentos siguientes: (Recepcién, Compra, Nota Crédito, Nota Cargo o Pago) para el caso
de proveedores. (Remision, Factura, Nota Crédito, Nota Cargo o Pago) para el caso de los clientes. Con este
campo podriamos saber si recientemente le hemos hecho compras o efectuado alguna venta.

Activo: Por default el sistema lo pondrd en “A” para cada nuevo registro. Si se cambia a “N”, este registro
no serd posible utilizarlo en los documentos, hasta que se vuelva a habilitar.

Nombre: Es el nombre fiscal con el que se describird y que serd desplegado en los documentos.

CURP: Se refiere a la “Clave Unica de Registro Personal”.

Nombre Comercial: Es el nombre de la empresa para una mejor identificacion del registro.

RFC: Es el “Registro Federal del Contribuyente”. Es de vital importancia que se escriba correctamente, ya
gue de no ser correcto, no se timbrara la Factura, Nota de Crédito, Nota de Cargo o Pago para el caso de los
clientes. Entendamos por “timbrar”, a la certificacién y sello que la (SHCP) Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico) a través del PAC (Proveedor Autorizado de Certificacion) nos otorga.

Es indispensable para poder grabar el registro de los clientes. Si el cliente no tiene Rfc, debemos colocar
uno genérico que es: XAXX010101000

Calle: Es la direccion sin escribir el nimero exterior y/o interior ya que se deben escribir en los siguientes
campos-

Num.Exterior: Es el nUmero que va sobre la fachada de la finca.

Num.Interior: Es el identificador que complementa la direccidn (calle). Ejemplos: A, Piso 1-204, Local F1,
etc.

Entre calles: Con este valor podemos ubicar mas el lugar.
Colonia: Es indispensable para poder registrar al cliente.

Ciudad (Loc/Pob): Municipio (Del): Estado: y Pais: En estos campos, requieren que los valores sean

capturados previamente; aqui solamente se eligen los existentes.

En cada campo podemos presionar: CTRL F1, boton derecho del mouse o presionar el botén
correspondiente al campo.
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Para dar de alta a mas valores para cada campo, es necesario ver el Tema: “Alta de Ciudades, Municipios,

Estados, Paises y Rutas”.

Teléfono: Es el teléfono de particular, oficina, etc.

Celular: Cualquier numero de teléfono movil.

Cdadigo Postal: Es un numero de 5 digitos y es indispensable para dar de alta a los clientes.

Email Principal: Es el correo electrénico para el envio de cualquier documento. Este campo es el mismo
que se encuentra en la pestaifia No. 3 “Contactos”. Al llenar este campo se escribirad de forma automatica en
dicha pestafia ya que es el mismo campo.

3.- Contactos:

Podemos escribir varios contactos con los cuales tendremos relacion con dicho proveedor o cliente, y

describir sus correos correspondientes. En la primera columna del nombre del contacto, podemos escribir el

nombre de la persona encargada de dicho puesto, asi como un teléfono y su extension.

Principal :
Gerendia
Ventas :
Compras :
Cobranza :
Pagos :

Sitio Web :

Contacto

6 Catéloge de Clientes
Archivo Edicién Registro

wfaefnl+]=] | |@falv]o]a]e]a]

1. Catdlogo | 2. Edicién| 3. Contactos | 4, Informadién Adicional | 5. Cargos Vigentes | 6. Abonos no Aplicades | 7. Estado Cuenta | 8. Histdrico Ventas | 9. Extras

SRA. VERONICA MOJARRO|

4.- Informacion Adicional:

Email Principal :

Email Gerencia :

Email Ventas :

Email Compras :

Email Cobranza :

Email Pagos :

Clave : 0008 Nombre : ABARROTES DEL SUR DE JALISCO, 5.A. DE C.V.

genesis@eninfinitum, com

= ol =)

Aqui también al igual que en el catalogo de articulos, cuando se captura un documento de tipo compra o

de venta, si el proveedor o cliente del documento tiene asignado el producto a un costo o precio para cada

unidad de medida, lo tomara como prioridad, aunque dicho proveedor o cliente tenga asignada otro valor de

costo o precio en su lista de precios a tomar, mismo que se define en el campo llamado “Lista Precios:”, en

donde se elige que costo o precio queremos que tome por default cada vez que se cree un documento.
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e Catélogo de Clientes E@

Archive Edicidn Registro

wfafofufe]=] | [s]o]v]o]e]e/a

Sl Catélagal = Ed\do’nl 3 Contacmsl 4. Informadian Adidnnal| 5, Cargos Wgent&sl 6. Abonos no Aplicadosl 7, Estado Cuenta | 8. Histdrico Ventasl g, Exh’asl

Clave : 0006 Mombre : WABARROTES DEL SUR. DE JALISCO, S.A. DEC.V.
Lista de Precios
Articulo Descripcidn Precio Uni, Primaria Precio Uni, Secundaria -
CIG CIGARROS MARLBORO ROJOS 45.00 425.00
HUEVO HUEVQ BLANCO 19.00 455.00
LECHE LECHE ENTERA LALA 1LTR. 19.00 250.00

m

Predios Descuentos Moneda Nacional Ddlares

: Y Edita 20,000.00 Sdito : 0.00
Lista Precios : Desc. 1: 0.00 Crédito : Crédito :
Desc. 2: 0.00 Saldo Ejercido : 16,145.41 Saldo Ejercido : 0.00/
Moneda :
oneca Pesas z Desc. 3: 0.00 Acumulado Venta : 35,408.91 Acumulado Venta : 0.00,
Dia de Revision : | Martes v|  Horari de Revisin : [10A 147M Dia de Paga : Viemes  v| HorariodePago: [HAGPM

Lista Costos o Precios Especiales
Para asignar a un proveedor o cliente seguimos los siguientes pasos:

1) Elegimos al proveedor o cliente al cual queremos asignar los costos o precios deseados.

2) Presionamos el botdn “Lista de Costos” o “Lista de Precios por Cliente” ]

3) Y por ultimo elegimos el articulo y ponemos el precio para cada unidad de medida y lo grabamos.
Si queremos seguir asignando mds clientes a dicho producto, presionamos F3 para seguir
ingresando.

Lista de Precios: Podemos elegir que Costo o Precio, queremos asignar al proveedor o al cliente, y asi,

cada vez que se capture un documento, nos presente dicho valor para cada renglén.

Moneda: Este sistema puede manejar y controlar documentos y saldos en pesos y/o délares. El elegir o
definir a una persona en determinada moneda, es para que cada vez que se elabore un documento ponga por
default la moneda en la que se grabard el documento. A diferencia del catdlogo de articulos, aqui si podemos
cambiar la moneda de la persona. Es decir, podemos en determinado momento, cambiar el default de la
moneda. Ver Tema: Manejo de Ddlares.

Descuentos: La cantidad que se ponga en estos 3 descuentos, servird para que al momento de comprar o
vender aplique el o los descuentos al documento.

Ver Tema: “Descuentos” de la opcidon “Pardmetros Generales” del menud “Configuracién” para
complementar esto.

Crédito: Aqui definimos el limite de crédito en dinero que tendremos con el proveedor o para que
nuestro cliente nos pueda comprar a crédito. Podemos establecer un pardmetro para que el sistema bloquee
la grabacién de un documento si es que con el monto de él, pueda superar el monto de crédito definido. Ver
Tema: Autorizaciones: de la opcién de “Parametros Generales” del menu “Configuracion”.
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Saldo Ejercido: Es el monto en deuda que tenemos con algun proveedor o el cliente tiene con nosotros.

Este saldo puede ser por los documentos “Compras”, “Recepciones”, Notas de Cargo” por el lado de
proveedores. “Facturas”, “Remisiones” o “Notas de Cargo” por el lado de clientes.

Acumulado de Compra o Venta: Es el monto que se incrementa cada vez que se graba un documento de

compra o de venta. Solo lo acumulan los siguientes documentos. “Compras”, “Recepciones”, “Facturas” y
“Remisiones”.

Nota: Estos campos operan de la misma forma que para los de “Dédlares”.

Dia de Revisién: Elegimos un dia que nos indique la persona para mandar los documentos en deuda
para que nos genere el contra recibo para su posterior cobro.

Horario de Revisién: Describimos el horario en que nos reciben para presentar los documentos en
deuda.

Ejemplos: de 4 a 6 PM, 10-12 pm, etc.

Dia de Pago: Elegimos un dia que nos indique la persona para recoger el pago correspondiente a los
documentos presentados en deuda.

Horario de Pago: Describimos el horario en que nos reciben para recibir los pagos.

Ejemplos: de 4 a 6 PM, 10-12 pm, etc.

Nota: Estos campos son de mayor utilidad para clientes. Pero también puede servir para nuestros
proveedores y establecer los horarios y dias en que podemos atender a ellos para emitirle nuestro
contra recibo y/o el pago.

5.- Cargos Vigentes:

e: Catélogo de Clientes EI@

Archivo Edicidn Registro

(wfefofu]e]=] | [8]a]v]o]e]e]a]

‘ e Catélagal 2, Ed\do’nl 3. Contacbosl 4, Informacidn Adidonall 5. Cargos “"QEntﬁsl 6. Abonos no Aplicadosl 7. Estado Cuental 8. Histdrico Ventas | 9. Extras,

Clave : 0005 Mombre : ABARROTES DEL SUR DE JALISCO, 5.A, DEC.V,
Filtros

Movtos.: |Cargos Vigentes v Moneda : |Todos v| Fec, Inidial : \E Fec. Final : IEI Documento ;| Todas -
Folio Documento Cliente Moneda Folio Ref. Fecha Fecha Venc. Dias  Agente Total Cubierto Saldo -
C00015 T ooos Pesos 02/02/2015  03/02/2015 118 AO2 100,44 70.44 30,00
C00013 0006 Pesos 01/03(2015  07/04/2015 55 A2 225.05 25.05 200.00
C00022  Remisién 0008 Pesos 29/03/2015  13/04/2015 49 AD2 217.99 0.00 217.99 |_
C00025  Remisién 0006 Pesos 29/03/2015  13/04/2015 49 AD2 310.00 0.00 310,00 |
C00026  Remisién 0006 Pesos 29/03/2015  13/04/2015 49 AD2 112.00 0.00 112.00
C00027  Remisién 0008 Pesos 29/03/2015  13/04/2015 49 AD2 112,00 0.00 112.00
C00028  Remisién 0006 Pesos 03/04/2015  18/04/2015 44 AD2 6,054.98 0.00 5,054.89
C00029  Remisién 0006 Pesos 03/04/2015  18/04/2015 44 AD2 200.00 0.00 200.00
C00024  Factura 0006 Pesos 28/04/2015  29/04/2015 33 A2 180.00 0.00 180,00
C00022  Factura 0006 Pesos 27042015 12/05/2015 20 ADZ 1,240.00 0.00 1,240.00
C00027  Factura 0008 Pesos 29042015 14/05/2015 18 AD2 1,180.00 0.00 1,180.00
C00029  Factura 0006 Pesos 04/05/2015  13/05/2015 13 AD2 230.00 0.00 230.00
CO0033  Remisién 0006 Pesos 04/05/2015  19/05/2015 13 AD2 1,180.00 0.00 1,180.00

Abanas
Documento Folio Fecha Abono -
Pago Co0022 23/03/2015 50.44 =
Pago C00020 20/04/2015 20.00
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En esta pestafia, nos presenta la relacion de todos los documentos que tienen saldo pendiente por
cubrir, ya sea de nuestros proveedores o los que nos deben nuestros clientes. Si elegimos algun documento y

este cuenta con abonos, ellos se desplegaran en la parte de debajo de la vista. Podemos hacer doble clic a
cualquier documento para abrirlo y poder analizarlo.

6.- Abonos no Aplicados:

€ Catilogo de Clientes == =]
Archivo Ediddén Registro

(el fnfe]-]

‘ 1 Catﬁ\ogol 2. Edluénl 3. Comadnsl 4, Informacién Adluanall 5, Cargos Vlgenbesl 6. Abonos no AP“EEdﬂsl 7. Estado Cuenta | 8. Histdrico Ventas | 9. Extras,

Clave: 0008 Mombre : ABARROTES DEL SUR DE JALISCO, 5.4, DEC.V,

Filtros

Maovtos. ! [No Aplicados - Moneda ¢ | Todos vl Fec. Inidal : Fec, Final : Documento :
Folio Documento Cliente Moneda Fecha Agente Total Aplicado Mo Aplicado
C00020 Pago 0oos Pesos 27/02f2015 ADZ 80.00 70.96 9.04
C00021 Pago 00os Pesos 01/03/2015 AD2 150.00 0.00 150,00
C0oooo08 Nota de Crédito 0006 Pesos 15/05/2015 ADZ 330.00 0.00 330.00

Cargos

Documento Falio Fecha Abano

Como lo vimos con anterioridad un “Documento No Aplicado”, es un documento de “Pago” o “Nota de
Crédito”, el cual desde su creacidn, no se relaciond con ningin documento en deuda.

Este documento, puede consultarse posteriormente para aplicarlo a uno o varios documentos en deuda
del proveedor o cliente segln sea el caso.

Ver Tema: “Captura de Pagos a Proveedores o de Clientes”.
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7.- Estado Cuenta:

@ Catdloge de Clientes EI@

Archivo Edidén Registro
gnpnne MEIF

1 Calélogol 2. Ediuo’nl 3. Conmcmsl 4, Informacién Adidanall 5, Cargos \digenhesl 6. Abonos no Aplicados‘ 7. Estado Cuents | 8, Histdrico Ventas | 9. Extras

Clave : 0006 MNombre : ABARROTES DEL SUR DE JALISCO, 5.A. DEC.V.

Filtros

Moneda : Fec, Inidal : 01/01/2015 Fec. Final : (31/03/2015

Falio Fecha Documento Moneda Cargos Abonos Saldo
01/01/2015 Saldo Inicial 0.00 0.00 0.00
Cooo1s 02/02/2015 Factura Pesos 100.44 0.00 100.44
Coo016 05/02/2015 Factura Pesos 22,95 0.00 123.39
C00020 27022015 Pago Pesos 0.00 80.00 43.39
Ccoooz22 27/02/2015 Pago Pesos 0.00 75.49 -32.10
Coo013 01/03/2015 Factura Pesos 225.05 0.00 192.95
C00014 01/03/2015 Factura Pesos 28.01 0.00 220.9%
Coooz1 01/03/2015 Pago Pesos 0.00 150.00 70.96
Cooozz 29/03/2015 Remisidn Pesos 217.99 0.00 288.95
Cooo25 29/03/2015 Remisidn Pesos 810.00 0.00 1,098.95
Coo026 29/03/2015 Remisidn Pesos 112.00 0.00 1,210.85
Cooo27 29/03/2015 Remision Pesos 112.00 0.00 1,322.95

Esta vista nos permite ver el saldo que tenemos con cada proveedor o el que nos debe cada cliente.

Podemos utilizar los filtros que existen en la parte de arriba de la vista; utilizando el rango de fechas o
quizas la moneda si es que el proveedor o cliente tiene documentos en ddlares.

8.- Histérico Compras / Historico Ventas:

€ Catilago de Proveedores: == € Catilogo de Clientes =B}
Arcwe_ Edcin_Regave A Edoin Regsro
W4 » || = 53|70« s|a W 4 b | H|+|= B a7 |2 @) 8
1 Catdlogo | 2, Edatn | 3. Contacros | 4. Informaciin Adoonal | 5. Cargs Voantes | 6. Abonos no Apbcacos | 7. Estado Cuenta| 8. Hstinco Comeras | 9, Exras| 1. Catdlogo | 2. Edioin | 3 Contactus| 4. dicona | 5. | & | 2. Estad Cusnta| & Histiico ventas | g, Exiras|
Clave: 0003 Moméwe ; [ABARROTES LA PURISIMA, S.A. DE C.V. Clave: 0006 Nombre : ABARROTES DEL SUR DE JALISCO, 5.A. DEC.V.
Fires Filvos
Arsado £ Fec. tncal: DUOUD1S [f]  fec.Fnal: 310325 []  Documento: [fodes )= artcdo : a8 Fec. Irical: PUON20IS ] Pec. Fral: 3L03/2015 Bocuments : [Todes -
et Descioidn Conmenta Artdo, Descivor Documents
as CIGARROS MARLBORD ROOS Comexs ac CIGARROS MARLBORO RGOS Remizin
AT ACAR MORBNA Compra a2y AZUCAR WOREHA Remisin
=3 CIGARROS MARLBORD RODOS Comers ns P TISFHLLES Remisin
an ABCAR MORENA Comprs as CIGAAROS MARLBORORCIOS Remaan
s CRPATISPHLES Compea L Ay ATUCAR WOREHA Reniskin
75 CHAPA 715 PHILES conera 100 PEZA 9655 715 CAPA TISFHILES Remisiin
s CUPA TIPS Recmpoin Leo peza sess ns e Remisiin
as CIGARROS MARLSORO RGOS Facura
Ry CERVEZA CORONA BARRLITO Facure
Raso0 FERTILIZANTE RG-500 PARA AGUACATE Facura
RasD0 FERTILIZANTE RG.-500 PARA AGUACATE Facira 10000 KIOGRAMO 093

9.- Extras:

Al igual que en el catdlogo de articulos, contamos con campos extras para capturar mas informacién
respecto a la persona, en caso de que sea necesario.

Son diez campos alfanuméricos, diez numéricos y un campo nota que puede capturar informacion mayor
COmMo campo memo.
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e: Catilogo de Clientes E@

Archive Edicién Registro

| 1. Catélogol 2 Edidénl = Conta:bosl 4, Informacién Adiuonall 5. Cargos \c'igenhesl &, Abonos no aplir_adosl 7. Estado Cuantal 8. Histérico Ventas| 3. Extras

Clave : 0006 MNombre : ABARRCTES DEL SUR DE JALISCO, 5.A. DEC.V.
Extral: | ExtraN1: 0.0000
Extra 2: ExtraN2: 0.0000
Extra 3: Extra N3 : 0.0000
Extra 4: Extra N4 : 0.0000
Extra 5: Extra N5 : 0.0000
Extra 6 : Extra NG : 0.0000
Extra 7: Extra N7 : 0.0000
Extra 8: Extra N& : 0.0000
Extra 9: Extra N3 : 0.0000

Extra 10 : ExtraN10 : 0.0000

Notas :

Boton “Exportar a Excel”

Este botdn permite el envio de todos los registros con sus valores de cada campo del catdlogo al sistema
Microsoft Excel M® para ejercer algun andlisis que se requiera hacer. Si se aplica algun filtro para visualizar
algunos registros del catdlogo, solo esos que aparezcan serdn los que se exporten. De lo contrario, se enviardn
todos.

Boton “Cuentas Bancarias” g

Mediante este botdn, podemos asignar las diferentes cuentas bancarias y su forma de pago de nuestros
clientes. De la misma manera, podemos definir las cuentas bancarias con la que nosotros le paguemos a
nuestros proveedores, aunque es poco comun, pero es buena idea para llevar un buen control de cémo le
pagamos cada documento.

Para poder crear las cuentas, es necesario que primero se grabe el registro y posteriormente se presione
el botdn de cuentas bancarias.

Posteriormente insertamos cada registro de las cuentas a asociar a cada proveedor o cliente, segun sea
el caso.

Estas cuentas, podemos elegirlas al momento de la captura de cualquier documento.

Comunmente, cuando se elige la forma de pago “NO IDENTIFIADO” cuando se captura una factura, ya
gue por lo general, primero se elabora la factura, se manda y posteriormente se emite el pago. Y por ello, no
hay seguridad de cémo se va a emitir el pago. Sin embargo, cuando se captura el pago, alli si debemos de
poner la forma en que fue pagado.
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G- Catdlego de Clientes =& |z=]
Archivo Edicién Registro

E@ — e Cuentas Bancarias por Cliente EI@

Archivo Edicién Registro

‘ 1. Catﬁlogol 2 Edluénl 3. Contactos| EEE @\E j @

Clave : 0006

| 1. catdlogo| 2. Edicidn | 3, Extras|

Fwa i Cliente : 0006 ABARROTES DEL SUR DE JALISCO, 5.A. DE C.V.
Extra 2:
Extra 3:
Extra 4:
Extra 5: Cuenta Bancaria : 7589

Extra6: Banco : BANCO DEL BATIO|

Extra 7:
Extra 8 : Método de Pago : TRANS TRAMSFEREMCIA ELECTRONICA
Extra9:

Extra 10 :

Notas :

Documentos

Afectacion de documentos

Los documentos pueden tener dos tipos de afectacion a los catdlogos, al inventario y/o al crédito. Al
inventario, aumentando o disminuyendo la existencia; al igual que a sus costos y valor de inventario cuando
son documentos que provienen de proveedores. Asi mismo, si las condiciones del documento son diferentes
de “RCO”, aumentara el monto ejercido del proveedor o cliente.

Por otro lado, los articulos que son definidos como “Servicio”, no tienen afectacion a existencias, costos
y valores de inventario.

Los documentos “Cotizaciones” y “Ordenes” a proveedores y las “Cotizaciones” y “Pedidos” de nuestros
clientes, no tienen afectacion al crédito ni al inventario. Son documentos que podemos considerar como
temporales y transitorios en lo que se logra la compra o venta.

Las “Ordenes” y “Pedidos”, lo Unico que pueden tener efecto es para llevar el backorder de los productos
capturados en ellos. Ver Tema: “Manejo del BackOrder”.

Los demas documentos son parametrizables en la decision de cémo queremos que afecten al crédito y/o
al inventario. Estos documentos son los siguientes:

Documentos para el area de proveedores:

“Nota de Cargo”, “Nota de Crédito”, “Recepciéon” y “Compra”.

Documentos para el area de clientes:

“Nota de Cargo”, “Nota de Crédito”, “Remision” y “Factura”.

Documentos para el area de inventarios:

“Entradas”, “Salidas” y “Traspasos”. * Estos documentos sélo pueden afectar al inventario.
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Para definir cdmo queremos que estos documentos tengan su afectacién es necesario recurrir al tema:
“Afectacidon” del menu “Configuracién” en la opcion “Parametros Generales”.

Utilizacion de los documentos
Cada documento tiene un propdsito de utilizacion, pero cada empresa puede establecer el flujo de
documentos que considere para llevar a cabo su administracion.
A continuacion, se describira cada uno de los documentos administrativos con que cuenta el sistema.

Cuentas por Pagar:
Notas de Cargo: (Ctrl +J) Son documentos que nuestro proveedor nos puede emitir por ciertos motivos,

como pueden ser, por cargos moratorios, o por diferencia en precio.
Notas de Crédito: (Ctrl +B) Cuando hacemos devoluciones de mercancia, para aplicarnos un descuento

por pronto pago o por alguna bonificacidn en precios.
Pagos: (Ctrl +D) Con él, permite llevar el control de nuestras deudas a nuestros proveedores. Se pueden

grabar para anticipar dinero, para abonar y/o pagar totalmente uno o varios documentos. Ver Tema: “Captura
de Pagos a Proveedores o de Clientes”.

Compras:

Cotizaciones: (Ctrl +H) Podemos emitir este documento y mandarlo al proveedor para que nos pueda
cotizar la mercancia.

Ordenes: (Ctrl +O) Este documento puede ser llenado libremente o mediante la copia de un documento
de cotizacién. Este documento es el inicio de las afectaciones a los proveedores para saber a quienes hemos
ordenado mercancia y a los productos en su campo “Ordenado”, indicandonos la cantidad que tenemos
pendiente de recibir por parte del proveedor. Ver Tema: “Manejo del BackOrder”.

Recepcién: (Ctrl + 1) Puede permitir el ingreso de mercancia afectando al costo y valor de inventario y la
afectacidn al crédito del proveedor.

Compra: (Ctrl +C) Este documento equivale a la factura emitida por nuestro proveedor. Al igual que la
Recepcion, puede tener el mismo efecto.

Nota: Es muy importante definir el flujo de captura de los documentos para poder establecer un criterio
de afectaciones sin caer a la duplicidad. Es decir, si tanto el documento Recepcion y el de Compra, se
configuraron para tener la misma afectacidn, es necesario sélo capturar uno. También se pudiera definir que la
mercancia fuera recibida a almacén por medio de la Recepcidn y la afectacidn al crédito mediante la Compra.

Inventarios:

Entradas: (Ctrl +E) Cuando una empresa comienza a utilizar el sistema, aqui se capturaria el inventario
inicial con sus costos. También pueden utilizarse para normalizar un inventario cuando la existencia fisica es
mayor que la existencia tedrica o del sistema.

Salidas: (Ctrl +S) Por lo general, son utilizadas para disminuir el inventario cuando hay mermas, o porque
los productos fueron utilizados por la empresa, o quizas, por venta.

Traspasos: (Ctrl +T) Cuando la empresa controla mas de un almacén, este documento es necesario para
traspasar mercancia de uno a otro. Por ejemplo, de bodega a mostrador y asi poder ser venderlo.

SoleAdmin V. 1.0 Pagina
85



Ventas:

Cotizaciones: (Ctrl +Y) Al igual que su mismo tipo por el lados de los documentos de compras, podemos
enviarle al correo al cliente, la cotizacion de los productos que nos solicité.

Pedidos: (Ctrl +P) También puede ser llenado libremente o mediante la copia de un documento de
cotizacion. Con este documento se inicia las afectaciones a los clientes para saber quiénes han solicitado
mercancia y a los productos en su campo “Pedido”, indicandonos la cantidad que tenemos pendiente de
entregar. Ver Tema: “Manejo del BackOrder”.

Remision: (Ctrl +R) Nuestra ventas pueden ser realizadas con este documento, cuando nuestro cliente no
desea factura. Comunmente en los negocios de venta al mostrador, lo utilizan para la venta al publico en
general.

Factura: (Ctrl +F) Este documento puede ser de tipo “Fiscal Digital” o para control interno. Si el block se
cred como “Block Electrénico”, significa que cuando se grabe serd timbrado mediante el “PAC” ante la “SHCP”.
Ver Tema: “Configuracion de blocks de documentos”.

Nota de Venta - Ticket: (Ctrl +K) Se pretende crear un mddulo en el sistema para manejar lo que se

conoce como “Punto de Venta”, en el cual, se pueda tener este documento como una pantalla de captura mas
amigable y versatil a la captura, en donde podamos contar con funciones diferentes como: “Ingreso o egreso

n u

de dinero”, “manejo de cajeros” y “corte de caja”. Este mddulo estara pendiente en su realizacién.

Notas: Como los documentos “Remisidon”, “Factura” y “Nota de Venta - Ticket:” pueden definirse con
afectacion al inventario y/o al crédito, es importante que se establezca un flujo de venta para poder establecer
esta configuracion y no caer en duplicidades de salida al inventario, o duplicacién en ventas y deudas del los
clientes. Ver Tema: “Afectacion”.

Recordemos que aunque estén elegidas las afectaciones en un documento, tanto al inventario como al
crédito, dependera de lo siguiente:

a) Si el producto que se agregue a un documento, si es de tipo “SERVICIO”, y el documento este
definido que afecte al inventario, no la hard para ese producto ya que los articulos de esta
caracteristica no afectan existencias ni costos.

b) Si el documento al que se le emita al cliente o proveedor, se graba con “Condiciones” iguales a RCO,
no afectara a la deuda de ellos, ya que tiene prioridad la condicidn del documento, y la condicién
“RCO”, hace que el documento no genere deuda.

Nota: Por este motivo, si definimos que tanto la “Remisién” como la “Factura”, o la “Recepcién” o
“Compra” afectan al inventario y/o al crédito, no debemos hacer el mismo documento al cliente o
proveedor ya que habra duplicidad. Para esto se tendria que cancelar uno u otro.

Mas adelante, se pretende crear un médulo para “Acumular documentos” para resolver los casos en
donde, se entregue mediante “Remision” o reciba con “Recepcion” la mercancia, y, después via
acumulacién, traslademos a la “Compra” o “Factura” esos documentos.

Cobranza:
Notas de Cargo: (Ctrl + G) Es un documento con la misma naturaleza que las “Facturas”, pero por lo

general, es usado para cobrar intereses moratorios o para cobrar diferencias de precio.
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Nota de Crédito: (Ctrl + N) En algunas empresas utilizan este documento para aceptar devoluciones de
mercancia o para aplicacion de descuentos. Este documento, puede afectar al inventario y/o al crédito.

Al igual que el documento “Factura”, puede ser digital, para ser timbrado mediante el PAC.

Cuando se crea puede ser aplicado a uno o varios documentos que estén en deuda; o, guardarse sin
aplicarse a ninguno y posteriormente ser aplicado. Ver Tema: “Captura de Notas de Crédito de Proveedores

o a Clientes”.

Pagos: (Ctrl + Q) Al igual que con los pagos a proveedor, permite llevar el control de las deudas de

nuestros clientes y también puede ser un documento fiscal digital.
Se pueden grabar para anticipar dinero, para abonar y/o pagar totalmente uno o varios documentos. Ver

Tema: “Captura de Pagos a Proveedores o de Clientes”.

Captura de documentos

A continuacién, describiremos paso a paso como se captura un documento, y por cada punto, se
diferenciara dependiendo su afectacidn.

Esta imagen servira de muestra para la desarrollar el tema.

€ Facturas [E=3) EER (==
Archivo Consulta Configuracion Procesos
1. Edicién de Documento | 2, Extras
Folio: [C00045 Cliente : RFC: CURP : Subt. Exento : 0.00
Fecha : |12/08/2015 Mombre : Subt, Gravado: 0.00
Tipo :  [HE Calle : N.Ext.: MN.Int.: B b
Descuento : 0.00
Tt |l Colonia : CP.: Tel.:
Subtotal Neto: 0.00|
Status: INSERTADO Ciudad : Estado : IEPS - 0.00
Impuestos:| INCLUIDO Murnicipio : Pais : IVA: 0.00
Modo : CAPTURA Correa(s): Total 0.00
Agente : Folio Ref.: Condic. : Fecha venc.: [12/06/2015
Cta.Bancaria: [ v] Descuento 1: 0 Descuento 2 : 0 Descuento 3 : 0
Método Pago: [ v] Lista Precios :} Moneda : :] Tipo Cambio : 1.0000|
Articulo Descripcidn Uni. Medida Cantidad Precio Desc. 1 Desc. 2 Desc. 3 Importe Neto  Importe Total
[—

1.- Verificar que se encuentre en el Block correcto. Si ese documento cuenta con mas de un block
asignado, deberd elegirlo, presionando el botén 5l |o Alt +F5.
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Recordemos que un documento puede tener mas de un folio. Por ejemplo, tener facturas con un
block de serie “A” y otro con serie “B”.

2.- Verificar que el Folio sea el correcto.

3.- Revisar que la Fecha sea correcta. Si desea cambiar la fecha, solo basta con escribir la fecha correcta o
presionar su botdn para elegirla mas facil.

4.- En el campo Tipo podemos elegir un valor mediante la combinacién de teclas Ctrl + F1, botén derecho
del mouse o presionando su botdn propio.

5.- Alm., es de vital importancia para todos aquellos documentos que tengan afectacion al inventario, ya
gue los articulos involucrados en el documento, afectaran a dicho almacén.

Nota: En el documento “Traspaso”, existe otro campo llamado “Alm. D.”, que es el almacén al cual se
trasladaran las cantidades de los productos que se inserten en este documento.

6.- Staus, este campo sdlo es visual y su valor cambia de la siguiente manera:

Insertado: Cuando estda en modo captura (nuevo) o, cuando se consulta un documento “No
electrénico”. Es decir, no fiscal digital.

Cancelado: Indicando que dicho documento fue cancelado. Sélo aparece cuando se consulta un
documento.

Timbrado: Este valor corresponde a los documentos fiscales digitales que fueron aprobados por SHCP.
Al igual que el valor anterior, sélo aparece cuando se consulte el documento.

7.- Impuestos, Al entrar al documento aparecerd la palabra “Incluido” o “Desglosado” dependiendo de
como fue parametrizado el documento en la pestaiia de “Impuestos” de la opcién “Parametros

0

Generales” en el menu de “Configuracion”. Ver Tema: “Impuestos”.

Para cambiar de modo incluido a desglosado o viceversa, debemos presionar Alt + F1 o presionar el

botdn: 2% |

8.- Modo indica si estamos capturando apenas el documento o estd siendo consultado.

9.- Cliente o Proveedor dependiendo la clase de documento, serd la persona a la que le afectard su saldo

o estadistica de movimientos.

10.- Correo(s) Aqui presenta el correo que el cliente tiene asignado, mas sin embargo, podemos cambiar
o escribir otro al que se desee enviar el documento. Puede llevar mas de uno pero deberan estar
separados por comas (,). Dependerd su envio si el block tiene parametrizado que se envie
automadticamente. Ver Tema: “Envio Documento Digital”.

Nota: Un documento consultado puede ser enviado de nuevo o a otro correo. Para ello se debe
presionar el botén | _,|o la tecla F6.
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11.- Agente, si al proveedor o cliente le fue asignado uno, este aparecerd en este campo, mas sin
embargo, puede ser cambiado presionando Ctrl +F1 o su botdén correspondiente para elegir otro.

Otra forma, puede ser definiéndolo como default para cada documento. Ver Tema: “Defaults en
Pantallas”.

Nota: Es importante conocer la diferencia entre “Agente” y “Usuario”. El “Usuario”, es la persona quien
se firma al entrar al sistema, y tiene derechos o un rol a desempefiar dentro del sistema; por lo que a
diferencia de un “Agente”, es la persona que se involucra dentro de los documentos para controlar
sus compras o ventas.

12.- Folio Ref., nos sirve para relacionar a que folio de nuestro proveedor pertenece el documento
capturado por parte del drea de compras. También, es un campo en el que se llena automaticamente
cuando se realiza una copia de documento, poniendo aqui, el folio del documento que se traslada a

7

él.

13.- Condic., este es un campo importante, ya que si se elige la opcién “RCO”, el documento no generara
deuda al proveedor o cliente; cualquier otra, si lo hard siempre y cuando la configuraciéon del
documento sea que genere crédito. Ver Temas: “Afectacién”, “Autorizaciones”, “Condiciones de

Pago” y “Documentos”.

14.- Fecha Venc., Este campo se llena automaticamente en base a los dias de plazo que haya sido
asignado a las condiciones de pago. Nos servird para referencia en las vistas de cargos vigentes y en
los diversos reportes de cobranza.

15.- Cta. Bancaria, permite elegir las cuentas de banco que se asignaron al proveedor o cliente. Ver

Tema: “Cuentas Bancarias”.

16.- Método Pago, Va ligado a la cuenta bancaria, pero si el proveedor o cliente del documento, no tiene
asignada una, podemos elegir cualquier forma de pago que esté dado de alta. Ver Tema: “Métodos de

Pago”.

Si presenta una cuenta bancaria pero se cambia el método de pago a “EFECTIVO”, el campo de “Cta.
Bancaria” se limpia.

17.- Descuentol, 2 y 3, la cantidad que se ponga en estos campos, aplicara un descuento global a todos

los precios de los productos listados en el documento. Podra hacerse siempre y cuando se encuentre
habilitada las opciones de permitir modificar descuento en los documentos. Si el proveedor o cliente
tiene asignado descuentos, aparecerdn automaticamente al ser llamados. Ver Temas: “Descuentos”.

18.- Lista Precios, cuando se da de alta un proveedor o cliente, se le asigna por default que precio o costo
gueremos que nos aparezca cada vez que se cree un documento, pero también puede ser cambiado
en el momento que sea, si es que se permite poder hacer cambios dentro del documento. Ver Tema:
“Precios”.

19.- Moneda, Ver Tema: Manejo de Ddlares.
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18.- Tipo Cambio, se debe poner el valor del délar para tener base de conversién cuando es diferente la
moneda del documento a la de los productos en él.

Hasta aqui, hablamos del area del encabezado de los documentos. Ahora, definiremos el cuerpo de
detalle, es decir, la lista de los articulos que contendra el documento.

19.- Articulo, con Ctrl + F1, o botdn derecho del mouse o su botdn correspondiente, podemos Ilamar a
los productos de la empresa y de alli buscar el deseado. Pero también podemos escribir directamente
la clave de él si la sabemos o escaneando se cddigo de barras.

Si se busca el producto, aparecerd una pantalla como se muestra a continuacién y alli podemos buscar
escribiendo tan sélo una porcidn de su clave o descripcidn (no importa mayusculas o minusculas).

€ Facturas ===

Archive Consulta Configuradén Procesos

[v] [0 [&][0] [@] (8] (@] [¢] (&) [@] (O] [a] [a]

1. Edicién de Documeptala coa ]

B p Catalogo de Articulos = | Bl - 1
Folio: (00045 | 0.00
Jlel | [>[n[=]v]a] -
Fecha : |12/06/20 1 0.00
— | Filtrar par - 5.00
T |l || | Descripcidn hd ENVASE] =
Alm, :  MOS B 0.00
— [ Clave Descripcion Unidad Primariz Precio 1 Precio 2 Precio » || 0.00
|| AECH ACUMULADD ENVASE CHICO FZé, 0.00 n.on =
Status: INSER| - 0.00
| AEGDE ACUMULADD ENVASE GRANDE FZé, 0.00 000 =
Impuestos:| TNCLY || AEMED ACUMULADD ENVASE MEDIAND Pz, 0.00 0o 0.00
Modo : CAPl | AGUACATE AGUACATE J4SS ESTE ERA KG 10.00 480 1 0.00]
- || ASE ASESORIA EN SISTEMAS NA& 400.00 280.00 =
Agente : A0z — [ &2u £ZUCAR MORENA KG 200 7.50 enc.: D2/07/2015
— | BAT BATERIA PaR4 CELULAR YARIOS MODELDS (CHICO) FZé, 200.00 150,00 1
Cta.Bancaria: BATEXTRA BATERIA PARA CELULAR YARIOS MODELOS ([EXTRA GRANDE] = 1.000.00 590.00 < ito 3 : 5.00
. BATGDE BATERIA PARA CELULAR VARIOS MODELOS [GRANDE] FZ, 500.00 450.00 4 i
Método Pago: mbio : 1.0000;
BATMED BATERIA PARA CELULAR YARIOS MODELOS [MEDIAMNA] FZé, 300.00 250.00 z
Articulo MOTG CELULAR MOTORLA MOTO-G, TOUCH, PANT. 15", 50 ANDROID 4.0 FZ4 200000 295000 0 2 |.= Importe Total
4 3 [
Total de Registros: 29

Y al presionar la tecla “Enter”, presentara los registros que coincidan con dicha busqueda.
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e Facturas = =] =]

Archive Consulta Configuradén Procesos

1. Edicidn de Documepia

Q Catdlego de Articulos =RACEL X

BEEDORLN ) o

Filtrar por -
Descripoion - ENYASE| 1

Clave Descripcion -
#ECH ACUMULADD EMVASE CHICO =
AEGDE ACUMULADO ENVASE GRANDE
AEMED ACUMULADO ENVASE MEDIAND 0.00
0.00

‘ enc,: 02/07/2015
o 3 : 5.00

mbic : 1.0000|

Folio : [C0O0045

Fecha : |12/06/2015

Tipo: DIR 0.00|

Alm, : MOS 0.00

0.00
Status: TINSER 0,00

Impuestos:| INCLI

m
i

Modo : CAP

Agente : AD2
Cta.Bancaria:
Método Pago:

Articulo 9 Importe Total
4 2

Total de Registros: 3

Posteriormente si encontramos lo que buscdbamos, presionaremos la tecla “Tab” para mover el
cursor a la zona de los registros y asi poder elegir el deseado presionando la tecla “Enter” o dando doble
clic.

Nota: Si el producto cuenta con una imagen asignada, podemos visualizarla presionando la
combinacion de teclas “Alt +I” o presionando el boton 7 |

20.- Con la tecla “Tab”, desplazamos columna por columna, para llegar a la de Uni. Medida, en donde
podemos seleccionar entre las dos posibles unidades de medida de dicho producto. Como ejemplo,
piezas o cajas, kilos o sacos, etc. segun haya sido configurado el producto. Ver Temas: “Inventarios /
Articulos” y “Unidades de Medida”.

Si el producto cuenta con dos tipos de unidad de medida, el sistema cambiara el precio por dicha
unidad, tomando en cuenta el nimero de precio asignado al cliente o a la lista de precios elegido en el
area de encabezado del documento. Si fuera el caso de un documento de proveedor, la columna
“Precio”, se calcularia en base a la equivalencia que existe entre las unidades. Dicha equivalencia se
definié cuando se registro el producto.

Independientemente de cédmo se grabe el documento con los articulos en distintas unidades de
medida, el sistema siempre dara entrada o salida en unidades primarias. Es decir, la existencia, costos y
valores de inventario, estard basado en su unidad primaria. De cualquier manera, se respetara el
documento en la unidad grabada para referencias posteriores.

21.- Cantidad, se refiere a la cantidad que se dara entrada o salida al producto correspondiente. Como lo
mencionamos antes en el punto anterior, lo convertira a la unidad primaria calculando en base a su
equivalencia.

Esta columna puede tener tantos decimales como se requiera. Ver Tema: “Decimales”.
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En los documentos que afectan la salida al inventario, validard que la cantidad del articulo no exceda
la existencia del almacén del documento que pretende dar salida. Esto, siempre y cuando esté
habilitada la opcién de “Restriccidon no generar Existencias Negativas al Grabar un Documento”. Ver
Tema: “Autorizaciones”.

22.- Precio, se refiere al valor del producto respecto a la unidad de medida seleccionada.
Consideraciones:
1.- Si es un documento de proveedor, se refiere a costo, si es de cliente, serd precio de venta.

2.- El precio que aparece al llamar al producto, serd el que tenga asignado el proveedor o cliente
cuando se registré; pero también puede variar si cambiamos en el drea de encabezado la
lista de precios a llamar.

3.- Este precio, se presentara con impuesto o sin él, dependiendo de lo configurado. Ver Tema:
“Impuestos”. También en cualquier momento se puede hacer cambios para desglosar o
incluirlos presionando la combinacién de “Alt + F1” o presionado el boton 4 |

4.- Esta columna puede tener tantos decimales como se requiera. Ver Tema: “Decimales”.

5.- En los documentos de clientes, se puede cambiar de lista de precios mediante la
combinacién de las teclas “Ctrl +1” para llamar al precio 1, “Ctrl +2” para llamar al precio 2
y, asi hasta el 5; dependiendo de la unidad de medida que se elija. Recordemos que en el
catdlogo de articulos, contamos con 5 precios para cada unidad de medida. Esto siempre y
cuando no se encuentre bloqueada la posibilidad de cambiar precios. Ver Tema: “Precios”.

6.- Se puede cambiar libremente el precio siempre y cuando no esté bloqueada dicha
posibilidad. Ver Tema: “Precios”.

7.- Si el proveedor o cliente tienen asignado el producto con costo o precio especial, presentara
dicho valor. Ver Tema: “Lista Costos o Precios Especiales”.

8.- Por ultimo, al momento de grabar el documento, el sistema validara que el precio colocado
aqui, sea mayor al precio que se definid como tope minimo al momento de vender. O que
no sea mayor al definido para los documentos de proveedores. Ver Tema:
“Autorizaciones”. Este precio de comparacion serd una vez calculado los descuentos

establecidos en el documento.

23.- Desc. 1, Desc. 2 y Desc. 3, aqui podemos poner hasta tres descuentos para aplicar al renglén del

documento. Si la opcidn de “Permitir Cambiar Descuentos en Documentos” esta habilitada. Ver Tema:
“Descuentos”.

Si el producto cuenta con descuentos asignados previamente en el catdlogo de productos, apareceran
aqui automaticamente.

24.- Importe Neto, presentara el cdlculo de la multiplicacidon de la columna cantidad por la de precio,
haciendo los descuentos correspondientes. Este valor siempre se presentara sin los impuestos.
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25.- Importe Total, contendra el valor del renglén con impuestos incluidos.

Nota: Podemos movernos entre renglones de la lista de articulos al igual que desplazarnos de una
columna a otra. Esto permitird editar lo que sea antes de grabar el documento.

Si deseamos borrar algun rengldn, basta con llegar a él y presionar la tecla “F4” o el botén d |

26.- En la parte de arriba al lado derecho del area de encabezado, podemos ver la columna de los totales
del documento, misma que automdticamente se van modificando mientras que se edita el
documento.

Subt. Exento: Presenta la suma de los montos de los productos cuyo impuesto sea a tasa 0%.

Subt. Gravado: Es la suma de los montos antes de impuestos de los articulos que cuentan con un
impuesto.

Subtotal: Acumula ambos subtotales anteriores.

Descuento: Presenta el monto de descuento de todo el documento.

Subtotal Neto: Al subtotal calculado, le restara dicho descuento.

IEPS: Representa el importe de dicho impuesto de aquellos productos que afectan IEPS.
IVA: También es el importe del impuesto IVA de los articulos que lo contienen.

Total: Este es el valor real del documento.

Una vez terminada la captura del documento, podemos:

a) Ver Vista Previa: Alt + F9 o | ld

a. Presenta el documento tal y como va a ser impreso sin grabarlo todavia.

b) Grabarlo: F2 o ¥

a. Esto hard que se procese el documento y se archive, sin imprimir, haciendo las
afectaciones correspondientes. Ver Tema: “Afectacién” y “Afectacidn de Documentos”.

c) Imprimir: F5 o = |

a. Realiza lo mismo que la opcién pero adicionalmente lo imprime en la impresora asignada

al block. Ver Tema: “Blocks”.

d) Nueva Captura: Alt + F3 o i
a. Permite limpiar la pantalla del documento si grabarlo, esto permite una nueva captura.
b. .

e) Modo de Envio: F8 o i

a. Este botdn nos despliega lo que el documento realizard cuando sea grabado. Al entrar a
un documento, toma las configuraciones asignadas al block.
i. Sivaamostrar la vista del documento una vez grabado.
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ii. Sivaaserimpresoy,
iii. Siva aser enviado al correo que se halla escrito en el campo de correos.

b. Si ingresamos a él, podemos hacer cambios mismos que prevaleceran mientras no nos
salgamos del documento.

Ver Tema: “Blocks”. —
f) Existencia del Articulo: Alt E o} ‘i/
a. Estando en un renglén que tenga un producto, presenta la existencia en los almacenes
de dicho producto.

Nota: En los documentos, existe una pestaiia llamada “Extras”, en la cual, podemos utilizar una serie de
campos adicionales para diversas necesidades. Por ejemplo, en el campo “Nota”, escribir alguna observacion
global para el documento que ayude a describir algo. Esta serie de campos pueden ser impresos, solicite a su

asesor para que modifique el disefio de impresién.

Esta pestafia, se encuentra en la parte de arriba del documento. Todo lo que se escriba en los campos

extras, formaran parte del documento.

Consulta de documentos

Los documentos grabados, poder ser consultados para las siguientes acciones:
Para reimprimirlo, para reenviarlo por correo electrénico o para cancelarlo.

La manera de hacerlo seria:

1.- Entrar al documento a consultar.

. . .7 ’ I;_t Ve
2.- Presionar la combinacidn de teclas Alt + C o el botén | aparecerd una pantalla como se
muestra. Escribimos el folio que deseamos consultar; no es necesario escribirlo completo.
Posteriormente presionamos “Enter” y cuando lo liste en la parte de abajo, podemos elegirlo

haciendo doble clic en él.

Nota: El orden en que se despliegan los folios correspondientes al documento a consultar, serd
dependiendo de lo configurado en la pestana de “Avisos” de la opcidn de “Pardmetros Generales” del

menu “Configuracion”. Ver Tema: “Avisos”.
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e Facturas = ||£|| £ |
Archive Consulta Configuracidn Procesos
1. Edicién de Documepta “
4 Consulta de Facturas 5 | S R
Folio : CO0045 0.00
o] [ [o]u[a]y]a) -
Fecha : |12/06/201! 0.00
Filtrar por — .00
TES | Folio hd 3 = .
0.00
Alm, : MOS
Falia Fecha Tipo Cliente Status Agente Fecha De Vencimiento Condicio = || 0.00
FEODOT4  30/05/2015 DIR oms TIMBRE PRUEBA 28/06/2015 300 EN =
Status: INSE b 0.00
FEODO13  11/05/2015 DIR 0003 TIMBRE PRUEBA. AO1 11/05/2015 CON -
Impuestos:| INCLY | FEOOM2 060542015 DIR 0002 TIMEBRE PRUEBA. 12/06/2015 T 0.00
Modo : CA FEOOO11 05/05/2M5 DIR Ui} TIMBRE FRUEBA 05/05/2015 RCO 1 0.00
FEODOTD  D4/05/2015 DIR 000 CANCELADD A2 18/06/2015 180 =
Agente: A0Z FEODOOS 2611272014 DIR oooz TIMBRE PRUEBA AQ2 26412/2014 RCO erc.: D2/07/2015
FEODOOS 261122014 DIR oooz TIMBRE PRUEBA AQ2 261272014 RCO
Cta Bancaria: FEOOOO?  2RM2/2014 DIR nooz TIMBRE PRUEBA 402 2612/2014 RCO to 3 : 5.00
Método Pago: FEOOOOE ~ 12A12/2014 DIR 0006 TIMBRE FRUEBA 402 1212/2014 RCO b : L0000
FEODOOS  12h2/2014 DIR 000 TIMBRE PRUEBA AQ2 1212/2014 RCO
Articulo FEODOO4 1271252014 DIR 000& TIMBRE PRUEBA AQ2 121272014 RCO " Importe Total
4 -
Total de Registros: 58

3.- Una vez presentado en pantalla, no se puede modificar y regrabarlo. Esto es para dar seguridad al

sistema, ya que las modificaciones a los documentos pueden generar desconfianza.

4.- En este momento ya se pueden realizar las siguientes acciones:

a) Reimprimirlo presionando F5 o el botén (= |

Nota: Si al presionar el botdn aparece el mensaje siguiente, es por el hecho de que se eligié no

conservar los archivos PDF’s, que viene siendo la imagen del disefio de impresidn.

Para resolver el problema y poder volverlo a imprimir, es necesario regenerar el PDF, y asi pueda ser

reimpreso. |

Para ello se tiene que presionar la tecla F7 o el botén

Si no deseamos que esté sucediendo esto, sera necesario activar el pardmetro de “Conservar los

Archivos PDF’s” en los parametros generales del sistema.

Ver Tema: “Generales”.
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e Facturas [= @] =]

Archivo Consulta Configuracidn Procesos

=
1. Edicién de Documento | 2, Extras|

Folio : 00030 Cliente : 0013 RFC: [XAXX010101000 CURP : Subt. Exento : 0.00
Fecha : 05/05/2015 MNombre :  JUAN OLIVAS MASIEL Subt. Gravado: 100.00|
H ¥ Subtotal : 100.00|
Tpo: DR Calle:  BUGAMBILIA N.Ext.: 56 NInt: o B
= Descuento : 5.00
Alm. : MOS [ || conia: oo | c.p; B9600] Tel:[341.650-1058 Ll = —
Error ! @ :
Status: 0.00|
Impuestos:| D % El pardmetro de "Conservar PDF's No Electrénicos” se encuentra desactivado, Por lo que solo podrd hacer este proceso desde el 15.20
e e " Botdn de "Regenerar PDF", 110.20
Agente : . 05/05/2015
Cta.Bancaria: : 0.00|
Método Page:  |EFECTIVO - Lista Precios Moneda : Tipo Cambio : 1.0000|
Articulo Descripcidn Uni. Medida  Cantidad Fredo Desc. 1 Desc. 2 Desc. 3 Importe Meto  Importe Total
715 CHAPA 715 PHILLIPS PIEZA 1.00 100.00; 5.00: 0.00 0.00 95.00 110.20

b) Reenviarlo por correo presionando F6 o el botén se puede cambiar el correo al que se

&-3|
desee enviar o dejar el mismo que contiene el documento.

c) Por ultimo, se puede elegir la opcién de “Cancelar”, presionando la tecla F9 o presionando el botén
correspondiente [

Nota: Una cancelacién realiza la accion inversa a la que fue su origen. Es decir, retira las afectaciones
a proveedor o cliente en cuanto a sus historiales y deudas; y para los productos, a sus costos, existencias,
valor de inventario, ordenado o pedido, historiales de compras o ventas.

La posibilidad de que un usuario pueda cancelar algiin documento, dependera de la configuracién que
se establezca en la pestafia de “Privilegios” de la opcién de “Parametros Generales” del menu

l

“Configuracion”. Ver Tema: “Privilegios:”.

Captura de Notas de Crédito de Proveedores o a Clientes

Recordemos que las notas de crédito, son documentos utilizados para aplicar descuentos o para
devoluciones de mercancia, en ambos casos, son aplicados a documentos en deuda.

Lo comun es, que se aplique de inmediato a uno o varios documentos con saldo del mismo proveedor o
cliente.

Para realizar una nota de crédito, se hace de la misma manera que se llena cualquier otro documento,
solo que antes de grabarlo podemos aplicar a que documentos afectard o, grabarlo sin aplicar y
posteriormente consultarlo y aplicarlo.
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Partiremos de un documento ya lleno y se mostrara cdmo se aplica y también como se puede guardar y

posteriormente hacer la aplicacién.

e. Notas de Crédito a Clientes E@
Archivo Consulta Configuracién Procesos ’
[wl(o)[a][0]/G][&] BRIRIDEINN
| 1. Edicién de Documento | 2, Extras|
Folio : (C0O0009 Cliente : 0005 LT‘ RFC : ASE000503WC2 CURP : Subtotal : 400.00
Fecha: 01/06/2015 || | | Nombre: /ASESCRES ENRIEGO, 5.P.R. DER.L DEC.V. Descuento : 0.00
e (@) || cale:  [av. PEDREGOSA NExt.:[2059 N.Int.: Subtotal eto: o0
29 | I;I Colonia : LAS PIEDROTAS C.P.: (35001 Tel.:312-312-6353 s o0
IVA: 54,00
Ststus: | INSERTADO || | Ciudad: VILLADE ALVAREZ Estado: COLIMA Subt, Apiicado: 0.00
Impuestos:  DESGLOSADO Municipio : VILLA DE ALYAREZ Pais : MEXICO Mo Aplicado: 454,00 ’
Modo : CAPTURA Correo(s): genesis@eninfinitum.com Total : 454.00
Agente : A02 MOMICA ARIAS BERNAL Folio Ref.: Condic.: 20D I:I WVEINTE DIAS Fecha Venc.: |21/06/2015
Cta,Bancaria: |5890 v| Descuento 1: 0.00 Descuento 2 : 0.00 Descuento 3 : 0.00
Método Pago: |CHEQUE v| Lista Precios : Prgciu_}iv Moneda : Pgsusiv Tipo Cambio 10000/
Articulo Descripcidn Uni. Medida Cantidad Precio Desc, 1 Desc, 2 Desc. 3 Importe Neto  Importe Total
SER SERVICIO NO APLIC + L.00] a00.00fWGNE 000 0.00 400,00 464,00
Observemos que en este documento, tenemos un nuevo botdén L el cual sirve para llamar a

una pantalla de cargos vigentes de dicho proveedor o cliente, y poder elegir los documentos a los que se
pretende aplicar abonando o pagando su saldo.

Este botdn de simbolo de pesos de color verde, aparece cuando es nuevo el documento, y vuelve a
aparecer cuando se consulta de nuevo el documento para mostrar a que documentos se aplicd la nota de

crédito.

También observemos en el drea de totales estd un nuevo renglén que indica el monto “No Aplicado”,
significando que todavia este documento no se liga a ninguno.

Asi, ya seria posible grabarlo, haciendo las afectaciones debidas a inventario y crédito. Si fuera el caso,

posteriormente se consultaria de nuevo y se aplicaria.

Una nota de crédito puede irse aplicando en distintos momentos a documentos hasta llegar a no tener

saldo “No Aplicado”.
A continuacién se hara un ejercicio de como sucederia esto:
1.- Garbaremos el documento sin aplicar como se muestra en la pantalla anterior.

2.- Mostraremos la siguiente pantalla para que se observe en el cliente como queda este documento
como saldo no aplicado, es decir a su favor.
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% Catdlogo de Clientes EI@

Archive Edicién Registro

(wfaofnlef=] | [e]a]v]o]e]e/a]

‘ 1. Cam?logol 2 Edidénl = Comacbosl 4, Informacién Ad\donall 5. Cargos Vigenhes‘ 6. Abonos no AD"EBdﬂsl 7. Estado CuEnEI 8. Histdrico Venmsl 9, Extras

Clave : 0005 Mombre : ASESORES EM RIEGO, 5.P.R, DER.L. DEC.V.

Filtros

Movtos.: [No Aplicados - Moneda ¢ | Todos v] Fec, Inidal : Fec. Final : Documento :

Folio Documento Cliente Moneda Fecha Agente Total Aplicado No Aplicado
C00009 Mota de Crédito 0005 Pesos 01/06/2015 AD2 464.00 0.00 464.00

N

Cargos

Documento Falio Fecha Abono

3.- Ahora consultamos de nuevo la nota de crédito y presionamos el botén Ll para presentar la
pantalla en donde podemos ir aplicando parte o todo el valor del documento.

e Maotas de Crédito a Clientes [ =][=]
~
e Pantalla de Abonos =RRC X
J Archivo
Filtros
Cliente : 0005 Mombre : ASESORES EM RIEGO, 5.P.R. DER.L. DEC.V.
Agente : a0z Nombre:  MONICA ARIAS BERNAL
Fecha Inicial : Documento & Total Pago 464.00
Fecha Final : Moneda : Pesos Total a Aplicar : 464.00 ‘
Folio Documento Cliente Folio Ref. Fecha Fecha Venc. Diss  Agente Total Cubierto Saldo Monto & Fagar
Co0034 Factura 0005 01/06/2015  21/06/2015 -20 A2 11,600.00 464.00 11,136.00 454.00
C00035 Factura 0005 01/06/2015  21/08/2015  -20 AO2 1,856.00 0.00 1,856.00

r|

4.- Observemos que el monto total del documento, el sistema lo reparte cubriendo el o los documentos
de arriba hacia abajo, es decir, los mas antiguos en vencimiento. Nosotros podemos hacer cambios en
ello, a la mejor en aplicar el monto total al segundo documento y al primero dejarlo en cero;
obviamente sea menor o igual que el saldo del documento elegido.

O, tal vez, decidir aplicar menos monto y posteriormente el resto seguirlo aplicando en otras
ocasiones. Para ello, haremos este ejemplo. Aplicaré menos dinero y veremos lo que sucede.
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Aplicaré solo $ 232.00 pesos como se muestra.

e Motas de Crédito a Clientes \EI@
€ Pantalla de Abonos E‘Eﬂ
Archivo
(=]
Filtros
Cliente : Nombre:  [ASESCRES ENRIEGO, 5.P.R. DER.L, DEC.V. |
Agenta : ey rﬂoNIC.ﬂ ARIAS BERMNAL |
Fecha Inidal : l:l Documento : Total Pago :
Fecha Final : l:l Moneda : Pezos Total a Aplicar :
Folio Documento Cliente Folio Ref. Fecha FechaVenc. Dias  Agente Total Cubierto Saldo Monto & Pagar P
COo0034 Factura 0oas 01/06/2015  21/06/2015 -20 ADZ 11,600.00 232.00 11,368.00
C00035 Factura 0oas 01/06/2015  21/06/2015 -20 AD2 1,856.00 0.00 1,855.00

Al presionar F2 o el botdn v | nos pedira aceptar la aplicacién y posteriormente nos desplegara
un mensaje como se muestra a continuacion.

-
e Motas de Crédito a Clientes

Archive Consulta Configuracién Procesos

1. Edicién de Documento | 2, Extras

&) (8] =) (2] [=

CIREIRET

= =rE=]

Folio : (CO0003

RFC: [ASE0D0S03VC2 | cwme:| |

MNombre : PSESORES EN RIEGO, 5.P.R. DER.L. DE C.V. |

(@

Calle : |M'. PEDREGOSA

| N.Ext.:|2059

‘ N.Int.: ‘ |

Colonia :  LAS PIEDROTAS

|ce.: Esom Te\.:|§12—312-6363

o]

La suma de los Abonos a los Documentos es menor al Salde no Aplicade. La diferencia se grabard como Mo Aplicada.

Subtotal : 400.00
Descuento : 0.00
Subtotal Neto: 400.00
IEPS : 0.00
VA : 54,00
Subt. Aplicado: 232,00
Mo Aplicado: 232,00 ’
Total : 454,00

Fecha Venc.:
Descuento 3 :

Método Pago: CHEQUE - Lista Precios : Moneda : Tipo Cambio :
Articulo Descripcidn Uni. Medida Cantidad Precio Desc. 1 Desc. 2 Desc. 3 Importe Meto  Importe Total
ER FERV'[CIO NO APLIC | 1.oo| 4oo.oo| o.oo| o.oo| o‘oo| 4oo.oo| 464.oo|

Esto nos indica que el monto que aplicamos sigue siendo menor al valor del documento y que la
diferencia seguird sin aplicar. Lo cual significa que mds adelante podemos volver a realizar esta misma
operacién hasta que el documento no tenga ningin monto sin aplicar. «* |
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Ahora presionaremos la combinacion de teclas Alt + F8 o el botdn

para proceder a aplicar el

documento. Este proceso no volverd a grabar el documento ni a procesar sus afectaciones, sélo hara la

aplicacion de saldos a los documentos de la persona.

A continuacién se muestra de nuevo el catdlogo del cliente para este caso, y se vera como ya lo va

relacionando.

e- Catélego de Clientes
Archivo Edicién Registro

Onpnne

= Eel FxX3)

ol Catélugul 2 Ed\dt’ml 3 Cunia:tusl 4, Informacién Ad\uuna\l 5. Cargos Vigentesl 6. Abonos no Apllcadnsl 7. Estado Cuenial 8, Histdrico VEnEsI 9. E)drasl

Clave : 0005 Mombre : ASESORES EN RIEGO, 5.P.R. DER.L. DEC.V.

Filtros
Movtos.:

Fec. Final :

Fecha Agente Total
01/06/2015  AD2

Fec. Inicial :

Falio Documento Cliente Moneda

C00009 Nota de Crédite 0005

Aplicado

Pesos 464.00

Cargos
Fecha
01/06/2015

Documento Folio Abono

Factura Coo034

232.00

S

Documento : _Todos =

No Aplicado
232.00

Cada vez que hagamos el proceso de consultarlo y se vayan aplicando a distintos documentos, iran

apareciendo aqui, la relacidon de que documentos fueron aplicados. Esto hasta que ya no tenga saldo por

aplicar, y asi, lo retirara de esta seccion.

Captura de Pagos a Proveedores o de Clientes

Los pagos pueden ser como anticipos, abonos y totales. Son documentos que rebajan la deuda de

uno o varios documentos a la vez. Por lo tanto, cada vez que se captura un pago, el campo “Saldo

Ejercido” de los proveedores o clientes se disminuye. Recordemos que este campo se encuentra dentro

de dichos catalogos en su pestaia de “Informacién Adicional”.

Al igual que los documentos de compras y ventas, pueden ser en pesos o ddlares. Pero cuando se

va a pagar un documento, se debe respetar la moneda en que estd el documento a pagar.

También se debe considerar que un pago con folio ELECTRONICO, es decir fiscal digital, no puede
liquidar documentos NO ELECTRONICOS; mas sin embargo, un folio NO ELECTRONICO si puede pagar a

uno ELECTRONICO. Ver Tema: “Configuracidn de Blocks de Documentos”.
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Para entender como se capturan los pagos, comenzaremos con la forma de manejar un anticipo,
después lo convertiremos a abono de unos y pago totales de otros.

1.- Ingresamos a al documento pago correspondiente. Ctrl + D para entrar a “Pago de Proveedores” o
Ctrl + A para el de “Pago de Clientes”. Para este ejemplo, nos basaremos en pago de clientes.

e. Pagos de Clientes EI@
Archivo Consulta Configuracién Procesos
| O] & & [l 0| &l E
1. Edicién de Documento | 2, Extras,
Folio: C00029 Cliente : [B] rec: CURP : Subtotal : 0.00
Fecha : 01/06/2015 IEI Nombre : IEPS : 0.00
— Calle : M.Ext.: N.Int.: VA : 0.00
Tipo : | @
Colonia : CP.: Tel.: Subt. Aplicado: 0,00
Status: INSERTADO Ciudad : Estado : No Aplicado: 0.00
Municipio : Pais : Total : 0.00
Modo : CAPTURA Correofs):
Total a Pagar : 0 Crédito : 0 Saldo Ejerdido : 0 Disponible : 0
Agente : Folio Referendia : Moneda : -
Cta.Bancaria: | v| Banco : Tipo Cambio : 1.0000
Método Pago: | v| Referencia :
Concepto :

2.- Tenemos la libertad de cambiar la fecha.

3.- El campo Tipo, nos permite identificar al documento para etiquetarlo como: “Anticipo”, “Abono”,
“Total”, “Intereses”, etc. Aunque este valor es referencial, no cambia la accién del documento.

4.- Cliente o Proveedor, segln sea el caso, es a quien le vamos asignar el pago. Recordemos que
podemos utilizar las teclas Ctrl + F1, botdn derecho del mouse o presionar su botdn correspondiente.

5.- A partir de aqui, tenemos dos alternativas:

a) En el campo Total a Pagar, podemos escribir el monto. Y si va a ser anticipo, es decir, no lo vamos a
referenciar a ninguno en deuda, bastaria con poner el monto y llenar los siguientes campos
correspondientes como la forma de pago, banco, y el concepto del pago. La pantalla mostraria en el
area de totales, el campo “No Aplicado”, como se muestra en la imagen siguiente.
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i Pages de Clientes
Archivo Consulta Configuracidn Procesos

1. Edididn de Do:umenml 2 F_xhasl

(=)o)

X

Folio : [C00029 Cliente: 0013 [ Rec: 010101000 | cuwre: | || subtotal
Fecha : p1/05/2015 Nombre : [IUAN OLIVAS MASIEL ||| Eps:
Calle : UGAMBILTA N Ext.: 56 N.Int.: VA
o [ (@) || e ] v |
Colonia s CENTRO |cp: Bo00| Tel:[B41653-1258 Subt. Aplicado:
Status: INSERTADO Ciudad : FOLIMA |Estado: |JAL15co | No Aplicado: 6,000.00 ‘
Municipio : COLTMA | pais:  MExICO || Totai: 6,000.00
Modo : CAPTURA Correo(s): |joma_50@hotmia|.corn |
Total 2 Pagar : 6,000.00 I Crédito : 15,000.00 Saldo Ejerdido : 7,288.00 Disponible : 7,711.00
Agente : Pm | PRTURU DIAZ ‘ Falio Referendia : | | Moneda :
Cta Bancaria: | - Ervme BANAMEX | Tipo Cambio : 1.0000
Método Pago: | TRANSFERENCIA ELECTRONICA -] Referendia : FOL. INTERNET 1545 |
Concepto:  ANTICIPO DE COMPRAS

Al grabar el pago, observemos en la siguiente pantalla que es la imagen del archivo de impresidn
en donde, en su drea de detalle, no se relaciona ningin documento aun.

FERNANDO CORONA RAMOS
R.F.C. CORFG30223MT7

PASCUAL GALINDO CEBALLOS #35- A
COL. CENTRO C.P. 48000

ZAPOTLAN EL GRANDE JALISCO MEXICO
TEL. 412-0101

JUAN OLIVAS MASIEL
BUGAMBILIA GG A
CENTRO, C.P. 89600, COLIMA, COLIMA, JALISCO, MEXICO

Hombre :
Domicilio :
Colonia:

Rfc: XA0(010101000

toma: acmineTTatgT s

PAGO CLIENTE
00028

Lugar de Expedicién : ZAPOTLAN EL GRANDE JALISCO MEXICO
Régmen Persons Fisics Con Actividsd Emprassrisl y Profesonal

Cliente

Clave : 0013

Fecha de Emision
2015-05-01T16:47:07
Agente
ARTURO DIAZ
Tipo de Pago
ANT

Folio Documento Fecha

SEIS WIL PESOS 00/100 M.N.

Wétodo de Pago -
Bareo: BANAMEX
Referencia : FOL. INTERNET 1545

TRANSFERENCIA ELECTRONICA

Total Docto. Subtotal Pago Iva

Importe con Letra

Subtotal :

Cta Bancaria - ba s
Moneda : Pesos || No Aplicado:

T. Cambio : $1.00 Total :

Monto Pago

50.00
50.00
$5,000.00

25,000.00

Pago en una sola Exhibicién

Esta imagen corresponde a un folio NO ELECTRONICO.

Este pago aparecerd en el catdlogo de proveedores o clientes segln sea el caso, como “Abono

no Aplicado” en la pestafia no. 6

Dando seguimiento a este ejemplo, posteriormente podemos consultarlo y aplicarle parte del pago
o su totalidad a documentos en deuda. A continuacidn se describe dicho procedimiento:

l. Entramos al documento pago.

Presionamos Alt+ Cy llamamos al folio.
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Il Aparecera la siguiente imagen.

ﬁ Pagos de Clientes
Archivo Consulta Configuracion Procesos

2] [ [2] [2]
| 1. Edicion de Documento | 2, Futras|

E=8 EoH 53

Folio : Cliente; 0013 RFC: KAXK010101000 | cwre: | ||| sbtotal:
Fema: Nombre : [IUAN OLIVAS MASTEL || | es:
- EI Cale:  BUGAMELLIA | N.Ext.:[56 | nne: b || | rva:
Colonia : [ENTRO [ Te\.: subt. Aplicado:
Status: Cudad:  [COLIMA | Estado: JALISCO ||| o aplicado:
Municipio : [COLIMA |Pais:  MEXICO ||| Total:
Moda : Cerreas): joma_50 Ghotmial.com |

Total a Aplicar : l:l Crédito : 15,000.00 Saldo Ejerdido : 1,289.00 Disponible : 13,711.00

Agente : |ﬂ01 | F\RTURU DIAZ | Folio Referendia : | | Moneda
Cta.Bancaria: [ v] Banco : FmAME: | Tipo Cambio :
Método Pago: | TRANSFERENCIA ELECTRONICA - Referendia : FOL. INTERNET 1545 |

Concepto @ ANTICIPO DE COMPRAS

Observemos como aparecen dos botones nuevos como lo explicamos en el tema de las “Notas
de Crédito”.

V. Presionamos Alt + F7 o el boton v | para hacer la aplicacion correspondiente.

i Pagos de Clientes
~

ﬁ Pantalla de Abonos

Archivo
Filtros

Cliente : 0013 Mombre : PUAN OLIVAS MASIEL |

Fecha Final : I:I Moneda : Pesos Total a Aplicar : 4,505.00
Folio Documento Cliente Folio Ref, Fecha Fecha Venc. Dias  Agente Total Cubierto Saldo Monto a Pagar
C00037 Factura 0013 02/06/2015  06/06/2015 -4 1,750.00 1,750.00 0.00
C00038 Factura 0013 20/05/2015  09/06/2015 -7 AD1 2,755.00 2,755.00 0.00
FEQDO14 Factura 0013 30/05/2015  29/06/2015 -27 2,784.00 0.00 2,784.00

Podemos ver que vamos a aplicar a dos documentos una parte, no la totalidad original.

También, observen que el ultimo documento, es un folio electrdnico, el cual no podemos
aplicarle nada. Para él, tendria que haber sido un pago también digital.

Una vez, indicada la aplicacién, debemos presionar F2 o el botén |
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VI. Aparecera el siguiente mensaje indicando que es menor la cantidad aplicada a la que el
documento tiene por aplicar.

@ Pagos de Clientes [==]r=]

Archivo Consulta Configuracion Procesos

8] (@) (2] [=]

1. Edicién de Documento | 2, Extras
. Ll s 1 L |
- Subtotal : 3,883.62
Avisa! [
F IEPS : 0.00
0I La suma de los Abonos a los Documentos es menor al Saldo no Aplicado. La diferencia se grabara come Mo Aplicada. VA : 621,38
Ti 4
- Subt, Aplicado: 4,505.00|
3 N—— e
Total : 6,000.00|
dl
Modo: | CONSULTA | | Correo(s): joma_50 @hotmial.com |
Total a Aplicar : 4,505.00 Crédito : 15,000.00 Saldo Ejercido : 1,289.00 Disponible 13,711.00
Agente : Folio Referencia :  C00037,C00036 ' Morneds :
Cta.Bancaria: [ v] Banco : BANAMEX Tipo Cambio 1.0000
Método Pago: | TRANSFERENCIA ELECTRONICA -] Referenca : FOL. INTERNET 1545
Concepto : ANTICIPO DE COMPRAS

Pero aun asi, podemos continuar la aplicacién. Como se muestra en la imagen, el campo “No
Aplicado” ya serd menor al original, y el campo “Referencia” automaticamente se llenara
indicando los documentos aplicados.

VII. El siguiente paso seria presionar Alt + F8, o el botén ﬂque hara que se aplique el pago.
Es importante tomar en cuenta que el documento no sera regrabado, sélo se relacionara a
los documentos que afectd.

VIll.  Después de aceptar la aplicacion, nos desplegara otro mensaje indicando que si queremos
regenerar el PDF, es decir, volver a imprimirlo pero ahora si indicando en el drea de detalle,
la relacion de los documentos afectados.

e Pagos de Clientes |i”£”£|

Archivo Consults Configuracidon Procesos

=
1, Edicién de Documento | 2, Extras;

Folio : 100029 Clientz: 0013 RFC : [AXX010101000 CURP : Subtotal : 3,883.62
Fecha ; D1/05/2015 Mombre : JUAN OLIVAS MASIEL EPs .00
Y T Calle:  BUGAMBILIA | MExt.: 56 | Nnt: VA 621,39
Calonia : Confirmacién ﬁ Subt. Aplicado: 4,505.00)
Status: INSERTADO Ciudad : No Aplicado: 1,495.00
Muricipio : £ Total £,000.00

¢ Desea Regenerar el Archivo PDF de este documenta?

Modo : CONSULTA Correo(s):

Total a Aplicar : 4,50 Disponible : 13,711.00
Agente : Folio Referencia :  (C00037,C00036 Moneda :

CtaBancaria: | v Banco : BANAMEX Tipo Cambio : 1.0000|
Método Pago: | TRANSFERENCIA ELECTRONICA - Referencda : FOL. INTERNET 1545
Concepto:  ANTICIPO DE COMPRAS
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IX.

Finalmente aparecera el PDF de la siguiente manera:

FERNANDO CORONA RAMOS
R.F.C. CORF630223MTT

PASCUAL GALINDO CEBALLOS #35- A
COL. CENTRO C.P. 45000

ZAPOTLAN EL GRANDE JALISCO MEXICO
TEL. 412-0101

Nombre : JUAN OLIVAS MASIEL
Domicilio : BUGAMBILIASE A
Colonia:

Rfc : XAXX010107000

Lugar de Expedicién : ZAPOTLAN EL GRANDE JALISCO MEXICO
Régmen Persons Fisica Con Actividsd Emprasarial y Profesonsl

Cliente

PAGO CLIENTE

cooozs

Fecha de Emisién
2015-05-01T17:00:04

CENTRO, C.P. 89600, COLIMA, COLIMA, JALISCO, MEXICO

SEIS MIL PESOS 004100 M.N

Wétodo de Pago :
Banco: BANAMEX
Referencia : FOL. INTERNET 1545

TRANSFEREMCIA ELECTRONICA

Folio Documento Fecha Total Docto.
Cooo3s Fadura 20/052015 $2,755.00
‘ cooo3T Fadura 02/062015 $1,750.00

Importe con Letra

Clave : 0013

Subtotal Pago Iva Monto Pago
$2,275.00 5$380.00 $2,755.00
§1,508.62 5241.38 §1,750.00

Subtotal : $3,883.62

Ctz Bancaria hva: $621.38
Moneda : Pesos No Aplicado : 51,495.00

T. Cambio : $1.00 Total : 56,000.00

Page en una sola Exhibicion

Vale la pena, si regenerarlo para llevar el control de como se va aplicando el documento hasta

guedar totalmente aplicado.

X. En el catdlogo de clientes en la pestafia no. 6 de “Abonos no Aplicados”, aparecera el
documento mostrando los folios a los que aplicé.

g_ Catilogo de Clientes
Archivo Edicién Registro

=l ==

(wJelofn]+]=] | [8]a]v]a]ale]a]

| 1. catélogo [ 2. Edicén | 3. Contactos | 4 Informacién Adicional | 5. Cargos Vigentes| §. Abonos no Apiicados | 7, Estado Cuenta | 8. Histérico Ventas | 9. Extras

Clave : Nombre : [JUAN OLIVAS MASTEL ‘
Folio Documento Cliente Moneda Fecha Agente Total Aplicado No Aplicado
Cooo29 Pago 0013 Pesos 01/05/2015 Al 6,000.00 4,505.00 1,495.00
Cargos
Documento Folio Fecha Abono -
Factura C00036 02/06/2015 2,755.00 [
Factura Coo037 02/06/2015 1,750.00 -

Debemos seguir estos pasos hasta que se quede sin monto por aplicar, y cada vez, conviene
regenerar el PDF para ir ligando los documentos. En el momento que ya no quede saldo por

aplicar al pago, desaparecera de la pestafia de “Abonos no Aplicados”.
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Nota: Hasta aqui, nos referimos a la mencion del inciso a) de la primera forma de grabar un pago, y a su
vez, comprendimos como grabar un pago anticipado y a la vez como abonarlo.

A continuacién describiremos la segunda opcién b) de como grabar un pago.

b) Entramos al pago correspondiente.

Llenamos los campos correspondientes y Ilamamos a la clave del proveedor o cliente.

Si sabemos el monto del pago lo escribimos en el campo de “Total a Pagar”, vy
posteriormente, presionamos la tecla Alt + F6 o botén 8

En la siguiente pantalla, podemos elegir libremente como distribuir el dinero a cada
documento, ya que el sistema, lo reparte cubriendo los documentos mds antiguos en su fecha
de vencimiento.

Folio

E_Pago;de Clientes | = [ =] |
G. Pantalla de Abonos =AECE X
Archivo
Filtros

Cliente : 0013} Nombre :  [JUAN OLIVAS MASIEL

Agente : MNombre :

Fecha Inical : Documento : Total Pago : 2,100.00

Fecha Final : Moneda : Total a Aplicar : 2,100.00

C00039 Factura 013 02/05/2015  09/08/2015 7 2,088.00 2,088.00 0.00 2,088.00
FE0OD14 Factura 0013 30/05/2015  29/06/2015 -27 2,784.00 12.00 2,772.00 12.00

Documento Cliente Folio Ref. Fecha Fecha Venc. Dias  Agents Total Cubierto Saldo Monto & Pagar =

mn

Asi fi

Nota: En cada rengldn se puede presionar doble clic con el mouse y el sistema hara el ajuste

del pago.

Si hay cambios en el monto original, al presionar la tecla F2 o botén il presentara
mensajes de que se ajustara lo aplicado aqui al monto de la pantalla anterior.

Después regresara a la pantalla original del pago y podemos continuar con su llenado y
finalmente grabarlo con la tecla F2 & |o F5 = |para imprimirlo.

nalmente, este procedimiento se convierte en un posible abono o pago total a uno o varios

documentos con saldo en deuda.

Manejo del BackOrder

El BackOrder, sirve para llevar un control en nuestros productos para conocer qué cantidad no nos han

surtido nuestros
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Su funcién de radica en la copia de un documento “Orden” a “Recepcion” o a “compra”. Y la copia de un
documento “Pedido” a “Remisién” o “Factura”.

Si el documento al que esta siendo copiado, no tiene afectacion al inventario, no se descontard de las
“ordenes” o “Pedidos” de los articulos contenidos en él. Al igual que si el pardmetro de “Afectacién del
Surtimiento en Documentos de Compra” para “Ordenes” y/o el de “Afectacidn del Surtimiento en Documentos
de Venta” para “Pedidos”, no se encuentren habilitados. Recordemos que esta afectacién se define por
usuario. Ver Tema: “Afectacién”.

El procedimiento para llevar este control, se describe a continuacion:
1.- Se graba el documento “Orden” o “Pedido”, segln sea el caso.

2.- Una vez grabado el documento, ingresamos al catdlogo de articulos y vemos los campos “Ordenado”
y/o “Pedido”, y veremos cdmo aumenta su cantidad.

e- Catdlogo de Articulos E@

Archivo Edicién Registro

1, Catdlogo | 2, Edicién| 3. Informacidn Adidnnal| 4, Listas de Costos y Predosl 5. Histérico Camprasl &, Historico Ventasl 7. Kardex Existencias | 8. Kardex de Cosmsl 9, Extras

Clave: AZU Descripdicn @ AZUCAR MORENA
Activo: |5 - Desc. Complem. :
Costos y Surtimiento Valores para Surtir Existendia y Valor del Inventario
Reposidién : 1000 Existencia Total : 142.00 valor Inv. {C.R.) : 610.50
Promedio : 6.3010 Minimo : 100.00 Valor Inv. (C.P.) : 938.85
Ultimo : 6.4500 Maximo : 200.00 Valor Inv. {U.C.) : 961,05

100.00 Reorden : 150.00 Fechade Alta:  [13/10/2014

Ordenado :
‘ Pedido : 148.00 Tiempo Surtido : 0.00 Fecha Ult. Moy, @ [27/05/2015

Existencias por Almacen

Almacén Descripcion Cantidad Ordenada Cantidad Pedida Existencia -
BOD BODEGA 0.00 50.00 0.00
MOs MOSTRADOR 100.00 98.00 149.00

Y4

m,

También observemos como en la parte de abajo, nos da la distribucién de las cantidades
ordenadas vy pedidas por cada almacén.

Recordemos que la cantidad mostrada siempre serd en “Unidades Primarias”, esto aunque mi
documento sea grabado en la unidad secundaria.

3.- Para surtir dicho producto, basta con entrar al documento en donde se pretende copiar el documento
y llamar al documento “Orden” o “Pedido” presionando la tecla Alt +F2 o presionando el botdn
correspondiente a “Copiar Documento”. Il

Aparecerd una pantalla como se muestra a continuacion, en donde podemos elegir cualquier
documento ya sea por parte de las compras o por parte de ventas.
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Si copiamos un documento de compras a uno de ventas, traerd los productos que se encuentran
en el pero sin llenar la parte del encabezado. Es decir, sin la clave del proveedor.

No es algo comun que suceda, pero se dejo la viabilidad, para agilizar capturas. Solo que debemos
de tener especial cuidado en los precios que trae, ya que son los costos con los que se grabd el

documento original.

Para este ejemplo, estamos trayendo un pedido a una factura.

-

6 Facturas
Archive Consulta Configuraci 208

Folio s [C00040 Cliente : RFC : CURP ; Subt, Exenta : 0.00
Subt. Gravado: 0.00|

Fecha : [02/06/2015 Nombre : .
4 i o o | | ‘
Tpo: DR Calle - € Copiar Documento Subtotal 0.00
: E Descuento : 0.00
s Colonia :
= Subtotal Neto: 0.00
Status: INSERTADO Ciudad : Documento de Compra Documento de Venta E IEPS : 0.00
Impuestos:| INCLUIDO Municipio : VA 0.00|
[ V] IPedida v] =
Modo : CAPTURA Correo(s): Total : 0.00
— 3
3 -

Agente : ‘ Eolio ; [C00015] 1 Fecha Venc.: 02/06/2015
Cta.Bancaria: Descuento 3 : 0
Método Pago: - Tipo Cambio : 1.0000|
Articulo Descripcidn 4

[ Aceptar ] [ Cancelar I f Desc, 3 Importe Neto  Importe Total

4.- Una vez traido el documento, podriamos editarle lo que sea, lo comun es que se le quiten renglones

de los articulos no se vayan a surtir, o modificar la cantidad.

Aqgui mostraremos como lo traeria originalmente y le vamos a editar, quitdndole 25 a la cantidad al

primer rengldn y eliminando el segundo.
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Q Facturas EIE

Archive Consulta Configuraddn  Procesos

(][] (8] (=] [O] &)

1, Edicién de Dommenhol 2. E"t’asl

Folio : Cliente: 013 [b] Rrc: xaxxow101000 | cuwre: | || | subt. Exento : 242.00
Fechﬁ: Nombre : Pumouw«s MASTEL | Subt. Gravada: 71.50
Tipo : Cale:  BUGAMELLIA | next.: 56 | mnes o | Z::ij 31:':2
i B0 (& com: [ | e =l Subtotal Neta: 293.96
Status: Ciudad : FOLIW« |Estado: FALISCO | e =
Irnpuestos: Municipio : FOLIMA | Pais : 'VIEXICO | VA 8.31
Moda : Correo(s): foma_S0@hotmial.com || | Tota: 314.74

Agente : | ‘ | Folio Ref.: FUUUlE | Condic.: FCD E] FIGUROSO CONTNJO| Fecha Venc.:
Cta.Bancaria: [0000 v] Descuento 1: Descuento 2 : Descuento 3 :
Método Pago: [EFECTWD v] Lista Precios Maneds : Tipo Cambio

Articulo Descripddn Uni. Medida  Cantidad Precio Desc. 1 Desc. 2 Desc. 3 Importe Neto Importe Total
bl |AZUCAR MORENA [koGrar |  50.0000 484 000 000 0.0 242.00 242.00]
G [CIGARROS MARLEORO ROIOS |[pEza  «|  50.0000 200 5000 10.000  15.00] 51.98] 72.75
€ Facturas [E=H E=R (=

Archive Consulta Configuraddn  Procesos

ERERERCIRERET

1, Edicidn de Dommenhol 2. E"t’asl

Folio : Cliente: 013 [b) Rrec: xaxxow0101000 | cuwe: | || | subt. Exento : 121.00
Fecha : Nombre : |JUAN OLIVAS MASTEL | Subt. Gravado: 0.00
Tipo : Cale:  BUGAMEILIA | MExt.: 56 | e I i e
Alm, . - B = Descuento 0.00
Status: INSERTADO Ciudad : FOLIM.\\ | Estado : |JAL15co | s =]
Impuesms: Muricipia : FOLIMA | Pais : 'VIEXICO | VA : 0.00
Modo : Correo(s): |]oma_50@hotmlal.oom | Total : 121.00
Agente : | ‘ | Folio Ref.: F00015 | Condic.: FCU E] FIGUROSO CONTADO| Fecha Venc.:

Cta.Bancaria: [0000 v] Descuento 1: Descuento 2: Descuento 3 :
Método Pago: [E.:F_cmg v] Lista Precios : Monedsa : Tipo Cambio : 1.0000)

Articulo Descripcidn Uni. Medida Cantidad Precio Desc. 1 Desc. 2 Desc. 3 Importe Neto  Importe Total
2U |AZUCAR MORENA [mm .] 25.00 .84 o.oo| o.oo\ o.oo| 121.oo| 121‘oo|

5.- Observemos lo que sucede en el catdlogo de productos en las cantidades correspondientes al control
de pedidos.
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€ Catilogo de Articulos
Archivo Edicién Registro

o o=s

(] efo]n]e]-]

o Caiélogol 2. Edicién| 3. Informacidn I°‘C'lf:‘(’l'ﬁ'l 4. Listas de Costos y Preciosl 5. Histdrico Comprasl 6. Historico Ventas | 7. Kardex Em'stencasl 8. Kardex de Cosbosl 9. E)drasl

LIETRACTEICTEI RN

e p
s 5]

Descripcidn : PZUCAR MORENA |

Desc. Complem. : | |

Costos y Surtimiento Valores para Surtir —— —— Existendia y Valor del Inventario
Reposicdn : Existendia Total : valor Inv. (C.R.)
Promedio : Minimo : Walor Inv. (C.P.):
Ultimo ¢ Maximao : Valor Inv. {U.C.):
Ordenado : Reorden : Fecha de Alta :
o : Tiempo Surtido : Fecha Ult. Mov. : [02/06/2015
Existencias por Almacén
Almacén Degcripaidn Cantidad Ordenada CEHNE Existencia =
BOD BODEGA 0.00 0 0.00
MOS MOSTRADOR. 100.00 93.00 124.00

m

Antes era la cantidad 148 en el campo “Pedidos”, ahora son 123 porqgue se facturaron 25 kilos. Y en
la cantidad pedida por almacén, ahora son 25 piezas y antes eran 50.

Si volviéramos a copiar este mismo documento a otro, sdlo traeria la diferencia por surtir.

Observemos como del primer rengldn sélo nos trajo 25 de los 50 originales, ya que 25 ya habian
sido surtidos en la anterior factura. Y el segundo renglén nos trae la cantidad completa.

ﬁFacluras EI

Archivo Consulta Configuracién Procesos

1. Edicidn de Documento | 2, Extras|

Folio : Cliente: 0013 [B] Rec: KAXXD10101000 | cure: | || | subt. Exento : 121.00
Fecha: Nombre : Pumouvasmas[a_ ‘ Subt. Gravado: 71.50
mpo: M [ || cae: PUGAMBILTA | mext.: 6 | Nt ‘ Subtotal: 192.59
Am. : n ) F B = Descuento : 19.54
m: B0 &) | cdona: fENTRO . T ||| o —
Status: Ciudad:  COLTMA | Estado: PALTSCO [ {| == S
Impuestos:| INCLUIDO | | Municpio : (COLIMA | Pais:  MEXICO 1| | va-: 5.31
Modo : Correo(s): |jcma_50@hoh'nial.ccm ‘ Total : 193.74
Agente: | =) | FolioRef.; [C00015 | conde.: ko || RIGUROSO CONTADO|  Fecha Venc.: 02/08/2015

CtaBancaria: (0000

) omeewi[ 08 omeeern | om S

Método Pago: [EFECTNQ v] Lista Predios : Moneda : Tipo Cambio :
Articulo Descripcidn Uni, Medida Cantidad Fredo Desc, 1 Desc, 2 Desc. 3 Importe Meto  Importe Total

7U |AZUCAR MORENA |krLoGRar | 25.0000 484 000 000 0.0 121.00 121.00
i(e] [CIGARROS MARLEORO ROJOS |pEza  +|  50.0000 200 5000 10.00 1500 5196 72.75|

7

Un documento
completamente surtido.
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Cuando ya quedo completo y queremos volver a copiar, nos aparecerd un mensaje indicando que
el documento ya fue completamente surtido; y no presenta ningun registro.

€ Facturas == =]
Archivo Consults Configuracidn Procesos
1. Edicién de Documenml o Ext’asl
Folio : |C00042 Cliente : 0013 = %] RFC : XAXX010101000 CURP : Subt. Exento : 0.00
Fecha : 02/06/2015 Nombre : [JUAN OLIVAS MASIEL Subt. Gravado: 0.00
3 E 0.00|
Tipo: PR Calle:  BUGAMBILIA N.Exct.:[56 Nnt.: B Subtotal
Descuento : 0.00
T8 | Colonia : [CENTRO Lep. Boa0nl Tel.[341-659-1258
Aviso ! Subtotal Neto: 0.00
Status: INSERTADO Ciudad :  COLIMA = .00
Impuestos:  INCLUIDO Municipio : COLIMA 'G' El documento leido estd completamente surtido. VA : 0.00|
Modo : CAPTURA Correo(s): foma_s0 = Total : 0.00
Aceptar
Agente : RIGUROSO CONTADO|  Fecha Venc,: 02/06/2015
Cta.Bancaria: [uuuu h |— 0.00 Descuento 3 : 0.00
| |
Método Pago: [EFECI'I\«'O v] Lista Predios : Moneda : Tipo Cambio : 1.0000|
Articulo Descripcidn Uni, Medida Cantidad Predo Desc, 1 Desc, 2 Desc. 3 Importe Meto  Importe Total
[IN)

Si se realiza una cancelacién de un documento que recibié la copia, se volvera a aumentar las

cantidades de “Ordenado” y “Pedido”.

Para cancelar un documento orden o pedido, se requiere que se cancele primero los documentos a

los que les referencia.

Manejo de Ddlares

En los documentos la moneda presenta si es “Pesos” o “Ddlares” segun sea la moneda que se
definié en el proveedor o cliente cuando se registra. Sin embargo, puede cambiarse en el momento que
se desee al hacer un documento. Se describen ejemplos de la forma en que se puede capturar un

documento usando la moneda.

a) Si se elige “Pesos”, y los articulos su moneda estan en “Pesos” también, todo el documento se

calculara en pesos.

b) Si se elige “Délares”, y los articulos estan en moneda “Pesos”, se debera poner el valor del ddlar en el
campo de Tipo Cambio: para que convierta a ddlares el valor del producto cuyo precio esta en pesos.

c) Si se elige “Dodlares”, y los articulos su moneda estan en “Délares” también, todo el documento se

calculara en dolares.
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d) Si se elige “Pesos”, y los articulos su moneda estan en “Dédlares”, se debe poner el valor del délar en el
campo de Tipo Cambio: para que convierta a pesos el valor del producto cuyo precio estaba en
ddlares.

Nota: Se puede revolver productos que estén en délares y pesos, el sistema se encargard de hacer la
conversion a la moneda que se eligio.

Ir a tema: “Catdlogos Principales / Inventarios Articulos” o “Compras / Proveedores o Ventas /Clientes”.

Reportes

Consideremos un reporte, como un informe especifico que nos permite analizar informacién
respecto a un area en nuestra empresa.

Existen una gran gama de reportes que podemos obtener en el sistema.

Los reportes pueden ser vistos en pantalla, mandarlos por correo electrénico, convertirlos a
™,

formato PDF o exportarlos a Microsoft Exce
Para generar algun reporte debemos seguir los siguientes pasos:

Suponiendo que queremos ver la relacion de facturas que se han emitido en un mes
determinado.

1.- Vamos al menu en donde se encuentre este reporte.

€ Sistema Sole Administrativo. CORF680223MT7 - FERNANDO CORONA RAMOS =

"2 Cuentes por Pagar = Compras &4 Inventarios [[5 Ventas ] & Cobranza 44 Generales /* Configuracién [ ] Ventana @ Acerca de

6 @ W T @ @ F O s | QA QAQAQUREB N o =
H Catilogos »
] Documentos »
)

Cotizaciones de Venta >
Pedidos »

Reportes

Remisiones *

Facturas Por Folio Acumulado

) BE B U

Utilidad de Ventas » Por Cliente > Pormenorizado
Catélogos > PorAgente »

ga

Listas de Precios » Por Articulo  »

Reporte de Ventas por Articulo Acumulado Coocehalay

Reporte de Control de Envases por Cliente

sistemas administrativos sole

€

Sole Admin v1.0019 Supervisor

glajolzle] |e]e|w]

2. Todos los reportes presentaran la siguiente ventana. En donde, podemos aplicar distintos filtros
comunes para este reporte en especial, ya que puede haber otros en los que puede variar algunos
filtros.
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La gran mayoria de los reportes, se deben filtrar utilizando fechas, pueden ser rangos determinados
como 01/mayo/2015 al 15/mayo/2015. O de un mes a otro o especiales como: Dia Anterior, Dia
Actual, Mes Anterior, Mes Actual, Aflo Anterior, Afio Actual o quizds Todos; es decir, desde el primer
registro hasta el ultimo.

p
@ Reporte de Facturas por Folio Acumulado =0 B S
’ Firas

Clente: |
Agente :
‘ Periodos
Fec. Ini.: Fec. Fin.:
Mes Ini.: [ v][ v] Mes Fin.: [ v][ v]

Almacen :

Condiciones:

Si estos filtros comunes no fueran suficientes, podemos utilizar los que se encuentran dentro del
botén de figura de embudo. Por medio del cual, podemos hacer mas poderosa nuestra busqueda de
informacién. Basta con elegir el campo por el cual pretendemos filtrar, tomar una opcién de
comparacion y escribir el valor que se busca en la columna “Valor”.

La ultima columna de “Conjuncién”, podemos elegir “Y” para indicar que se debe cumplir unay la
otra. O tal vez la “O”, para que pueda encontrar un valor u otro.

G, Reporte de Facturas por Folio Acumulado = &

J
‘

,
€ Aplicacion de Filtros de Reporte de Facturas por Folic Acumulado | (B | S
v|%]a]

Campa Operadar Valor Conjuncién
Folio
Block

| -

Serie
Tipo
Fecha
Hora

Fecha YVencimiento

Condiciones
Forma Pago
Status

dlmacén

ilmacén Destino

A4 4[4 a e fa]afa]a
A4 [ ]

Sentencia SOL:

Select

WW_ReporteFactura. Folio W _ReporteVFactura Block W _ReporteFactura Sere ™ _R eporteF actura. Tipo W _Reportel/Factura.Fecha v
“u/_FieporteVFactura Hora M _FieporteVF actura Fechaviencimiento Vi _ReportevF actura Condiciones ¥w/_FeportevFactura FormaPago ¥R
eportelFactura, Status WW_RsporteyFactura Almacen Vw_RieportetFachuia AmacenDesting Mw/_FeporteWFactuia CiProv W_ReporteVFactur
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Una vez llenado los filtros, la siguiente pantalla nos solicitara como sera mostrado el reporte.
rt Reporte de Facturas por Folio Acumulado [‘:' = = .|1

Filtros

Cliente : [E] | |

g
Agente| Opcicnes de Salida g
O Imp
— Periog
Impresora |Eu||zip PDF Printer i |
Fec. Ini
Copias |1 | Papel : |Carta v| | Imprimir |
MesInil [ =
(! Exportacion
Perioda IR | ‘| | Exportar |
@ Otros
e, (@) Vista Previa
Imacén N
= . Ejecutar
() Correo Electrdnico -
Condicig

Impresora: Enviarlo directamente a determinada impresora.
Exportacion: Mandarlo a PDF o a Excel.
Otros: Que puede ser vista previa o a un correo electrénico. Este serd enviado en formato PDF.

Lo mds comun es verlo en vista previa. Asi podemos validar que la informacién presentada sea
correcta.

Aqui les presentamos una muestra de cdmo los reportes se visualizan.

Se cuentan con algunas herramientas en botones como para de aqui imprimir o, quizds ampliar la
vista.

€ Vista Previa b Y LY i Y el >
‘aﬁﬂaﬁ\@&mu%vag\@@ﬁlﬁ\u<l » oM

ﬁ FERNANDO CORONA RAMOS 02/06/2015

Rej e de Facturas por Folio Acumulado

Folio Fecha Cliente Nombre Subtotal . Total

10/02/2015 0009 GREENHOW DEMEXICO, 5.P.R. DER.L 255.17 1 250.20
10/02/2015 0009 GREENHOW DEMEXICO, 5.P.R. DER.L 10,086.21 X 11,700.00
09/03/2015 0003 RENE OROZCO ACEVES 2,543.10 X 2950.00
01/03/2015 0006 ABARROTES DEL SUR DE JALISCO, S.4. 160.75 1 22505
01/03/2015 0006 ABARROTES DEL SUR DE JALISCO, S.4. 2268 X . 1 2801
02/02/2015 0006 ABARROTES DEL SUR DE JALISCO, S.A. 93.00 L g L 100,44
05/02/2015 0006 ABARROTES DEL SUR DE JALISCO, S.4. 2125 1 . X 2295
30/03/2015 0002 ALFREDO SILVA CANTERA 3)000.00 L 3,306.00
30/03/2015 0002 ALFREDO SILVA CANTERA 1,448.28 L L 1568000
30/03/2015 0002 ALFREDO SILVA CANTERA 74140 X 860,02
07/04/2015 0011 PEREIDA SALCEDO HUGO 1077.58 L 1249.99
14/04/2015 0002 ALFREDO SILVA CANTERA 10,500.00 3 L 1157100
27i04/2015 0006 ABARROTES DEL SUR DE JALISCO, 5.4, 1,063.96 L L 1,240.00
28/04/2015 0006 Cancelado 0.00 0.00
28/04/2015 0006 ABARROTES DEL SUR DE JALISCO, S.A. 155.17 180,00
28/04/2015 0009 GREENHOW DEMEXICO, 5.P.R. DER.L. 2/465.51 L L 2859.98
28/04/2015 0001 PUBLICO GENERAL 172.41 X X 200,00
29/04/2015 0006 ABARROTES DEL SUR DE JALISCD, S.A. 1017.24 1,180.00

3480871 3964364

Paginaldel

B Ljolzrlel ele ]
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Si elegimos la opcion de “Exportacién”, podemos elegir las siguientes alternativas:

€ Sistema Sole Administrativo. CO| IT7 - FERNANDO CORONA RAMOS =@ = |

"2 Cuentas por Pagar 5 Compras 0 Inventarios 3 Ventas (8§ Cobranza |4 Genereles J” Configuracion [ Ventana @& Acerca de

E @M% @0 3T 00 §6L%UR%KAAUR/AEERdD &

€ Reporte de Facturas por Folio Acumulado =[E] =]
Filtros
Opciones de Salida ==
Cliente : a
() Impresora
Agente ¢
Impresora |Bullzip POF Printer -

— Periodos| | Copias Papel : [Carta ] [ mprimir

Fec.aniz f |
@ Exportacion

Mes Ini.: Femzias Archive PDF - Exportar

Archivo PDF
ot Micrasoft Excel
perioda : | |~ OHTO% Micrasoft Excel (Data Set)
@ Vista pre ALhivo CSV

Correo Electronico

Ul

Ejecutar

Almacén :

Condiciones: 2

LU

Sole Admin v10.019 Supervisor 12 deJunio de 2015 08:44 AM,

e o]olle] le|#]e] o

A) Archivo PDF
ri Repaorte de Facturas por Folio Acumulado [ = | = PSS ]1

‘ ri Guardar como M1

— 8 %v| . % SOLEADMIN » Reportes Generados - |$,.| | Buscar Reportes Generados R |
B Organizar = MNueva carpeta == - @
=
i Nombre Fecha de modifica..  Tipo
il Bibliotecas
@ Docurmentos Ningtin elemento coincide con el criterio de bisqueda.

- [E=] Imagenes
Jz’ Musica
B videos

*@ Grupo en el hogar

1M Equipo
ﬁ Disco local (C:)
= HP_RECOVERY ([ il

T < | i 3
WIS CMBR eporte de Facturas por Folio Acumulado -
Tipo: | Archivos Adobe PDF (*pdf) -
# Ocultar carpetas [ Guardar ] ’ Cancelar ]

SoleAdmin V. 1.0

115

Pagina



B) Microsoft Exce
g Reporte de Facturas por Folio Acumulado | = | B 22 q

SoleAdmin V. 1.0
116

FERNANDO CORONA RAMOS 12/06/2015
i" Reporte de Facturas por Folio Acumulado

Folio Fol. Ref. Fecha Cliente Nombre Subtotal Descto. IVA Total
00028 01/05/2015 0006 Cancelado 0.00 0.00 0.00 0.00
00029 04/05/2015 0006 ABARROTES DEL SUR DE JALISCO, 198.27 0.00 31.73 230.00
C00030 05/05/2015 0013 JUAN OLIVAS MASIEL 100.00 5.00 15.20 110.20
C00031 11/05/2015 0002 ALFREDO SILVA CANTERA 3,443.28 336.21 497.93 3,610.00
C00032 Co0o013 11/05/2015 0006 ABARROTES DEL SUR DE JALISCO, 910.71 0.00 145.71 1,274.99
C00033 Co0o013 11/05/2015 0006 ABARROTES DEL SUR DE JALISCO, 1,517.14 0.00 97.14 1,759.99
Co0036 20/05/2015 0013 JUAN OLIVAS MASIEL 2,375.00 0.00 380.00 2,755.00
FEOOO10 Co00z9 04/05/2015 0006 Cancelado 0.00 0.00 0.00 0.00
FEODO11 05/05/2015 0013 JUAN OLIVAS MASIEL 100.00 5.00 15.20 110.20
FEODO12 05/05/2015 0002 ALFREDO SILVA CANTERA 94.83 0.00 15.17 110.00
FEODO13 Cooniz2 11/05/2015 0009 GREENHOW DE MEXICO, S.P.R. DE 96.55 4.83 14.68 106.40
FEODO14 30/05/2015 0013 JUAN OLIVAS MASIEL 2,400.00 0.00 384.00 2,734.00

11,240.78 351.04 1,596.76 12,850.78

Imt

S=X)

J rﬁ Guardar como

*& Grupo en el hogar

4 1% Equipo

& Disco local ()
—a HP_RECOVERY (L
a HP_TOOLS (E)

—a Microsoft Office

€l Red
1% LAPTOP-HP

@] Reporte de Inventario de Articulos (Existe...  08/06/2015 06:

- 4 1

1 pu J| ./ <« SOLEADMIM » Reportes Generados - | ¢7| Buscar Reportes Generados y= |
§ Organizar Mueva carpeta - @
i MNombre Fecha de modifica... Tipo

Hoja de calculo d...

WLTn I CBlReporte de Facturas por Folic Acumuladol

-

Tipo: ’Archivos Microsoft Excel (*xls)

)

* Ocultar carpetas [ Guardar ]’ Cancelar ]
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e Reporte de Facturas por Folio Acumulado

”
Exportar Excel M
Filtros 3 -
Rango de Paginas
@ Tod
Cpi - ede
Cliente : — () Pagina actual
~ () PAginas:
Agente : " = o
m Indigue los ndmeros de pagina y/o un rango,
1 separado por comas. Por ejemplo: 1,3,5-12
Period: C
TS Opdones de Exportar
Fec. Ini.: . .
@ [ continua Combinar celdas

B Imégenes Tal como lo vés
Mes Ini.: s [ come texto Segundo plano

H Exportar Rapido Separador de pagina
Periodo : - Lineas de Regilla

B [ Abrir Excel después de exportar

R [ Aceptar l ’ Cancelar ]
Almacén : —
i -

st

Condiciones:

Podemos hacer eleccidn de las diversas alternativas que se muestran aqui, y ver cual combinacidn

se apega a nuestra necesidad.

E™ | |= Reporte de Facturas per Folio Acumuladexds - Microsoft Excel SR [o8 >
Inido | Insertar  Disefiodepagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Complementos a@o@n
2N Cort: . (=5 Austar texto] =} 7] ==V == ¥ Aute -
# Cortar Calibri -l S Ajustar texto General - ﬂ ﬁjﬂ T‘d & Hrosuma 7 l}?a
——' [ Copiar * - . . @] Rellenar - &
Pegar N K §-| - 3 Combinary centrar - | $ - % 000 %3 .8 Formato Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscar y
- Copiarformato = = = v N % *% | condicional ~ como tabla* celda > - - &2 Bormar  yfiltrar - seleccionar ©
Portapapeles Fuente Alineacién ) Nimero Estilos Celdas Modificar
AL - 5 v
i\ cC L E |Fg H | ! L I o R UV [x|Yl AB ACA AE AF AG AH Al Al AK ~
2 € FERNANDO CORONA RAMOS 12/06/2015
7
5 Reporte de Facturas por Folio Acumulade
v
7 Folio Fol. Ref. Fecha Cliente Nombre Subtotal Descto. VA Total
& coonzs 01405/201 'Doos Cancelado " 0.007 000 7 0.00f 0.00
3 cooozs 04/05/201 D00 ABARROTES DEL SUR DE " 198.27" 000 7 31.73{ 230.00
10" \cooozo 05/05/201 0013 JUAN OLIVAS MASIEL 4 100.00" 500 " 15,207 110.20
L1 \coo03t 11/05/201 02 ALFREDO SILVA CANTERA 73448287 3321 7 97937 3610.00
L2lcogpza  cooois 11/05/201 'boog ABARROTES DEL SLR DE rooowil 000 7 195710 L2749
L3cogoas  cooo13 11/05/201 'bog ABARROTES DEL SLR DE 71517147 000 7 97,147  1759.99
14 \cooo3s 20/05/201 0013 JUAN OLIVAS MASTEL 7 2375007 0.00 " ss0.00f  2,755.00
15 Feoootn  cooozs 04/05/201 D00 Cancelado 4 0.007 000 7 0,007 0.00
16 |FEnoo11 05/05/201 D013 JUAN OLIVAS MASIEL " 100.00" 500 " 15.20f 110.20
1/ Feooo12 05/05/201 ‘D002 ALFREDO SILVA CANTERA " 94.837 000 7 15.17§ 110.00
18 Feooo13  cooot2 11/05/201 'b00s GREENHOWY DE MEXICO, 5.P.R. 7 96.55" 483 " 14,68 106,40 E
15 FEn0014 30/05/201 9043 JUAN OLIVAS MASTEL 7 2400007 0.00 " 384007 2,784.00 3
T 240787 304 7 156760  12,350.78
2 Paging 1 de 1
PE]
21
25
26
27
28
29
30
31
32 U
33
W 4 » M| Hojal /Hoja2 Hoja3 .~ ¥J [0EN [T ||
Listo | | B @ 100% (=) Iy (+)

C) Microsoft Excel ™ Data Set

Esta opcidn es igual a la anterior pero su diferencia radica en que trasmite todos los campos

gue contienen las tablas que componen el reporte.

En la imagen que se muestra a continuacion, se muestra parte de todos los valores que se

transmitieron al reporte. A la izquierda del archivo generado habrd mas columnas de los

demas campos.
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R IR Hojat - Microsoft Excel |-

m Inicio | Insertar  Disefio depagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Complementos o @@ =
# Cortar . . = . ! 7] P ? /j X Autosuma * W
e Calibri 1 [%] » S ustar texto General ijﬁ‘ %% _l;ﬁ s | B e L ﬁ
M ot | X £ 87| e A [ R Mcommrcine | $ % 00|81 (oo, peiont el e o romte | § T Ot ey
Fortspapeles w Fuente w Alineacién u Nimero u Estilos Celdas Modificar
[ Az - £ | cooozs v
A B[ c|Dp £ F G H 1 J [3 L M N [5) P E
1 Folio_ Block Serie Tipo Fecha Hora imi Condici g Status Almacen ino CliProv Foli ia Ci ia Agente Metod( |
2 |cooo28 ool € DIR  01/05/2015 10:25:30 16/05/2015 15D Pago en una sola Exhibicion CANCELADO  MOS ‘doos 7589 AD2  TRANSI
3 C00029 001 C  DIR 04/05/2015 14:17:59 15/05/2015 15D Pago en una sola Exhibicion INSERTADO ~ MOS ‘doos 7589 AD2  TRANSI
4 C00030 001 € DIR 05/05/2015 09:13:38 05/05/2015 RCO Pago en una sola Exhibicion INSERTADO ~ MOS ‘o013 ‘o000 EFECTI
5 00031 001 C  DIR 11/05/2015 14:55:06 18/05/2015 7D Pago en una sola Exhibicion INSERTADO ~ MOS ‘o002 "a545 TRANS
6 COD032 001 C  DIR 11/05/2015 21:03:30 26/05/2015 15D Pago en una sola Exhibicion INSERTADO ~ BOD ‘o005 cooo13 7589 AD2  TRANSI
7 Co0033 001 € DIR 11/05/2015 21:19:26 26/05/2015 15D Pago en una sola Exhibicion INSERTADO ~ BOD ‘o005 cooo13 7589 AD2  TRANSI
2 C00036 001 C  DIR 20/05/2015 16:34:22 09/06/2015 7D Pago en una sola Exhibicion INSERTADO  BOD ‘o013 A0l NOIDE!
9 FE00010 002 FE  DIR 04/05/2015 14:20:16 19/05/2015 15D Pago en una sola Exhibicion CANCELADO  MOS ‘o006 Coooz9 7589 AD2  TRANSI
10 FE00011 002 FE  DIR  05/05/2015 09:15:45 05/05/2015 RCO Pago en una sola Exhibicion TIMBRE PRUEBA MOS ‘o013 ‘0000 EFECTI
11 FEOOD12 002 FE  DIR  05/05/2015 03:36:42 12/05/2015 7D Pago en una sola Exhibicion TIMBRE PRUEBA MOS ‘o002 "asas TRANS
12 FE0O012 002 FE  DIR  11/05/2015 18:02:11 11/05/2015 CON Pago en una sola Exhibicion TIMBRE PRUEBA MOS ‘003 coooz ‘o256 AL TRANSP_
13 FECOU14 002 FE  DIR  30/05/2015 16:35:51 29/06/2015 30D Pago en una sola Exhibicion TIMBRE PRUEBA BOD ‘o013 NO IDE
14
15
16
17
18
19
20
21
2
23
24 =
2 4
W4 » ¥ Hojal /FJ [« [ ] 0|

lista |

D) Archivo CSV

g Repaorte de Facturas por Folio Acumulado | = | E 2 |1
.lrg Guardar como M1

.
i ‘;u | ., <« SOLEADMIN » Reportes Generados v|"| Buscar Reportes Generados }Jl
s Organizar = Mueva carpeta @
n MNombre Fecha de modifica.. Tipe

*d) Grupo en el hogar
Ningin elemento coincide con el criteric de blsqueda.
. 1% Equipo
ﬂ_? Disco local (C:)
s HP_RECOVERY ([
s HP_TOOLS (E)

= Microsoft Office

m

€l Red
] 1M LAPTOP-HP
Ela [ 1 ¢
Nombre: -
Tipo: ’Archivos de Texto (csv) v]
8 “ Ocultar carpetas [ Guardar ] ’ Cancelar ]

También lo transmite al sistema Microsoft Excel ™ pero en un formato tipo texto o mas bien sin
formato especial.

Proceso de ScoreCArd

El ScoreCard (Registro de ventas), presentara la informacién en una hoja de Excel del mes
solicitado al momento de generar el analisis, y a su vez, otra acumulando desde el mes elegido como
“Inicio de informacién Acumulado”.
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Con esto terminamos el curso de cémo, configurar, preparar y arrancar el sistema.

Esperamos haya sido de su agrado y le pueda servir para darle un mejor uso a su sistema. De
cualquier manera, nosotros estaremos siempre a sus ordenes para apoyarle en lo que se necesite y
también para desarrollar nuevos controles que en lo particular ustedes requieran.
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Pendientes de Agregar

Poner los complementos nuevos como “Cargos Vigentes a una fecha”, Los reportes de BackOrder, Las
pantallas de Cargos y estado de cuenta con la columna nombre.

Activacion de tecla F3 “Insertar Renglén” en documentos
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